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Nota a los Usuarios
Nota de la Federal Communications Commission 

Este equipo ha sido homologado como dispositivo digital de Clase B, y se ajusta al Apartado 15 de las Normas FCC. Este equipo genera, utiliza y puede irradiar energía en forma de radiofrecuencia, y, si no se instala y utiliza de acuerdo con las instrucciones, puede causar interferencias en las comunicaciones de radio. Sin embargo, no existen garantías de que éstas no se produzcan en determinadas circunstancias. El usuario puede tratar de corregir dichas interferencias tomando una o varias de las medidas siguientes:

· Aumentar la distancia entre el equipo y el receptor.
· Conectar el equipo a una salida de un circuito diferente a aquel en el que está conectado el receptor. 

· Reorientar o cambiar de posición la antena receptora.

· Consultar con el distribuidor o con un experto en radio y televisión.

Software que se suministra con el equipo

Las leyes de derecho de autor prohíben la reproducción total o parcial del software y del manual, así como el alquiler del software, sin el permiso del derechohabiente.

Freedom Scientific, LLC no será responsable, en ningún caso, de las posibles pérdidas de beneficios o financieras que pudiera causar el uso del  software de este ordenador.

Si el software causara problemas por defecto de fabricación, Freedom Scientific se compromete a su sustitución. Sin embargo, Freedom Scientific no asume ninguna otra responsabilidad.

El software que se suministra con este equipo no puede utilizarse más que con aquel al que le ha sido asignado.

Tenga en cuenta que, dado los continuos esfuerzos por mejorar la calidad, las especificaciones del software pueden cambiar sin previa notificación. La garantía no cubre el manejo de este ordenador con otro software que no sea el que se suministra con él.
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Presentación
Le felicitamos por haber elegido utilizar el PAC Mate BX400,  una PDA diseñada y desarrollada por Freedom Scientific. El BX400 utiliza tecnología escalada de alta integración para obtener un mayor rendimiento y un menor consumo de energía que alarga la vida de la batería.  

¿Qué es el PAC Mate?

La familia de ordenadores PAC Mate, que combina la plataforma Windows para Pocket PC con el revisor de pantalla JAWS, ofrece lo último en tecnología para dispositivos móviles, lo que lo convierte en una potente herramienta portátil para la gestión de información.

Contiene: 
· JAWS para Windows CE
· Una tecla en forma de cruz que equivale al cursor y permite navegar y ejecutar comandos.

· Ocho teclas de función para la ejecución de comandos.
· Posibilidad de escribir con una sola mano

· Procesador Intel( XScale( a 400 MHz 
· 64 MB de RAM

· 32 MB de memoria flash
· Dos ranuras para CompactFlash Tipo II.
· USB que selecciona automáticamente el modo Cliente o Host según sea necesario

· ActiveSync
· Puerto inalámbrico infrarrojos de entrada y salida

· Batería recargable
· Micrófono interno y toma para micrófono externo, que permiten la grabación de mensajes de voz

· Altavoz interno y conexión estéreo para auriculares

· Mezclador estéreo dual que permite oír un archivo de sonido y a JAWS al mismo tiempo.
Cómo Obtener Ayuda
El PAC Mate ofrece diversos tipos de ayuda fáciles de manejar. 

Una de estas formas de ayuda son los mensajes de Aprendizaje que ofrecen información acerca de cómo navegar y manejar los diversos controles. Por defecto, estos mensajes están desactivados, pero el PAC Mate los verbaliza cuando se pulsa COR G. Para más información acerca de los mensajes de aprendizaje, consulte Configurar el Pac Mate, Cantidad de Información.
Otra de las formas de ayuda del PAC Mate es la verbalización de teclas rápidas. Las teclas rápidas son combinaciones de teclas que permiten desplazarse directamente a un control o a un elemento de menú determinado. También estos mensajes están desactivados por defecto. También esta ayuda puede activarse desde el diálogo Cantidad de Información. Cuando esté desactivada, podrá pulsar Cor 2-3-5-6 para oír la tecla rápida correspondiente. Para ir directamente a un control, pulse Cor 2-3-4-5 seguido de la tecla rápida.  

Comandos de Ayuda
Los siguientes comandos permiten obtener ayuda a medida que se trabaja con el PAC Mate. 
	Descripción
	Comando

	Ayuda sobre los Controles
	Cor interrogación, C

	Ayuda de Teclado
	Cor interrogación, K

	Ayuda de Contexto
	Cor interrogación, H

	Ayuda de Introducción al PAC Mate
	Cor interrogación, T

	Comandos del PAC Mate
	Cor interrogación, P

	Ayuda de teclas de Windows
	Cor interrogación, W

	Ayuda de un nivel
	Comando del Nivel seguido de Interrogación 


Ayuda sobre los controles
Cuando desee conocer los comandos que permiten cambiar, verificar o trabajar con un control, pulse Cor Interrogación, C. 

Ayuda de Teclado
Esta ayuda permite explorar los comandos del PAC Mate. Así, cuando se pulsa uno de ellos, el PAC Mate informa de la función que éste realiza sin ejecutar la función. Para salir de la Ayuda de Teclado, vuelva a pulsar Cor Interrogación K.
Ayuda de Contexto
Cuando necesite información o conocer los comandos que pueden utilizarse en la aplicación, ventana o diálogo actual, pulse Cor Interrogación, H.

Ayuda de Introducción al PAC Mate

El comando Cor Interrogación T abre el archivo de ayuda Introducción al Pac Mate, que contiene información acerca de la navegación, los comandos del PAC Mate y cómo acceder al menú Configuración. 

Comandos del PAC Mate

Si desea abrir la tabla de comandos del PAC Mate, pulse Cor Interrogación P.

Ayuda de teclas de Windows

El comando Cor Interrogación W ofrece una lista de las combinaciones de teclas de Windows de uso más habitual a la hora de trabajar con el PAC Mate.

Ayuda de un nivel
Para obtener la lista de comandos de un nivel determinado, pulse la combinación de teclas de dicho nivel, seguida de la Interrogación. Para ejecutar un comando, sitúese sobre él y pulse el Punto 8. Por ejemplo, si se pulsa Cor E, Interrogación, aparecerá la lista de los comandos de edición.
Cómo Utilizar la Ayuda del PAC Mate

Sugerencia: La forma más rápida de abrir la ayuda es ir al menú Inicio (F4), pulsar Flecha Arriba y pulsar Enter (Punto 8), o pulsar F4, A dos veces y pulsar Enter.  

La ayuda del PAC Mate está ordenada en función de las distintas tareas que se pueden llevar a cabo con el equipo, es decir, describe los pasos necesarios para realizar cada una de ellas. Cuando se abre la Ayuda, la que aparece es la correspondiente al programa que se está ejecutando en ese momento. Así, si abre la Ayuda desde FSEdit, se abrirá únicamente la ayuda de esta aplicación.
Por otra parte, dado que la ayuda del PAC Mate está escrita en HTML, para leerla y navegar por ella pueden utilizarse muchos de los comandos de Internet Explorer. Así, es posible abrir un tema rápidamente desde la lista de enlaces pulsando Cor H, E, o navegar por las tablas con el Punto 8 más las Flechas del cursor. 
Para mayor comodidad, se ha añadido a la ayuda un enlace de Siguiente, que permite navegar directamente al siguiente tema. Para ir al tema anterior, pulse Cor 2-4-6-7. Si, al situarse en el tema anterior, usted no se encuentra al principio de la página, pulse Cor L y después utilice los comandos de lectura.
La siguiente tabla muestra los comandos de Internet Explorer que pueden utilizarse para navegar por la ayuda.
	Descripción
	Comando

	Página Anterior
	Cor 2-4-6

	Refrescar Página
	Cor T, R 

	Siguiente enlace 
	Cor 4-5

	Enlace Anterior  
	Cor 1-2

	Lista de enlaces
	Cor H, E

	Desplazarse al Siguiente Bloque de Texto que no es un Enlace
	N

	Lista de Encabezados
	Cor H, H

	Siguiente encabezado
	H

	Encabezado Anterior
	F (puntos 1-2-5-7)

	Primer Encabezado
	Cor H, Flecha Arriba

	Último Encabezado
	Cor H, Flecha Abajo

	Leer Celda Actual
	Cor H, C

	Celda Siguiente
	Punto 8+Flecha Derecha

	Celda Anterior
	Punto 8+Flecha Izquierda

	Celda Superior
	Punto 8+Flecha Arriba

	Celda Inferior
	Punto 8+Flecha Abajo

	Primera Celda
	Puntos 1-3-8

	Última Celda
	Puntos 4-6-8


Visite nuestro sitio web  
Freedom Scientific trabaja constantemente para mejorar y actualizar la documentación del PAC Mate. Para acceder a la documentación más completa y reciente, visite  http://www.freedomscientific.com/fs_support/support_documentation.asp 
Convenciones adoptadas en la documentación

· Los comandos podrán presentarse de dos formas: o bien mencionando la letra Braille, o bien el patrón de puntos que hay que pulsar. Cuando se escriba una combinación de puntos, los números aparecerán separados por guiones. Ello significa que dichos puntos deben pulsarse al mismo tiempo.
· Para indicar que varias teclas deben pulsarse a un tiempo, se las unirá con un signo más (+). Por ejemplo, “para leer la palabra siguiente, pulse el punto 5+Flecha Derecha”.
· Un cor es un comando que se ejecuta pulsando una serie de teclas junto con la barra espaciadora. 
· Un comando de un nivel consta de dos partes. Pulse las teclas de la primera secuencia, suéltelas y a continuación pulse la segunda secuencia de teclas. Por ejemplo, para leer el título de la ventana actual, pulse Cor I, T”. 
· Los términos programa y aplicación son sinónimos y se utilizarán indistintamente en este manual.

· También se hará referencia a que un elemento está activo. Cuando se dice que un elemento está activo, significa que el PAC Mate tiene el foco en él, y que los comandos que se pulsen en ese momento afectarán a dicho elemento. El PAC Mate informa de qué elemento está activo.  

· En un esfuerzo por atenernos a las directrices BANA, utilizaremos como sinónimos los términos Braille contraído y Braille de Grado 2, así como los términos Braille no contraído y Braille computerizado. Estos términos también se utilizarán indistintamente en este manual.

Cómo Trabajar en Windows Mobile con el PAC Mate
Utilizar Windows Mobile con el PAC Mate es bastante fácil una vez que se dominan las técnicas básicas. Se recomienda leer esta sección, que contiene los conceptos básicos necesarios para empezar a trabajar en Windows Mobile. 

Cómo Arrancar el PAC Mate

Antes de encender el PAC Mate, conecte el alimentador a la pared y a la clavija de alimentación que se encuentra en la parte posterior del PAC Mate, hacia la derecha. A continuación, pulse el interruptor de Encendido/Apagado, que se encuentra junto a la clavija de alimentación. Para indicar que está encendido, el PAC Mate emite un sonido compuesto por dos señales acústicas ascendentes, y para indicar que está apagado, dos señales descendentes. 

Tras unos segundos, oirá “listo”.

Puede empezar a utilizar el PAC Mate inmediatamente, mientras se carga, pero, para trabajar con él sin enchufarlo a la red, deberá cargarlo durante al menos cuatro horas. 

Descripción del Teclado y Comandos Fundamentales

El teclado del PAC Mate consta de un teclado Braille de ocho puntos, la Barra Espaciadora, ocho teclas de función y una tecla de cursor en forma de cruz. Las ocho teclas Braille, de izquierda a derecha, son las siguientes: 7, 3, 2, 1, 4, 5, 6, y 8. Entre las teclas 1 y 4 se encuentra la cruz del cursor, equivalente a las flechas de un teclado qwerty. Encima de cada tecla Braille se encuentra una tecla de función. De izquierda a derecha, éstas son: F7, F3, F2, F1, F4, F5, F6, y F8. La Barra espaciadora se encuentra debajo del cursor y de las teclas Braille. Para ejecutar un Cor, deberá pulsar la Barra Espaciadora en combinación con una o varias teclas Braille o con una tecla de función. 

Sugerencia: Con la Ayuda de teclado (Cor Interrogación, K) podrá aprender la función de cada una de las teclas. Para salir de la Ayuda de Teclado, vuelva a pulsar Cor Interrogación, K.
[image: image1.png]



· F1 (Cancelar o Escape)
· F2 (Barra de menú) 

· F3 (abre FSCalc)
· F7 (abre el Cronómetro)

· Tecla de cursor FLECHAS (Flecha Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha)

· F4 (Menú de Inicio)

· F5 (Menú de Aplicaciones abiertas)

· F6 (abre FSEdit)
· F8 (abre el Explorador de Archivos)

· Punto 8 (Enter)
· Cor 4-5 (Tab)
· Cor 1-2 (Shift+Tab)
· Puntos 6-8 (detener la síntesis)
· Cor O, Flecha Arriba (subir volumen)
· Cor O, Flecha Abajo (bajar volumen)

Nota: Un Cor es un comando compuesto por la barra espaciadora más una serie de puntos.
Por otra parte, muchos de los menús del PAC Mate tienen teclas rápidas asociadas. 

Para más información, consulte el Apéndice A: Comandos del PAC Mate.
Otro comando interesante que debe conocerse desde el principio es Cor F2. Este comando activa los menús de contexto, que permiten realizar una acción sobre un elemento. Entre estas acciones se encuentran las de cortar, copiar, seleccionar todo, pegar, eliminar  o crear una nueva carpeta. Para abrir un menú de contexto, seleccione una palabra de un documento, una fecha de la vista del Calendario o un archivo de una lista y pulse Cor F2. Se abrirá un menú con una serie de acciones. Seleccione una de ellas con el cursor y pulse el Punto 8, o pulse F1 para cerrar el menú sin realizar ninguna acción.
La Pantalla Hoy

Cuando se enciende el PAC Mate, lo primero que aparece es la pantalla Hoy, que, por defecto, contiene seis elementos: la Fecha, la información del Propietario, el número de citas, el número de mensajes, el número de tareas y la carga de la batería. Para desplazarse entre ellos, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo que se pulsan con el cursor en forma de cruz que se encuentra en el centro del teclado. Es así como se navega por todos los menús del equipo, incluido el menú de Inicio. Para activar cualquiera de los elementos de la pantalla Hoy o de los menús, pulse el Punto 8.
Aquellos elementos de la pantalla Hoy que abren un diálogo o una presentación en lista pueden cancelarse pulsando F1.  

Para actualizar la pantalla Hoy de forma que refleje la última información, pulse Cor F1.
El diálogo Hoy que se abre desde la página Personal de la opción Configuración contiene una opción que permite personalizar la pantalla Hoy, para que contenga tan sólo los elementos que se utilizan con más frecuencia.
Dondequiera que se encuentre en el PAC Mate o cualquiera que sea la tarea que esté realizando, podrá siempre acceder al menú Inicio pulsando la tecla F4. 

Para abrir la lista de Tareas, pulse Cor F5, y desplácese por los elementos con Flecha Izquierda y Flecha Derecha.
En la pantalla Hoy existe otro componente que puede resultarle de interés. Al igual que el resto de los programas del PAC Mate, la pantalla Hoy dispone también de un menú al que puede acceder pulsando F2. Desde este menú podrá crear una cita, una tarea o una nota, introducir un contacto, escribir un mensaje de correo o abrir un documento de Word o Excel.

Nota: A medida que vaya explorando el PAC mate, en ocasiones encontrará funciones no soportadas o frases como “puntee aquí”. En estos casos, en lugar de puntear, usted deberá pulsar el punto 8.

Interfaz de los Programas y Menús

Generalmente, las aplicaciones disponen de una Barra de menú con menús tales como Nuevo, Edición o Herramientas. A estos menús se accede pulsando la tecla F2. Pulse el Punto 8 sobre el menú que desee abrir. Muchos menús contienen a su vez un submenú, y el PAC Mate suele informar de ello. Para abrir un submenú, pulse el Punto 8 o la Flecha Derecha, y para volver al menú, pulse la Flecha Izquierda.
Cuando no se informa de que existe un submenú, no puede pulsarse la Flecha Izquierda para volver al menú, sino que es necesario volver a pulsar F2. De igual modo, cuando se abre un menú pulsando el Punto 8, no es posible utilizar las Flechas para desplazarse entre los menús como se hace con un ordenador portátil o de sobremesa , sino que es necesario volver a pulsar F2.
Cómo Utilizar los Controles y los Diálogos
Los cuadros de diálogo son ventanas más pequeñas que normalmente aparecen al elegir una opción de menú y que contienen controles que permiten configurar distintas opciones. 

En un diálogo puede haber muchos tipos diferentes de controles: cuadros de edición, cuadros combinados, barras deslizantes… 

En los diálogos, el comando Cor 4-5 (Tab)  permite avanzar por los controles, mientras que Cor 1-2 (Shift+Tab) permite navegar por ellos en orden inverso.
Diálogos Multi-Página

Un diálogo multi-página es un diálogo que contiene varias páginas o pestañas. Cuando se abre uno de estos diálogos, el PAC Mate lee el nombre de la página actual tras leer el nombre del diálogo. Por ejemplo, “Sonidos y Notificaciones, Volumen página”.

Para desplazarse entre las distintas páginas de un diálogo multi-página, pulse Cor 5-6 y Cor 2-3. 
Diálogos HTML

Pocket PC utiliza estos diálogos, a los que también se denomina globos de información, para mostrar información en texto HTML, hipervínculos y botones. Estos diálogos sólo aparecen en software y dispositivos hardware que soportan este tipo de diálogo. Utilice el cursor para navegar por ellos, y active los botones, hipervínculos o botones de opción con el Punto 8.

Botones de opción
Los botones de opción, que se representan con un pequeño círculo, son un tipo de control en los que tan solo puede seleccionarse un botón del grupo. Utilice la tecla FLECHA ABAJO para moverse por los botones de opción y, cuando llegue a la opción correcta, pulse Cor 4-5  para ir al siguiente control. 

Nota: Únicamente puede seleccionarse un botón de opción de cada grupo. 

Cuadros de Edición

Son similares a los cuadros de edición de un editor de textos. En ellos puede escribirse texto, y utilizar los comandos de lectura para moverse por el texto escrito. Un cuadro de edición multilínea permite escribir más de una línea en él. 

Campo de edición de cuadro combinado

Se trata de una combinación de dos controles: un cuadro de edición y un cuadro de lista. En este control, puede escribir un valor o abrir el cuadro de lista pulsando el Punto 7+Flecha Abajo. La lista contiene posibles valores para el cuadro de edición. Para moverse por la lista, utilice las Flechas Arriba y Abajo, y para cerrarla, pulse el Punto 7+Flecha Arriba o F1.  Si no encuentra la opción que desea en el cuadro de lista, escríbala en el cuadro de edición. 

 Cuadro Combinado
Un cuadro combinado es distinto del anterior. En estos cuadros es necesario seleccionar una de las opciones que ofrece la aplicación. Puede pulsar tanto FLECHA ABAJO para moverse por las diferentes opciones, como la primera letra de la opción que busca. 

Nota: En los cuadros combinados, en ocasiones es necesario pulsar dos veces la Flecha Abajo para desplazarse al siguiente elemento.

Cuadro de edición con botón de incremento decremento

También este control es una combinación de dos controles: Puede escribirse en el campo o utilizar las flechas para moverse por la lista de opciones. Estos controles son habituales en los campos que requieren valores numéricos. 

 Barra Deslizante Horizontal

Para modificar el valor de estas barras deberá pulsar las Flechas Izquierda y Derecha. En algunas de ellas está operativo el comando punto 2-Flecha Arriba y Abajo para modificarlas a intervalos más grandes. 

Casilla de Verificación:
Estas casillas pueden estar verificadas o no verificadas. El PAC Mate informa del estado de las casillas de verificación cuando nos situamos sobre ellas. Para verificar o eliminar la verificación de una casilla, pulse la Barra Espaciadora. 

En los cuadros de lista deberá utilizar las Flechas para navegar por la lista de opciones que tienen casillas de verificación asociadas, y verificarlas o eliminar la verificación con la Barra Espaciadora. 

Botones

Los botones son un control muy habitual en los cuadros de diálogo, y en el entorno Pocket PC requieren especial consideración. En la mayoría de los diálogos, los botones se activan pulsando el Punto 8. El botón por defecto de los diálogos se activa siempre con el Punto 8, independientemente de cuál sea el control activo en ese momento. Por ejemplo, en el diálogo Opciones de Voz, pulse el Punto 8 después de modificar la velocidad de la voz para que se active el botón Aceptar, con lo que se cerrará el diálogo y se guardarán los cambios.
Presentación en Lista
Este control se utiliza para mostrar listas de archivos y carpetas, y suele tener varias columnas de información. Para explorar los elementos disponibles en una lista, pulse las Flechas Arriba y Abajo. El PAC Mate leerá la primera columna de información a medida que navegamos por la lista. Para oír la información de todas las columnas correspondientes al elemento actual, pulse el comando Leer línea Actual, Cor 1-4.
En estas listas, el elemento actual está seleccionado, pero es posible seleccionar más de un elemento siempre que éstos aparezcan uno tras otro. Pulse y mantenga pulsado el Punto 7, y a continuación pulse Cor 4 para seleccionar el elemento actual. Siga pulsando el punto 7 y vuelva a pulsar Cor 4 para seleccionar también el siguiente elemento.
Presentación en Árbol
En una presentación en árbol, los elementos se presentan en una disposición jerárquica, organizada verticalmente en la pantalla. Pulse las Flechas Arriba y Abajo para navegar por los elementos. Cuando oiga, “nivel cero cerrado”, puede utilizar la flecha derecha para abrir dicho nivel, que le ofrecerá más información. Utilice la FLECHA ABAJO para desplazarse por los elementos de este segundo nivel. Si uno de los elementos está, a su vez, cerrado, pulse la Flecha Derecha para abrirlo. Para cerrar un nivel, pulse la Flecha Izquierda o el punto 7.
Nota: El PAC Mate sólo verbalizará el número de nivel cuando éste cambie.

Cómo Utilizar el Explorador de Archivos

Al igual que el Explorador de Windows, el Explorador de Archivos del PAC Mate permite acceder a todos los archivos del equipo. Para abrir el Explorador de Archivos, vaya al menú Inicio (F4) y pulse la letra P para abrir el submenú Programas. Pulse E para abrir el Explorador de Archivos.
Cuando se abre el Explorador de Archivos, el PAC Mate verbaliza “my Documents Presentación en lista, Trabajo Carpeta, uno de tres”. La expresión “My Documents Carpeta” significa que está abierta la carpeta my Documents, y que se está mostrando la lista de todas sus carpetas y archivos. La expresión “Trabajo Carpeta, uno de tres” indica que la carpeta seleccionada es la carpeta Trabajo, y que ésta es una de las tres subcarpetas de My Documents. 

Para ver todas las carpetas y archivos que contiene el PAC Mate, sin moverse de esta lista pulse F2. Vaya a mostrar y pulse el Punto 8. Vaya a Mi Dispositivo y vuelva a pulsar el Punto 8.

Para desplazarse por las carpetas y archivos, utilice los comandos que aparecen en la siguiente tabla.

	Descripción
	Comando

	Archivo/Carpeta Anterior
	FLECHA ARRIBA

	Archivo/Carpeta Siguiente
	FLECHA ABAJO

	Abrir Archivo/Carpeta 
	FLECHA DERECHA O ENTER

	Subir un nivel de Carpetas
	FLECHA IZQUIERDA

	Seleccionar Archivo o Carpeta
	BARRA ESPACIADORA

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O


La Barra de Menú (F2) del Explorador de Archivos contiene: Edición, Abrir, Mis Documentos, Disco Flash, Mostrar, y Ordenar Por.  Para abrir un archivo o carpeta, selecciónelo en la lista y pulse el Punto 8.

Para borrar, renombrar, copiar o mover un archivo o carpeta, selecciónelo en la lista con la Barra Espaciadora y pulse Cor  F2 para abrir el menú de contexto; también puede borrar pulsando Cor E (comandos de edición), E. Para seleccionar varios elementos, pulse BARRA ESPACIADORA+FLECHA ABAJO. 

A continuación se ofrecen varios ejemplos de cómo pueden gestionarse los archivos con el Explorador de Archivos. 

Mover o copiar archivos a una tarjeta compact flash: 

Seleccione el archivo que desee mover.

Abra el menú de contexto. 

Con el cursor, seleccione copiar o mover un archivo y pulse el Punto 8.

Pulse F2 para abrir la Barra de Menú y seleccione Tarjeta de Almacenamiento.
Sitúese sobre la carpeta en la que desea almacenar los archivos, ábrala.

Pulse F2, seleccione Edición y a continuación Pegar. 

Ordenar archivos por tipo:

Desde la lista, pulse F2.

Con el cursor, sitúese sobre Ordenar por y pulse el Punto 8.

De Nuevo con el cursor, seleccione Tipo y vuelva a pulsar el Punto 8.
Crear una nueva carpeta:
Decida dónde desea crear la carpeta. Pueden crearse carpetas en todos los niveles excepto dentro de Mi Dispositivo.

Pulse F2, y pulse el PUNTO 8 en Edición.
Con el cursor, sitúese sobre Nueva Carpeta y pulse el Punto 8.

Cuando oiga “Nueva Carpeta”, teclee el nombre que desee dar a la nueva carpeta.
Acceso a Redes
Siempre que desee acceder a un dispositivo de red con el PAC Mate, deberá introducir el path de la red y después acceder con un nombre de usuario y una contraseña. A continuación se describe un ejemplo de acceso a una impresora Braille conectada en red.  

En el Explorador de Archivos, pulse F2 y elija Abrir. 

Escriba el path de la impresora Braille y pulse el Punto 8. El PAC Mate escribirá automáticamente las dos barras inversas al principio del cuadro de edición. El path será algo así:  \\nombreservidor\Dispositivo_Braille.

Hecho esto, pulse el Punto 8.
Cuando esté en el cuadro de edición, vaya pulsando TAB y teclee el nombre de usuario y la contraseña necesarios para conectarse a los recursos de la red donde se encuentra la impresora. Puede que también necesite escribir su nombre de dominio.

Una vez que haya rellenado los campos necesarios, al pulsar el Punto 8 deberá conectarse al servidor (recurso de red) en el que se encuentra la impresora Braille.
Si elige guardar su contraseña en el Explorador de Archivos, no necesitará abrir el Explorador de Archivos cada vez que quiera imprimir en Braille a través de la Red.

Cómo Utilizar la Función de Búsqueda
Abra el menú Inicio pulsando F4, vaya a Buscar y pulse el Punto 8.

Escriba el texto o el dato que desea buscar.

Sugerencia: Si ya ha buscado anteriormente el texto, pulse FLECHA ABAJO en el cuadro de edición Buscar y selecciónelo en la lista.  

En el cuadro combinado Tipo podrá restringir la búsqueda seleccionando el tipo de elemento en el que se encuentra el texto. 

Pulse Tab para situarse en el botón Ir y pulse el Punto 8.
Pulse Tab hasta situarse en la lista de resultados, seleccione con el cursor lo que está buscando y pulse el Punto 8 para abrirlo.

Cómo Personalizar el PAC Mate

Si va a utilizar el PAC Mate en lugares públicos, esta sección le resultará interesante, ya que en ella se describe cómo personalizar, identificar y proteger el equipo con una contraseña. 

También le interesará si desea adquirir software estándar para utilizar con el PAC Mate, ya que explicaremos cómo localizar información acerca del software y hardware del equipo. 

Modo Teclado de una mano

El modo Teclado de una mano altera el teclado de forma que puedan introducirse datos en el PAC Mate con una sola mano.

Para activar el Teclado de una mano, pulse Cor F4-F5-F6-F8, o cor F1-F2-F3-F7. El PAC Mate anunciará "Teclado de una mano activado".

Para teclear caracteres en el modo Teclado de una mano, pulse las teclas de una en una (o varias a un tiempo, si puede) y, cuando haya pulsado todas las que corresponden al carácter, pulse la Barra Espaciadora. A continuación se muestra un ejemplo en el que se abre el diálogo de Configuración desde la pantalla Hoy:

Active el Teclado de una mano pulsando Cor F4-F5-F6-F8, o cor F1-F2-F3-F7.

Pulse F4 seguido de la Barra Espaciadora. Con esto, habrá abierto el menú de Inicio.

Pulse el punto 1, el Punto 4 (los puntos de la letra "C")y a continuación la Barra Espaciadora. Deberá hacer esto mismo tres veces hasta oír Configuración. Pulse el punto 8 y la Barra Espaciadora, y habrá abierto el diálogo Configuración.

· Para utilizar el cursor dentro de este diálogo, pulse las Flechas Arriba o Abajo seguidas de la Barra Espaciadora. El PAC Mate irá verbalizando y mostrando en la línea Braille los distintos elementos.

· Para desplazarse a un elemento escribiendo la primera letra de su nombre, teclee los distintos puntos de la letra seguidos de la Barra Espaciadora. Así, si teclea el Punto 1, el Punto 3 y pulsa la Barra Espaciadora, habrá escrito una "C" y se situará sobre el elemento Cantidad de Información.

Pulse el Punto 8 y la Barra Espaciadora para abrir el diálogo.

Para cerrar el diálogo, pulse F1 y la Barra Espaciadora. Volverá entonces al diálogo Configuración. Vuelva a pulsar F1, Barra Espaciadora, para cerrar el diálogo Configuración. Volverá a la pantalla Hoy.
Si está escribiendo y necesita escribir un espacio, pulse la Barra Espaciadora dos veces. Para introducir un Cor, pulse la Barra Espaciadora, las teclas que lo forman y de nuevo la Barra Espaciadora.

Para desactivar el Teclado de una mano, pulse la Barra espaciadora, y a continuación Cor F4-F5-F6-F8, o Cor F1-F2-F3-F7. El PAC Mate anunciará "Teclado de una mano desactivado".
Introducir Información del Propietario

Además de insertar una tarjeta de identificación en el bolsillo de que dispone la funda del equipo a este efecto, puede también introducir sus datos personales en el diálogo Información del Propietario.

Para ello, abra el menú de inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Con las Flechas, sitúese en info. del Propietario (o escriba la letra "I" y pulse el Punto 8).
Cuando se abra el diálogo, estará activa la página Identificación, en la que podrá introducir sus datos personales. Utilice la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla Mostrar la información al encender dispositivo para que, si pierde el equipo, le pueda ser devuelto.  

Si quiere agregar más información, pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas. Escriba la información que desee y, con la Barra Espaciadora, verifique la casilla para que la información se muestre cuando se encienda el PAC Mate. Pulse el Punto 8 para guardar los cambios y cerrar el diálogo, y pulse F1 para volver a la pantalla Hoy.
Proteger la Información del PAC Mate
A medida que vaya familiarizándose con el PAC Mate y utilizándolo cada vez más como herramienta de trabajo, irá almacenando en él cada vez más información: por ejemplo, nombres y números de teléfono de sus contactos, números de tarjetas de crédito, o documentos de trabajo o estudio.  El Pac Mate le permite proteger sus datos con una contraseña. 

Vaya al menú de Inicio (F4), pulse C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse C hasta oír Contraseña y vuelva a pulsar el Punto 8.

Una vez en el diálogo Contraseña, verifique la casilla "Preguntar si el dispositivo queda inactivo durante". Pulse Cor 4-5 y, con el cursor, elija una de las opciones. Vuelva a pulsar Cor 4-5 y elija uno de los dos botones de opción que definen el tipo de contraseña que desea utilizar: Contraseña sencilla de cuatro dígitos, o Contraseña segura alfanumérica.  

Para escribir la contraseña, pulse Cor 4-5 hasta llegar al cuadro de edición y confírmela si es necesario. Se recomienda escribir y guardar la contraseña también en otro lugar.

También puede escribir una pista para el caso de que olvide la contraseña. Desde el diálogo Contraseña, pulse Cor 5-6 para ir a la página Pista. Escriba la pista en el cuadro de edición.
Nota: Si decide utilizar una contraseña alfanumérica, ésta deberá constar de al menos 7 caracteres y debe combinar letras en mayúsculas y minúsculas así como números. Para escribir letras en mayúsculas, añada a las minúsculas el punto 7.

Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 y F1 para volver a la pantalla Hoy. Ahora, cuando encienda el PAC Mate, deberá introducir la contraseña para acceder a los datos y aplicaciones.
Precaución: Si olvida la contraseña, para poder volver a trabajar con el PAC Mate deberá hacer una reinicialización dura para borrar la memoria. Al hacer esto, borrará inevitablemente todos los datos y archivos que hubiera usted creado, así como los programas que hubiera instalado personalmente. Por esta razón, se recomienda utilizar el ActiveSync para hacer una copia de seguridad de los datos y programas para poder restaurarlos en el equipo más tarde. 

Cómo Encontrar el Número de Serie del PAC Mate

El número de serie del PAC Mate es lo que permite a Freedom Scientific identificar su equipo dentro de su base de datos.Este número, que se encuentra en la parte central de la base de la unidad, está impreso en tinta y Braille. Le recomendamos que lo copie y almacene en un lugar seguro.

Cómo Buscar Información acerca del Firmware
Cuando necesite Asistencia Técnica, deberá tener a mano el número de serie y la información del firmware, que se encuentran en el diálogo Acerca De, al que se accede pulsando Cor Interrogación (puntos 2-6), A.

Acerca de Pocket PC
Para obtener información acerca del sistema del PAC Mate, vaya al diálogo multi-página Acerca De. En este diálogo encontrará también información acerca de la versión del software de Pocket PC, tipo de procesador, cantidad de memoria, ID del dispositivo y avisos de Copyright.

Para ver esta información, abra el menú de inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para ir a la página Sistema, escriba A para situarse sobre Acerca De y pulse el Punto 8.

Cuando se abre el diálogo, estaremos en la página Versión. El PAC Mate leerá automáticamente el contenido de esta página, que informa de la versión del software, el procesador, la memoria, el slot de expansión y la información del propietario. 

Cuando haya revisado esta página, pulse Cor 5-6 para ir a la página Di. del Dispositivo, que contiene dos cuadros de edición: Nombre del Dispositivo y Descripción. El PAC Mate utiliza el Nombre del Dispositivo para identificarse cuando se conecta a otros ordenadores. Si no puede conectarse a una red porque ya hay un dispositivo conectado con ese mismo nombre, escriba un nombre distinto en el cuadro de edición. Puede asociar una descripción a la identificación.
Para leer la información del Copyright, pulse Cor 5-6 para ir a la página Derechos.

Conceptos Básicos del PAC Mate

Este diálogo permite configurar la voz del PAC Mate en función de las preferencias del usuario. La voz puede configurarse de dos modos. 

Abra el menú de Inicio (F4), escriba C hasta oír configuración y pulse el Punto 8. A continuación, escriba una O hasta oír Opciones de Voz y pulse el Punto 8 para abrir el diálogo.  

El primer control del diálogo es el de Velocidad. Se trata de un control deslizante, por lo que, para aumentar y disminuir la velocidad deberá utilizar las Flechas Derecha e Izquierda. Para situarse en el siguiente control, pulse Tab (Cor 4-5). 

El control Voces es un cuadro combinado que le permite elegir entre ocho voces distintas. Para seleccionar un elemento de un cuadro combinado, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. A medida que se navega por la lista, irán oyéndose las distintas voces. 

Cuando nos situamos sobre un control, el PAC Mate indicará de qué tipo de control se trata. En la barra deslizante Tono, utilice las Flechas Izquierda y Derecha para modificar el tono de la voz. Pulse Tab (Cor 4-5) para ir al siguiente control.
El control Incremento para Mayúsculas es un control algo especial. Se trata de un cuadro de edición, y al pulsar Cor 4-5 para situarnos sobre él, el PAC Mate dirá “Incremento para mayúsculas, cuadro de edición, veinte”. Este número indica el porcentaje de incremento del tono de la voz con que el PAC Mate leerá las letras mayúsculas. Para modificarlo, teclee otro número en Braille computerizado. Pulse Tab (Cor 4-5) para ir al siguiente control.
El último control de este diálogo es el cuadro combinado Puntuación. El cuadro combinado Puntuación dispone de cuatro opciones que permiten decidir la cantidad de signos de puntuación que se desea oír. Elija entre Ninguna puntuación, Alguna, la Mayoría o Toda. Utilice las flechas de cursor para hacer la selección. Cuando haya terminado, pulse Enter (Punto 8) para volver al diálogo multi-página de Configuración. Para salir del diálogo Configuración y volver a la pantalla Hoy, pulse F1.
La segunda forma de modificar la configuración de las voces se basa en el comando Cor O.

Nota: Si modifica la configuración de esta forma y a continuación hace una reinicialización blanda (Cor 1-2-3-4-6-7-8) o refresca la pantalla con Cor F1, la voz volverá a la última configuración que se hizo desde el diálogo Opciones de Voz. 

Los comandos que se introducen con Cor O conforman un nivel de comandos, es decir, una vez pulsado Cor O, están disponibles todos los parámetros de voz. Así, para modificar la velocidad y el volumen de la voz, deberá pulsar Cor O y a continuación utilizar las flechas. Después podrá pulsar la P para elegir el nivel de puntuación que desee, etc. Para salir de los comandos de Configuración de Voz, pulse Cor 4-5. 

En la tabla que aparece a continuación se muestran todos los comandos que permiten configurar la voz.

	Descripción
	Comando

	Activar y desactivar Teclado de una Mano
	Cor F1-F2-F3-F7 o Cor F4-F5-F6-F8

	Aumentar Velocidad de la Voz
	Cor O, Flecha Derecha

	Disminuir Velocidad de la Voz
	Cor O, Flecha Izquierda

	Subir Volumen
	Cor O, Flecha Arriba

	Bajar Volumen
	Cor O, Flecha Abajo

	Nivel de Puntuación
	Cor O, P

	Eco de Pantalla
	Cor O, E

	Eco de Teclado
	Cor O, T

	Braille literal
	Cor O, G

	Asistente de diccionario
	Cor O, D


Niveles de Comandos
Las combinaciones de teclas que permiten manejar el PAC Mate son de varios tipos. La mayoría de ellas se pulsan, e inmediatamente se suelta la pulsación. Pero también existen niveles de comandos. En estos casos, es necesario pulsar una primera combinación de teclas y después otra para que el comando se ejecute. Así, para leer el título de la ventana, deberá pulsar Cor I, T.
Para repetir uno de estos comandos, basta con pulsar varias veces la segunda combinación de teclas. Así, si pulsa  Cor O, Flecha Derecha para aumentar la velocidad de la voz,  podrá seguir pulsando la Flecha hasta que la velocidad sea la deseada. Y, si ésta es demasiado rápida, podrá pulsar la Flecha Izquierda para disminuirla. No tendrá que volver a pulsar Cor O a no ser que haya pulsado una tecla que no forme parte de este nivel de comandos.
Si, tras pulsar la combinación de teclas que abre un nivel de comandos, pulsa otra que no tiene ninguna función asignada en ese nivel, el PAC Mate emitirá una señal acústica para indicar que el comando no es válido.
El PAC Mate también ofrece ayuda acerca de los comandos de cada nivel. Para obtener la lista de comandos de un nivel determinado, pulse la combinación de teclas de dicho nivel, seguida de la Interrogación (Cor 2-6). Para ejecutar un comando, sitúese sobre él y pulse el Punto 8. Así, para obtener la lista de comandos de opciones de voz, pulse Cor O, Interrogación. Entonces podrá modificar la velocidad y el volumen de la voz desde la propia lista. 

Cómo Trabajar con Texto

En esta sección se explica cómo leer y modificar texto y se ofrecen los comandos asignados a las funciones más importantes a la hora de trabajar con texto.     
Lectura de Texto

En función de lo que se desee hacer, puede resultar de mayor utilidad leer por caracteres, frases o párrafos en lugar de con el comando de Verbalizar Todo (Cor 4-5-6-8). Así, si su objetivo es examinar la sintaxis de un párrafo, le interesará leer por línea o frase. Si, por el contrario, necesita saber cómo está escrita una palabra, deberá leer por caracteres o pulsar el comando Deletrear Palabra Actual (Cor 2-5 dos veces rápidamente). La tabla siguiente muestra todos los comandos de lectura y navegación de que dispone el PAC Mate.
	Descripción
	Comando

	Carácter Anterior
	Cor 3

	Carácter Siguiente
	Cor 6

	Carácter Actual
	Cor 3-6

	Deletrear Carácter Actual Fonéticamente
	Cor 3-6 dos veces rápidamente

	Palabra Anterior
	Cor 2

	Palabra Siguiente
	Cor 5

	Palabra Actual
	Cor 2-5

	Deletrear Palabra Actual
	Cor 2-5 dos veces rápidamente

	Línea Anterior
	Cor 1

	Línea Siguiente
	Cor 4

	Línea Actual
	Cor 1-4

	Frase Anterior
	Punto 4+Flecha Izquierda

	Frase Siguiente
	Punto 4+Flecha Derecha

	Frase Actual
	Punto 4+Flecha Derecha+Flecha Izquierda

	Párrafo anterior
	Punto 1+Flecha Arriba

	Párrafo siguiente
	Punto 1+Flecha Abajo

	Párrafo Actual
	Punto 1+Flecha Arriba+Flecha Abajo

	Página Anterior
	Punto 2+Flecha Arriba

	Página Siguiente
	Punto 2+Flecha Abajo


Comandos de lectura alternativos
La lectura de texto  puede llevarse a cabo, asimismo, utilizando las flechas. Así, las flechas izquierda y derecha desplazan el cursor y leen el texto horizontalmente. La Flecha Izquierda desplaza el cursor hacia atrás y la Derecha hacia adelante, y, si se las pulsa a un tiempo, el PAC Mate leerá el carácter actual. Para desplazar el cursor y leer carácter a carácter, pulse la Flecha sola; para leer  y desplazar el cursor por palabras, pulse la flecha más el punto 5, y para leer por frases, la flecha más el punto 4.
Las Flechas Arriba y Abajo desplazan el cursor y leen el texto verticalmente. La Flecha Arriba desplaza el cursor hacia arriba y la Flecha Abajo hacia abajo, y, si se las pulsa a un tiempo, el PAC Mate leerá la línea actual. Púlselas solas para leer una línea; púlselas con el punto 1 para leer párrafos, y con el punto 2 para desplazarse página a página.

Márgenes
Añadiendo el punto 3 a la pulsación de las flechas podemos desplazarnos a los límites del documento, es decir, al principio y final de la línea o al principio y final del archivo. Pulse el punto 3 más la flecha correspondiente a la dirección hacia la que desea desplazarse. Si en lugar de desplazar el cursor desea leer el texto comprendido entre éste y uno de los márgenes del documento, añada el punto 7 a los comandos anteriores. Así, Puntos 3-7+Flecha Derecha lee el texto comprendido entre el cursor y el final de la línea.
En la tabla siguiente se muestran todos los comandos que permiten desplazarse o leer hasta los márgenes del documento.
	Descripción
	Comando

	Ir al Principio de la Línea
	Punto 3+Flecha Izquierda

	Ir al Final de la Línea
	Punto 3+Flecha Derecha

	Ir al Principio del Archivo
	Punto 3+Flecha Arriba

	Ir al Final del Archivo
	Punto 3+Flecha Abajo

	Leer desde Principio de línea hasta el Cursor
	Puntos 3-7+Flecha Izquierda

	Leer desde el Cursor hasta Final de Línea
	Puntos 3-7+Flecha Derecha


Verbalizar Todo
Cuando desee leer un documento en su totalidad sin detenerse, utilice el comando verbalizar Todo (Cor 1-2-4-5-6). Con este comando, el PAC Mate lee el texto comprendido entre la posición del cursor en el momento en el que se pulsa y el final del documento o hasta que se pulse el comando de interrumpir síntesis (Cor 6-8). Mientras el PAC Mate lee, pueden utilizarse otros comandos que permiten desplazarse rápidamente por el texto que se está leyendo. Así, puede pulsar las Flechas Izquierda y derecha para rebobinar y avanzar por el documento respectivamente. Y también es posible aumentar y disminuir la velocidad y el volumen de la voz. Esta tabla muestra los comandos disponibles durante la lectura con Verbalizar Todo.
	Descripción
	Comando

	Verbalizar todo
	Cor 1-2-4-5-6 ó
Puntos 3-7+Flecha Abajo

	Rebobinar
	Flecha Izquierda

	Avance Rápido
	Flecha Derecha

	Aumentar Velocidad de la Voz
	Punto 4

	Disminuir Velocidad de la Voz
	Punto 1

	Subir Volumen
	Punto 5

	Bajar Volumen
	Punto 2

	Interrumpir Síntesis
	Puntos 6-8


Editar texto
Esta sección se centra en la edición de texto.  

Además del menú de Edición del que disponen la mayoría de los programas, el PAC Mate tiene también sus propios comandos de teclado para llevar a cabo acciones de edición. La tabla siguiente muestra los comandos de edición del PAC Mate que están operativos en todas sus aplicaciones. 

	Descripción
	Comando

	Deshacer
	Cor E, Z

	Cortar
	Cor E, X

	Copiar
	Cor E, C

	Pegar
	Cor E, V

	Seleccionar Todo
	Cor E, T

	Buscar
	Cor E, B

	Buscar Siguiente
	Cor E, S

	Reemplazar
	Cor E, R

	Eliminar
	Cor E, E

	Borrar Palabra Actual
	Cor 1-2-3-4-5-6-8

	Borrar Palabra Anterior
	Cor 1-2-3-4-5-6-7


En muchos casos, para realizar una acción de edición es necesario seleccionar texto previamente. 

Ejemplo: En las dos frases siguientes, copie la palabra "punzón", corte la palabra "bolígrafo" y pegue la palabra "punzón" en el lugar que ocupaba "bolígrafo".   

¿Tienes un bolígrafo? 

No, tengo un punzón.
Si escribe estas dos frases en uno de los editores del PAC Mate y sigue las instrucciones anteriores, tendrá que seleccionar texto dos veces, una vez para cortar "bolígrafo", y otra para "punzón".

Abra FSEdit: pulse F4, P, F dos veces y el Punto 8.

Escriba la frase: ¿Tienes un bolígrafo? Hecho esto, pulse el Punto 8. Después escriba: No, tengo un punzón.

Pulse la Flecha Izquierda o Cor 3 para desplazarse hacia la izquierda por caracteres. 

Seleccione "punzón" con Cor 2-7, y copie la palabra pulsando Cor E, C.

Pulse Flecha Arriba A Cor 1 para situarse en la frase anterior.

Pulse Cor 5 ó Cor 2 hasta llegar a "bolígrafo"; pulse Cor 5-7 para seleccionar la palabra o selecciónela por caracteres pulsando Cor 6-7.

Pulse Cor E, X, para cortar la palabra y a continuación Cor E, V, para pegar la palabra "punzón".
Las dos tablas siguientes contienen todos los comandos de selección de que dispone el 
PAC Mate.

Comandos de Selección
	Descripción
	Comando

	Seleccionar Carácter Anterior
	Cor 3-7

	Seleccionar Carácter Siguiente
	Cor 6-7

	Seleccionar Palabra Anterior
	Cor 2-7

	Seleccionar Palabra Actual
	Cor 5-7

	Seleccionar Línea Anterior
	Cor Flecha Arriba

	Seleccionar Línea Siguiente
	Cor Flecha Abajo

	Seleccionar Frase Anterior
	Cor 4+Flecha Izquierda

	Seleccionar Frase Actual
	Cor 4+Flecha Derecha

	Seleccionar Párrafo Anterior
	Cor 1+Flecha Arriba

	Seleccionar Párrafo Actual
	Cor 1+Flecha Abajo

	Seleccionar Página Anterior
	Cor 2+Flecha Arriba

	Seleccionar Página Actual
	Cor 2+Flecha Abajo

	Leer Texto Seleccionado
	Cor 4-5-6-7-8


Comandos alternativos de selección
Los comandos alternativos de selección son extensión de los comandos alternativos de lectura, es decir, son los mismos comandos a los que se les añade la Barra Espaciadora para convertirlos en Cor. Por ejemplo, Cor Flecha Izquierda selecciona el carácter anterior, y Cor Flecha Derecha el carácter siguiente. Agregue a éstos el punto 5 para seleccionar palabra a palabra y el punto 4 para seleccionar por frases.
Cor Flecha Arriba selecciona la línea anterior, y Cor Flecha Abajo la línea siguiente. Agregue a éstos el punto 1 para seleccionar párrafo a párrafo y el punto 2 para seleccionar por páginas.
Comandos de selección hasta los márgenes del documento
	Descripción
	Comando

	Seleccionar hasta Comienzo de línea
	Cor 3+Flecha Izquierda

	Seleccionar hasta Final de línea
	Cor 3+Flecha Derecha

	Seleccionar hasta Principio de Archivo
	Cor 3+Flecha Arriba

	Seleccionar hasta Final de Archivo
	Cor 3+Flecha Abajo


Comandos alternativos de selección hasta los márgenes del documento

Los comandos alternativos de selección se basan en los comandos de lectura del anotador. Simplemente añada el punto 7 al comando de lectura correspondiente. Cor 1-3-7 selecciona hasta el principio de la línea, y Cor 4-6-7 hasta el final de la línea. Cor 1-2-3-7 selecciona hasta el principio del documento, y Cor 4-5-6-7 hasta el final del documento.
El Formato

Además de un menú de Edición, los programas suelen tener un menú o diálogo de Formato, desde el que es posible modificar la presentación del texto. Pero el PAC Mate dispone también de comandos de teclado que resultan más rápidos y fáciles de utilizar. Las siguientes tablas ofrecen la lista de los comandos de formato de que dispone el PAC Mate. 

Comandos de Formato
	Descripción
	Comando

	Negrita
	F+Punto 8, N

	Cursiva
	F+Punto 8, K

	Subrayado
	F+Punto 8, S

	Tachado
	F+Punto 8, H

	Centrar
	F+Punto 8, T

	Justificar a la izquierda
	F+Punto 8, Q

	Justificar a la derecha
	F+Punto 8, D

	Fijar tipo de letra
	Cor F 


Mayúsculas
	Descripción
	Comando

	Activar Mayúsculas
	Cor U, U

	Desactivar Mayúsculas
	Cor U, L


Insertar Información
	Descripción
	Comando

	Insertar Fecha y hora
	I+punto 8, H 

	Insertar Numeración
	I+Punto 8, N  

	Nuevo Párrafo
	Punto 8 dos veces


El proceso de dar formato a un texto es bastante similar al de editarlo. 

Ejemplo 2: Centre la palabra “PAC Mate”. Ponga en mayúsculas las letras p, a, c y m, y después ponga toda la palabra en negrita. 

Abra FSEdit: pulse F4, P, F dos veces y el Punto 8.
   Ejemplo2.   
Escriba la palabra: PAC Mate. 
Pulse F+Punto 8, T para centrar la palabra. Para centrar una palabra, no es necesario situarse al principio de la misma.
Pulse la Flecha Izquierda A cor 3 para desplazarse hacia la izquierda por caracteres. Deténgase cuando oiga la letra “A”.
Seleccione el texto hasta el principio de línea pulsando Cor 3+Flecha izquierda. 

A continuación pulse Cor U, U para poner en mayúsculas las letras P, A, C, M.
Pulse el punto 3+Flecha Izquierda y después Cor 3+Flecha Derecha  para situarse al principio de la línea y seleccionar la línea completa.
Por último, para poner la palabra en negrita, pulse F+Punto 8, N (si pulse una de las flechas, la palabra PAC Mate dejará de estar seleccionada).
Ya ha escrito el título del documento. Ahora puede empezar a escribir el contenido. Pero, cuando pulse el Punto 8 para empezar a escribir la primera frase, ésta se centrará. Por tanto, para que el texto quede alineado a la izquierda, pulse F+Punto 8, Q.
Cómo Imprimir en Braille
En el PAC Mate, sólo es posible imprimir en Braille desde FSEdit. En este apartado se describen tan sólo los conceptos básicos de la impresión en Braille. Para más información acerca de este tema, consulte FSEdit, imprimir un Documento en Braille. 

La impresión en Braille se inicia desde el diálogo Imprimir en Braille, de FSEdit. Para abrir el diálogo Imprimir en Braille, abra el menú Archivo “F2, A) y seleccione Imprimir en Braille (B). Este diálogo contiene una serie de controles que le permiten modificar la forma de imprimir el documento en Braille. Si no desea cambiar ningún parámetro y está listo para imprimir, pulse el Punto 8.
Imprimir en Tinta

El PAC Mate le ofrece varias posibilidades a la hora de imprimir en tinta. La solución más sencilla consiste en sincronizar los documentos del PAC Mate e imprimir desde el PC, con la impresora que tenga instalada.  para ello, deberá crear una Asociación con ActiveSync a través de los puertos USB o infrarrojos.

Otra posibilidad es utilizar la herramienta de Pocket PC PrintPocketCE. Este programa, que resulta bastante fácil de utilizar, permite imprimir archivos de Pocket Word, Excel o Outlook directamente desde el PAC Mate con impresoras compatibles con PrintPocketCE. Este programa se encuentra en la carpeta del mismo nombre que se incluye en el CD de Documentación de Usuario. Agregue el programa al PAC Mate, abra el submenú Programas del menú Inicio y vaya a PrintpocketCE. La Ayuda en línea del programa explica las funciones más importantes que contiene.  

Una de las últimas funciones que se han incorporado al PAC Mate es la posibilidad de imprimir directamente desde FSEdit. 

Cómo Agregar Programas

Antes de comprar un programa del mercado estándar, asegúrese de que éste funciona con JAWS, y de que es compatible tanto con la plataforma Pocket PC 2003 como con el procesador del PAC Mate. Para más información acerca del procesador, consulte el apartado personalizar el PAC Mate, Acerca del Procesador. 
Para agregar una aplicación al PAC Mate, es necesario instalarla mediante ActiveSync y el PC. Para más información acerca de ActiveSync, consulte Cómo Conectar el PAC Mate, Conectarse a un PC a través de ActiveSync.
Para instalar un programa en el PAC Mate, es necesario instalarlo antes en el PC. No es necesario estar conectado ni tener creada una asociación. Una vez instalado el programa, éste quedará en el ActiveSync de forma que pueda agregarse o eliminarse del PAC Mate cuando se necesite. 

Si de todos modos desea usted establecer una conexión entre el PAC Mate y el PC y sólo quiere agregar o eliminar programas, cree una asociación como Invitado. Si, por el contrario, desea sincronizar datos y también agregar y eliminar programas, deberá crear una asociación estándar.  

Si crea una asociación de invitado, se abrirá automáticamente en el PC  el diálogo Agregar o Quitar Programas, donde podrá verificar la casilla correspondiente al programa que desea agregar al PAC Mate. Si lo que ha creado es una  asociación estándar, vaya al menú Herramientas de ActiveSync en el PC y seleccione Agregar o Quitar Programas. Una vez verificados los programas que desea agregar, pulse Tab hasta situarse en el botón Aceptar y pulse Enter para cerrar el diálogo.

Nota: Los programas que no estén verificados quedarán eliminados del PAC Mate.
Si la instalación no queda completa con estos pasos, en el PAC Mate se abrirán automáticamente los diálogos de instalación correspondientes y podrá realizar el proceso de este modo.  

Quitar Programas

Los programas que estaban ya instalados cuando adquirió su PAC Mate no pueden desinstalarse. Sólo podrán eliminarse los que usted haya instalado. 

Los programas pueden eliminarse del PAC Mate de dos formas diferentes. La más fácil consiste en utilizar el diálogo Agregar o Quitar programas de ActiveSync en el PC. Este diálogo permite eliminar cualquier programa que no esté ejecutándose en ese momento; sin embargo, como los programas no se eliminan del PC, podrá volver a agregarlos al PAC Mate en cualquier momento.   

Para eliminar programas, cree una asociación en ActiveSync. Abra la aplicación en el PC, vaya al menú Herramientas y seleccione Agregar o Quitar Programas. Abra el diálogo y elimine la verificación de las casillas correspondientes a los programas que desea eliminar del PAC Mate. Sitúese sobre el botón Aceptar y pulse Enter. Los programas quedarán borrados automáticamente del PAC Mate.
Nota: Los programas de la lista cuyas casillas estén verificadas permanecerán en el PAC Mate.
La segunda forma de borrar programas del PAC Mate es mediante el diálogo Quitar Programas del propio equipo. Para hacerlo, abra el menú Inicio, vaya a Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para ir a la página Sistema. Escriba Q para situarse sobre Quitar Programas y pulse el Punto 8.

Utilice la Flecha Abajo para seleccionar los programas que desea eliminar, pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Quitar y pulse el Punto 8.

El Hardware del PAC Mate

Todas las teclas del PAC Mate se encuentran en la parte superior del equipo, mientras que los interruptores y conectores están situados en la parte posterior. Las dimensiones del PAC Mate BX400 son: 27,94 x 12,37 x 4,9 cm, y su peso asciende a 500 g. 

Puertos e interruptores
Con el PAC Mate situado encima de una mesa, como si usted fuera a escribir, en la parte posterior del equipo, de derecha izquierda, encontrará: el interruptor de encendido/apagado, la clavija de alimentación, el puerto mini USB A/B, dos ranuras para CompachFlash Tipo II, el puerto de infrarrojos, una clavija de micrófono de 2,5 mm y una clavija de auriculares de 3,5 mm. 
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Las ranuras del BX400 permiten insertar tanto periféricos como tarjetas CompactFlash Tipo I y Tipo II. Para obtener la lista de los periféricos evaluados y recomendados para trabajar con el Pac Mate, visite www.PACMateGear.com. 
Las tarjetas sólo pueden insertarse en una dirección. Si inserta una tarjeta en una dirección equivocada, extráigala, déle la vuelta y vuelva a insertarla suavemente. No la fuerce. Cuando ésta se inserta correctamente, es fácil percibir cómo encaja en la ranura.
Para extraer la tarjeta Compact Flash, utilice los dedos pulgar e índice. 

En la parte superior del equipo, a la izquierda de la tecla F7 se encuentra el altavoz, y a la derecha de la tecla F8, el micrófono interno.

El botón de reinicialización se encuentra en la base del PAC Mate. Dé la vuelta al equipo y con la mano izquierda, busque el círculo de goma situado a la izquierda y en el borde del equipo. Justo encima del círculo se encuentra una pequeña protuberancia redonda con un orificio en el centro. Pues bien; éste es el botón de reinicialización. 

Precaución: Si se pulsa este botón, se borrarán todos los datos y programas. Para más información, consulte El Hardware del Pac Mate, Cómo Reinicializar el PAC Mate

También en la base del PAC mate se encuentra la palanca que permite liberar la línea Braille o la tapa del PAC Mate. Esta palanca se encuentra en el extremo superior derecho de dicha base. Para liberar la línea Braille o la tapa del equipo, deslice la palanca hacia la derecha.

Para conectar la línea PAC Mate portable Braille Display, alinéela con la máquina y deslícela hacia adelante suavemente pero con firmeza hasta que ambos dispositivos encajen uno en otro.

La Batería

El PAC Mate está equipado con una batería ligera de polímero de litio, de alta densidad, que puede recargarse en cualquier  momento del ciclo de carga sin perder capacidad. Cuando la carga restante desciende al 20%, el PAC mate emitirá un mensaje para advertir al usuario de que la carga de la batería es baja. Cuando la carga desciende al 12%, el PAC Mate anuncia que la capacidad de la batería es mínima y tras dos minutos se apaga. Una vez conectada a la red eléctrica, la batería tardará unas cuatro horas en recargarse. El equipo no sufrirá ningún daño aunque se trabaje mientras la batería se está cargando. Siempre debe cargar el PAC Mate con el alimentador que se suministra con el equipo.
Comprobar el porcentaje de carga de la batería

La pantalla Hoy indica el porcentaje de carga disponible. Para actualizar la pantalla Hoy de forma que refleje el porcentaje de carga actual, pulse Cor F1. Para más información, consulte el apartado El Hardware del Pac Mate, Gestión de la Energía.
 Nota: Si no refresca la pantalla antes de comprobar el porcentaje de carga, la información que recibirá no será exacta. 
Gestión de la Energía
Siempre que le sea posible, utilice el PAC Mate conectado a la red eléctrica, en especial cuando lo conecte a un PC, o cuando esté trabajando con una Compact Flash, un módem, una línea Braille u otros periféricos. Esta práctica conservará la carga de la batería para los momentos en los que no tenga acceso a la red eléctrica.
Independientemente de si el PAC Mate está conectado a la red o trabajando con la batería, siempre puede ahorrar energía activando los controles que se encuentran en el diálogo Energía, al que puede acceder de dos formas. La más fácil consiste en situarse sobre el último de los seis elementos de la pantalla Hoy y pulsar el Punto 8. Pero también puede acceder desde el menú de Inicio.

Abra el menú de Inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Sistema. Pulse E para situarse sobre Energía y vuelva a pulsar el Punto 8.

Una vez abierto el diálogo, pulse Cor 5-6 hasta llegar a la página Avanzado. Pulse Cor 4-5, y, con la Barra espaciadora, verifique la casilla Batería: Apagar dispositivo si no se usa Durante, vaya al cuadro combinado y seleccione un número de minutos. Siga el mismo procedimiento en el siguiente control, que apaga el PAC Mate cuando éste está conectado a la corriente. 

En función de que usted utilice o no un accesorio WiFi, puede interesarle que le PAC Mate detecte o no las señales inalámbricas. Para modificar estas opciones, pulse Cor 2-3 para ir a la página Inalámbrico y elija el botón correspondiente. 

Para más información acerca de la Batería del PAC Mate, consulte el apartado El Hardware del PAC Mate: La Batería, y el Apéndice B: Observaciones Especiales: La Batería de Ión Litio. 
Cómo Reinicializar el PAC Mate

De cuando en cuando es posible que usted tenga que reinicializar el equipo, en especial cuando éste trabaje muy lentamente o cuando deje de responder por completo. Pero, si esto le ocurre con demasiada frecuencia, deberá ponerse en contacto con el departamento de Asistencia Técnica de Hardware de Freedom Scientific. Para reinicializar el PAC Mate, proceda del modo siguiente:
Reinicialización Blanda
La reinicialización blanda no afecta a los programas, archivos ni a la configuración del PAC Mate, pero sí cierra todas las aplicaciones en ejecución y nos sitúa en la pantalla Hoy. Para hacer una reinicialización blanda, pulse Cor 1-2-3-4-6-7-8.
Si el teclado del equipo no responde, también puede hacer una reinicialización blanda manteniendo pulsado el interruptor de encendido/apagado en posición de encendido durante unos diez segundos. El PAC Mate se reinicializará.
Reinicialización Dura

Esta forma de reinicialización sólo debe emplearse como último recurso, ya que borra todos los datos y archivos que usted haya creado y todos los programas que haya instalado. Por esta razón, se recomienda utilizar el ActiveSync para hacer una copia de seguridad de los datos y programas para poder restaurarlos en el equipo más tarde. Para más información acerca de ActiveSync, consulte Cómo Conectar el PAC Mate, Conectarse a un PC a través de ActiveSync. 
Dé la vuelta al equipo y busque el círculo de goma que se encuentra en el extremo superior izquierdo. Justo encima del círculo se encuentra una pequeña protuberancia redonda con un orificio en el centro. Pues bien; éste es el botón de reinicialización. 

Para reinicializar el PAC Mate, presione suavemente el botón de reinicialización con un alambre fino (por ejemplo, el de un clip).   El botón se moverá ligeramente cuando se pulse. 

La Funda
La funda del PAC Mate se ha diseñado con la intención específica de proteger la unidad. Ésta es ligera y resistente al agua.

Junto con la funda se suministran dos correas:

· Una más ancha con una banda almohadillada para el hombro. Esta correa se engancha directamente en la funda.

· Otra más estrecha que se engancha a los pasadores del PAC Mate o de la línea Braille si estuviera instalada.
Las correas pueden ajustarse para mayor comodidad en el transporte o para trabajar con el equipo manteniéndose en pie.  Las correas pueden también desabrocharse fácilmente y guardarse en el bolsillo de la funda. 

La funda puede utilizarse tanto con la línea conectada como si tan sólo se transporta la unidad de voz, ya que la cubierta puede cerrarse perfectamente en ambos casos.
Mantenimiento General del PAC Mate

El plástico de la carcasa del PAC Mate es una aleación de policarbonato de alto impacto con polímeros resistentes al calor que cumplen los más estrictos estándares de protección del medioambiente. Para mantener el equipo en buenas condiciones, se recomienda guardarlo en un lugar seco, en el que no esté sometido a la acción directa de los rayos solares. Mantenga la máquina alejada de líquidos y alimentos, y trabaje siempre con las manos limpias y secas.
Límpielo con un trapo seco y no utilice ningún producto de limpieza estándar. 

No utilice el PAC Mate en ningún lugar en el que pueda verse expuesto a condiciones extremas de luz, temperatura, humedad o vibración.
Cómo Configurar el PAC Mate
El PAC Mate permite definir multitud de opciones de configuración, con las que puede elegirse la información que verbalizará el equipo y la cantidad de información que  verbalizará. Además, es posible fijar alarmas, leer la hora en distintos formatos, elegir qué programas se desea que aparezcan en el menú Inicio y en el submenú Programas, y configurar la pantalla Hoy para que aparezcan en ella los elementos que se desee.
Para facilitar su lectura y su comprensión, este apartado describirá el diálogo de Configuración del PAC Mate tratando de reflejar la estructura de las presentaciones en lista y las pestañas del mismo.

Opciones de Braille 

Este diálogo le permitirá configurar la forma de trabajo del PAC mate con su línea Braille.

Para ello, abra el menú de inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse O para situarse sobre Opciones de Braille y vuelva a pulsar el Punto 8.
· Activar Traductor: Esta casilla de verificación, que permite escribir en Braille Grado Dos, no tiene aplicación en el PAC Mate en español.     
· Expandir Palabra Actual: tampoco esta segunda casilla tiene aplicación en El PAC Mate en español. Si no está verificada  pero sí lo está la anterior, el cursor se situará al principio de la palabra e irá desplazándose por palabras a medida que se navega.       
Modo Braille: Este cuadro combinado permite elegir entre varios formatos de presentación de la información en la línea Braille.   
· Línea: en el que JFW envía a la línea Braille la línea de texto en la que se encuentra el cursor. 

· Estructurado: En este modo, la línea Braille mostrará información adicional o relativa al elemento en el que se encuentra el cursor. Ésta es la opción por defecto. 

· Seguimiento de Voz: en el que JFW envía a la línea la misma información que a la síntesis de voz.

Invertir Sensores de Desplazamiento: si se verifica esta casilla, los sensores de desplazamiento del extremo derecho de la línea permitirán desplazarse hacia la izquierda o hacia atrás en el texto, y los del extremo izquierdo producirán un desplazamiento hacia la derecha o hacia delante. Por defecto, esta casilla no está verificada.
La Línea Braille Sigue al Cursor Activo: Si se verifica esta casilla, la línea Braille se desplazará siguiendo los movimientos del cursor activo, pero sus desplazamientos no se limitarán a los lugares de la pantalla a los que puede desplazarse éste. Por ejemplo, en los cuadros de diálogo, la línea Braille se desplazará a los distintos controles a medida que se tabula por ellos.
La Línea Braille Desplaza el Cursor: Si se verifica esta casilla, cada vez que se pulse una tecla de la línea Braille para desplazarla (línea arriba, línea abajo, etc.), el cursor activo se desplazará al mismo tiempo. Sin embargo, la línea Braille no podrá desplazarse a aquellos lugares a donde no puede ir el cursor. Por ejemplo, si está activo el cursor del PC, la línea Braille no podrá situarse en la Barra de Estado de una aplicación. 

Braille de 8 Puntos: Cuando esta casilla está verificada, la línea Braille trabaja con Braille de 8 puntos. Por defecto, esta casilla está verificada.

Marcar con puntos 7 y 8: si se verifica esta casilla, el texto resaltado se marcará con los puntos 7 y 8. Los usuarios principiantes pueden preferir no verificarla para acostumbrarse a trabajar con la línea Braille. Por defecto, esta casilla está verificada.

Altura del punto: Permite configurar la altura del punto en las líneas Braille del PAC Mate y Focus. Existen cinco niveles de altura. Ajuste el punto a la altura que le resulte más cómoda para leer.
Botón de Opciones para línea Braille Focus: Este botón sólo estará disponible cuando se conecta una línea Focus al PAC Mate. Este botón permite abrir el diálogo Opciones para línea Braille Focus, en el que se puede configurar la forma de trabajo de esta línea.
Opciones para línea Braille Focus
Ubicación de Celdas de Estado: Permite configurar la situación de las celdas de estado al extremo izquierdo o derecho del display, o prescindir de las celdas de estado. Por defecto, las celdas de estado están situadas a la izquierda del display.
Línea de Lectura: Utilice la cantidad de celdas de información que desee para la lectura braille. La opción por defecto la determinan la ubicación de las celdas de estado, y la longitud del display.
Botones

Este diálogo permite asignar ocho teclas rápidas a otros tantos programas del PAC Mate. En la tabla siguiente se muestra la lista de los programas asignados por defecto a cada comando. 

	Programa
	Comando

	Grabadora
	Cor 3-4, Punto 1

	Calendario
	Cor 3-4, Punto 2

	Contactos
	Cor 3-4, Punto 3

	Tareas
	Cor 3-4, Punto 4

	Bandeja de Entrada
	Cor 3-4, Punto 5

	Explorador de Archivos
	Cor 3-4, Punto 6

	FSEdit
	Cor 3-4, Punto 7

	FSCalc
	Cor 3-4, Punto 8


Para asignar un comando a un programa diferente, abra el diálogo Botones. Para ello, pulse F4, escriba C hasta oír Configuración y pulse Enter. En la lista de la página Personal, elija Botones y pulse Enter.     

El diálogo se abrirá en la página Botones de Programas. El control activo será la lista que contiene los ocho comandos junto con los ocho programas a los que están asignados por defecto. 

Seleccione un comando con las Flechas Arriba y Abajo, y pulse TAB (Cor 4-5) para ir al cuadro combinado Asignación de Botones.  Utilice las flechas de nuevo para recorrer la lista de programas y seleccione el que desee asociar al comando seleccionado anteriormente. 

Para asignar otro comando a otro programa, pulse Shift+Tab (Cor 1-2) para volver a la lista, y con Flecha Abajo seleccione el comando siguiente. Por defecto, este comando (Cor 3-4, punto 2) está asignado al programa Calendario. Para cambiar de programa, repita los pasos anteriores. 

Además de asignar comandos a programas, puede asignarlos también a las distintas posibilidades de desplazamiento. Estas opciones se encuentran también en la lista de Asignación de Botones. 

Opciones de Formato
En ocasiones necesitará conocer el formato de un documento, sobre todo cuando esté corrigiendo un texto. Por ejemplo, un documento de bibliografía contiene títulos de libros y artículos, además de autores, editoriales, fechas, los cuales presentan atributos tales como cursivas, subrayados, mayúsculas y sangrías. El PAC Mate permite activar la verbalización de estos elementos en el diálogo Opciones de Formato. 

Para ello, abra el menú Inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Estará en la página Personal. Si no aparece ningún elemento seleccionado en la lista, pulse la Barra Espaciadora. Con las flechas, sitúese sobre Opciones de Formato y pulse Enter para abrir el diálogo. 

Lo primero que verbalizará el PAC Mate al abrir el diálogo será: "Opciones de Formato, diálogo; Verbalizar Formato del Texto, casilla de verificación no verificada". Para poder activar el resto de los elementos de este diálogo, es necesario verificar esta casilla. Podrá entonces verificar los siguientes elementos: 
· Atributos: verifique esta casilla si desea que el PAC Mate anuncie la presencia de negritas, cursivas o subrayados. 

· Tipo de Letra: Verifique esta casilla si desea que el PAC Mate informe del tipo de letra (Arial, Times New Roman, etc.).
· Tamaño de letra: Verifique esta casilla si desea que el PAC Mate anuncie el tamaño del texto. 

· Mayúsculas: Si verifica esta casilla, el PAC Mate informará de la presencia de letras mayúsculas. El PAC Mate dirá “mayúsculas” para indicar que un carácter está en mayúsculas, y “todo en mayúsculas” cuando lo esté la palabra entera. 

· Caracteres indentados: Si se verifica esta casilla, el PAC Mate informará de la presencia de los cambios de indentación. La información se da en pixels desde el borde izquierdo de la ventana. 

· Caracteres repetidos: Verifique esta casilla si no desea que el PAC Mate verbalice todos los caracteres cuando se repitan, por ejemplo, guiones o asteriscos. Para seleccionar el número de veces que se verbalice el carácter repetido, sitúese en el cuadro combinado que acompaña a este control,  Las opciones son las siguientes: Tres, cuatro, cinco, seis y Todos. La opción por defecto es tres.
Cuando haya revisado este diálogo, pulse el Punto 8 para volver al diálogo Configuración, desde el que podrá seguir modificando la configuración del PAC Mate. Recuerde que, para desplazarse por los elementos de la lista, puede pulsar la primera letra de los mismos o utilizar las Flechas Arriba y Abajo. 
Para cerrar el diálogo de Configuración, pulse F1. 

Opciones HTML
Este diálogo permite configurar la lectura de documentos HTML con el PAC Mate. Si tiene la intención de navegar por la Web con el PAC Mate, deberá conocer a fondo este diálogo y para qué sirven sus distintas opciones. 

Para ello, abra el menú Inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Estará en la página Personal. Si el diálogo se abre con uno de los elementos de la lista ya seleccionado, utilice las Flechas Arriba y Abajo para seleccionar el elemento opciones HTML. Si no hubiera ningún elemento seleccionado en la lista, pulse la BARRA ESPACIADORA para seleccionar uno de ellos y después utilice las Flechas hasta llegar a Opciones HTML. Una vez seleccionado el elemento, pulse el Punto 8.
Al abrirse el diálogo, el PAC Mate verbalizará: “Opciones HTML diálogo. Ignorar texto repetido en siguiente página, casilla de verificación verificada”. Si se verifica esta casilla, cuando abrimos una nueva página del mismo sitio Web, el PAC Mate saltará el texto que se repite al principio de la página y situará el cursor en el texto nuevo de la misma.  

Si pulsa Cor 4-5, el siguiente control que encontrará dentro del diálogo será el cuadro de edición “Líneas por Página”, que define el número de líneas que se desplazará el cursor cuando se pulsen Punto 2+Flecha Arriba o Punto 2+Flecha Abajo. El valor por defecto es 24, lo que significa que el cursor se desplaza 24 líneas cada vez que se pulsa uno de los comandos mencionados. Para más información acerca de la navegación y la lectura del texto, consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Trabajar con Texto.
El siguiente control es el cuadro de edición "Máxima Longitud de línea", que determina el número de caracteres que contendrá la línea virtual. El valor por defecto es 150 caracteres. 

Los encabezados de sección sirven para estructurar la página. Pulse Cor 4-5 para situarse en el cuadro combinado “Anunciar Encabezados de Sección”, y utilice las Flechas para configurar si el PAC Mate deberá anunciar la presencia de encabezados y, si además, deberá indicar el nivel de los mismos. Por defecto, el PAC Mate anunciará la presencia de encabezados e indicará el nivel que éstos ocupan dentro de la estructura de la página.
Muchos sitios Web utilizan gráficos como enlaces. Pues bien; si desea que el PAC Mate tan sólo verbalice los enlaces gráficos que tienen un Texto Alternativo, con las Flechas seleccione la opción Verbalizar los Etiquetados en el cuadro combinado Verbalizar Enlaces Gráficos. 

Otro elemento estructural que encontrará en las páginas web son los marcos. Para configurar la respuesta del PAC Mate ante la presencia de marcos, seleccione una de las tres opciones del cuadro combinado Indicación de Marcos. Las opciones son las siguientes: 

· No Indicar marcos: El PAC Mate no informará de cuando se ha entrado o salido de un marco.
· Verbalizar nombre: El PAC Mate verbalizará el nombre del marco cuando se entra y cuando se sale de él. Ésta es la opción por defecto.

· Decir nuevo marco: El PAC Mate únicamente informará de cuando se entra en el marco.

Si desea continuar modificando otras opciones HTML, pulse Cor 4-5 para situarse sobre el botón Opciones Avanzadas y pulse el Punto 8. De lo contrario, pulse directamente el Punto 8 para volver al diálogo Configuración. Pulse F1 para volver a la pantalla Hoy. 

Opciones Avanzadas

Si pulsa el Punto 8 sobre el botón opciones Avanzadas, se abrirá el diálogo HTML, Opciones Avanzadas. Los tres primeros controles del mismo son casillas de verificación que, por defecto, están verificadas. Para eliminar la verificación de las mismas, pulse la Barra espaciadora. 

La primera de ellas es Decir Tipo de Enlace, que hace que el PAC Mate anuncie el tipo de enlace a medida que se navega por la página HTML. Para situarse en el siguiente control, pulse Tab (Cor 4-5).
Si se verifica la casilla "Identificar los Enlaces misma página", el PAC Mate identificará aquellos enlaces que, en lugar de abrir una página nueva, nos desplazan a otra posición de la misma página, e informará de ello con el mensaje "Enlace a la misma página".   

La casilla de verificación "Indicar Tablas" permite que el PAC Mate informe de cuando se inicia una tabla (anunciando el número de filas y columnas de la misma) y de cuando ésta termina. Para situarse en el siguiente control, pulse Tab (Cor 4-5).
El cuadro de edición "Longitud de Bloque de Texto" permite fijar el número de caracteres que el PAC Mate considerará como un bloque de texto. El número que aquí se introduzca afectará al comando Cor H, T que se utiliza en Pocket Internet Explorer  para saltar grupos de enlaces y desplazarse al siguiente bloque de texto que no contiene enlaces. Por tanto, el PAC Mate se situará en el primer bloque de texto sin enlaces cuyo número de caracteres sea igual o superior al especificado en el cuadro de edición. El valor por defecto es 25.
El cuadro combinado "Verbalizar Enlaces de Texto" permite configurar la información que se desea que verbalice el PAC Mate cuando encuentra uno de estos enlaces.   
· Verbalizar título: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate verbalizará la información que contiene el atributo Title y que no se visualiza en pantalla. Si no encuentra dicho atributo, el PAC Mate leerá el texto en pantalla.
· Verbalizar texto en pantalla: El PAC Mate leerá el texto del enlace que se muestra en la pantalla. Ésta es la opción por defecto.
· Verbalizar el más largo: El PAC Mate leerá la cadena de texto que sea más larga, ya sea el texto que aparece en la pantalla como enlace o el texto del atributo Title. El objetivo de esta opción es proporcionar la máxima información posible. 
Para situarse en el siguiente control, pulse Tab (Cor 4-5).

De modo similar, el cuadro combinado "Verbalización de Gráficos" permite definir los gráficos que se desea que el PAC Mate anuncie en los documentos HTML. Las opciones disponibles son las siguientes:  

· No Verbalizar Ninguno: El PAC Mate no anunciará la presencia de gráficos.

· Verbalizar los Etiquetados: El PAC Mate anunciará los gráficos que tengan texto alternativo en el documento HTML. El PAC Mate emitirá el mensaje “Gráfico” y a continuación leerá dicho texto. Ésta es la opción por defecto.
· Verbalizar Todos: El PAC Mate anunciará la presencia de todos los gráficos.
El último control de este diálogo es el cuadro combinado Verbalizar Enlaces de Mapa de Imagen, que define cómo se anunciarán las imágenes que utilizan ciertas áreas (definidas por coordenadas) como enlaces.  El PAC Mate dispone de las opciones siguientes:
· No Verbalizar Ninguno: No se anunciará la presencia de enlaces de mapa de imagen.
· Verbalizar los Etiquetados: Se anunciarán los enlaces de mapa de imagen que tengan texto alternativo en el documento HTML.

· Verbalizar Todos: Se anunciará la presencia de todos los enlaces de mapa de imagen. Ésta es la opción por defecto.

Si no desea efectuar más cambios, pulse el Punto 8 dos veces para volver al diálogo Configuración. Pulse F1 para volver a la pantalla Hoy.

Entrada
Aunque este diálogo es aplicable al PAC Mate sólo en parte, existen en él dos controles que pueden resultar útiles. El primero de ellos es el cuadro combinado Formato de Grabación de Voz, cuyas opciones permiten configurar la calidad de la grabación. La opción por defecto es 8000 Hz, Mono (2 KB/s), que es la que permite grabar durante más tiempo pero con menor calidad. Pero la plataforma Pocket PC le ofrece una amplia gama de posibilidades. Para más información acerca de las funciones de grabación de mensajes de voz, consulte el apartado Cómo Utilizar los programas del PAC Mate, Crear una Grabación.
El segundo control que puede resultar de utilidad es la casilla de verificación Primera letra de Frase en mayúscula, que, cuando está verificada, hace que cada vez que se pulsa el Punto 8 en un cuadro de edición para iniciar una línea, la primera letra que se escribe quede en mayúscula. Este control afecta tan sólo a los programas de Pocket PC.

Para acceder a estos controles, abra el diálogo Entrada (F4, C hasta oír Configuración, Punto 8, E, Punto 8) y pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Opciones. El primer control activo será el cuadro combinado Formato de Grabación de Voz. Seleccione con las Flechas la opción que desee y pulse Cor 4-5 hasta situarse en la casilla de verificación “Primera Letra de Frase en Mayúscula”. Utilice la Barra Espaciadora para activar o desactivar este control.
Opciones de Teclado

Utilice este diálogo cuando desee configurar la información que recibe a medida que teclea en un cuadro de edición. 

Para ello, vaya al menú Inicio (F4), pulse C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse O hasta situarse sobre Opciones de Teclado y vuelva a pulsar el Punto 8.

Una vez abierto el diálogo, estará activo el cuadro combinado Eco de Teclado, en el que podrá elegir una opción con las Flechas. Las opciones de este cuadro combinado son: 

· Desactivado: El PAC Mate permanecerá en silencio (no verbalizará nada) mientras se teclea. 

· Caracteres: El PAC Mate irá verbalizando cada carácter a medida que se teclea. 

· Palabras: Con esta opción, el PAC Mate verbalizará cada palabra cuando se pulse la  BARRA ESPACIADORA  o el Punto 8.

· Caracteres y palabras: Si selecciona esta opción, el PAC Mate verbalizará carácter a carácter el texto que se teclea, pero verbalizará también la palabra completa cuando se pulse el Punto 8 ó la  BARRA ESPACIADORA.

Cuando haya seleccionado la opción que desee, pulse Cor 4-5 para ir al siguiente control.

Sugerencia: También puede modificar el Eco de Teclado pulsando Cor O, T. Siga pulsando T hasta que llegue a la opción que desee. 

El último control es un cuadro combinado que permite seleccionar el idioma de entrada. Utilice las flechas de cursor para seleccionar la opción que desee.

Para guardar los cambios y volver al diálogo Configuración, pulse el Punto 8. Para volver a la pantalla Hoy, pulse F1. Si desea explorar el resto de las páginas del diálogo Configuración, pulse Cor 5-6 para conmutar entre ellas.
Menús
Tal vez le resulte útil configurar el menú Inicio y el menú nuevo de la pantalla Hoy de forma que aparezcan en ellos los programas que usted utiliza más. Pues bien; esto se lleva a cabo desde el diálogo Menús.

Para ello, abra el menú de inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse M para situarse sobre Menús y vuelva a pulsar el Punto 8.

El control activo será la presentación en lista de la página Menú Inicio. Navegue por ella con el cursor. Los elementos verificados aparecen en el menú Inicio, y los que no lo están, en el submenú Programas. Verifique o elimine la verificación de las casillas con la Barra Espaciadora. El menú Inicio tan sólo puede contener nueve programas. 

Cuando haya terminado de configurar el menú de Inicio, pulse Cor 5-6 para ir a la página Menú Nuevo. 

Si no conoce en qué consiste este menú, vaya a la pantalla Hoy y pulse F2.

Dado que el primer control (Activar el Botón de Menú Nuevo) no está implementado en el PAC Mate, deberá pulsar Cor 4-5 dos veces para situarse en la presentación en lista. Navegue por la lista con los cursores, y verifique o elimine la verificación de los elementos con la Barra Espaciadora. Los elementos verificados serán los que aparezcan en el Menú Nuevo.

Información del Propietario

Para más información acerca de este diálogo, consulte Personalizar el PAC Mate, Introducir Información del Propietario.
Contraseña
Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado Personalizar el PAC Mate, Proteger la Información del PAC Mate.
Sonidos y Notificaciones

El Sistema de Notificaciones del PAC Mate se configura desde el diálogo Sonidos y Notificaciones. En este diálogo pueden elegirse los eventos para los que se desea recibir una notificación y qué tipo de notificación se recibirá. 

Nota: Obviamente, el PAC Mate no permite las notificaciones que consisten en mostrar mensajes en pantalla ni las notificaciones para punteos de pantalla. 
El menú Sonidos y Notificaciones se abre desde la página Personal del menú Configuración. Pulse F4, C hasta oír Configuración y pulse ENTER. Si está activa la página personal, pulse S de nuevo. 
Cuando se abre el diálogo Sonidos y Notificaciones, la página activa es la página Volumen, y el control activo es Volumen del Sistema. Se trata de una barra deslizante horizontal cuyo valor puede modificarse con las Flechas Izquierda y Derecha. Si pulsa Cor 4-5, se habrá situado sobre la casilla de verificación Habilitar Sonidos para Eventos (del Sistema, Advertencias). Verifique esta casilla con la Barra Espaciadora si desea que el PAC Mate anuncie con un sonido eventos del sistema tales como la iniciación y el fin de la sincronización, o la llegada de mensajes de correo a la Bandeja de Entrada. Los dos controles siguientes son similares a éste, excepto que, en estos casos, los sonidos se habilitan para programas y alarmas. Verifique ambas casillas si desea utilizar los avisos para las citas y tareas y las alarmas del reloj. El último control de este diálogo es la casilla de verificación “habilitar Sonidos para Botones de Hardware”. Este control es similar al de Eco de Teclado del diálogo Opciones de Teclado, sólo que en este caso se trata de un clic que el PAC Mate emite cuando se pulsan ciertas teclas. Si verifica esta casilla, pulse TAB para situarse en el grupo de botones de opción que permiten configurar el volumen del clic. Elija uno de los botones con las flechas. 

Cuando haya terminado, pulse Cor 5-6 para situarse en la página Notificaciones. 

En ella, los controles “Seleccione un Evento” y “Seleccione el Tipo de Notificación, Con Sonido”  están asociados, es decir, cada vez que se selecciona un evento del cuadro combinado, es necesario verificar la casilla Con Sonido. Después, deberá ir al siguiente control (otro cuadro combinado) para elegir el sonido que se desea oír cuando se produzca el evento. Recuerde que, en los cuadros combinados, los elementos se seleccionan con las Flechas Arriba y Abajo, mientras que los botones se activan con el Punto 8.  

Cuando haya efectuado los cambios que desee, pulse el Punto 8 para guardarlos y cerrar el diálogo. Pulse F1 para volver a la pantalla Hoy.

Procesar Texto
Este diálogo permite configurar el comportamiento del PAC Mate durante la lectura continua con el Comando Verbalizar Todo (Cor 4-5-6-8).
Para explorar este diálogo, vaya al menú Inicio (F4), sitúese sobre Configuración y pulse ENTER. Pulse P para situarse sobre Procesar Texto y vuelva a pulsar el Punto 8.
Una vez en el diálogo, utilice el cursor para seleccionar una de las opciones del cuadro combinado Verbalizar Todo Por. Las opciones disponibles son:
· Líneas con pausas: Con esta opción, el PAC Mate lee línea a línea, haciendo una ligera pausa al final de cada una de ellas. 
· Líneas sin pausas: Esta opción permite una lectura más continua. 

· Frase: Seleccione esta opción cuando en una aplicación la lectura parezca entrecortada. De esta forma, las pausas se harán al final de cada frase y la lectura será más agradable. 

· Párrafo: Esta opción resulta de gran utilidad en documentos extensos, ya que permite desplazarse de un párrafo a otro pulsando el comando Punto 1+Flecha Arriba o Punto 1+Flecha Abajo, sin tener que interrumpir la lectura con Verbalizar Todo. 

Si pulsa Cor 4-5 para ir al siguiente control, estará en la casilla de verificación Líneas en Blanco. Verifíquela si desea que el PAC Mate informe de la presencia de líneas en blanco mientras está leyendo con Verbalizar Todo. Por defecto, esta casilla no está verificada.
En el cuadro combinado Interpretación de Fechas podrá elegir que el PAC Mate verbalice o no las fechas cuando están representadas con números. Dispone de las siguientes opciones:
· Ninguna: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate leerá las fechas en formato numérico como si se tratara de números. Ésta es la opción seleccionada por defecto. 
· Alguna: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate interpretará las fechas que están escritas en el orden Mes, Día, Año, separados por barras o guiones. Así, la fecha 03-16-00 se leerá “marzo 16 dos mil”. 

· Máxima: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate interpretará también las fechas en las que se indique solamente el mes seguido del día, separados por barras o guiones. Así, la fecha 03-16 se leerá marzo 16. 

Pulse Cor 4-5 de nuevo para ir al cuadro combinado Verbalización de Números, que permite configurar la lectura de los números. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee. Dispone de las siguientes opciones:
· Dígito a dígito: Cuando se selecciona esta opción, el PAC Mate lee los números uno a uno. Por ejemplo, 123 se leerá uno, dos, tres. 

· Por pares: Cuando se selecciona esta opción, el PAC MATE lee los números de dos en dos. Por ejemplo, 1050 se leerá diez, cincuenta. Si el número de dígitos es impar, el PAC Mate verbalizará el primero de ellos por separado y los restantes de dos en dos. Por ejemplo, 123 se leerá uno, veintitrés. 

· Cifra completa: Si se selecciona esta opción, el PAC Mate leerá las series de dígitos como cifras completas. Por ejemplo, 123 se leerá ciento veintitrés. Ésta es la opción por defecto. 

El siguiente control es la casilla de verificación Mayúsculas y Minúsculas mezcladas, que hace que el PAC Mate lea las palabras que se escriben sin espacios pero cuya primera letra está en mayúsculas (así se escriben las funciones de JAWS) como si fueran palabras distintas. Por defecto, esta opción está verificada. Para eliminar la verificación, pulse la BARRA ESPACIADORA.
A continuación veremos la casilla de verificación Lectura de Dólares. Cuando esta casilla está verificada, los números precedidos del signo de dólar se leerán como dólares seguidos de centavos. Por ejemplo, $9.95 se leerá nueve dólares noventa y cinco centavos. Si el valor es inferior a un dólar, es necesario escribir un 0 a la izquierda de la coma decimal.  Por ejemplo, 0.02 se leerá dos centavos. Por defecto, esta casilla no está verificada. 

Para cerrar el diálogo, pulse el Punto 8. Si desea explorar el resto de las páginas del diálogo Configuración, pulse Cor 5-6 para conmutar entre ellas.
Hoy
Este diálogo permite elegir los elementos y la información que aparecerán en la pantalla Hoy. 

Para acceder al diálogo, abra el menú Inicio (F), pulse C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse H para situarse sobre Hoy y pulse el Punto 8.
Nota: Al abrirse el diálogo, el PAC Mate verbalizará “Hoy diálogo, Apariencia página”. Esta página es la que permite modificar la apariencia de la interfaz de usuario la plataforma de Pocket PC, y, por tanto, no es aplicable al PAC Mate. 
Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Elementos. Navegue por la lista con los cursores, y verifique o elimine la verificación de los elementos con la Barra Espaciadora. 

También es posible modificar el orden en el que aparecen los elementos en la pantalla Hoy. Utilice el cursor para situarse en los distintos elementos de la lista, y pulse Cor 4-5 para comprobar cuáles de los tres botones (Subir, Bajar y Opciones) están disponibles para cada elemento. Pulse el Punto 8 para activar los botones. El botón Opciones permite configurar la información que se mostrará en relación con las Tareas y el Calendario.
Para guardar los cambios y volver al diálogo Configuración, pulse el Punto 8. Para volver a la pantalla Hoy, pulse F1.
Cantidad de Información

Este diálogo permite elegir entre tres niveles de cantidad de información: Principiante, Medio o Avanzado. Estos niveles definen la cantidad de información que ofrecerá JAWS para Pocket PC a medida que se trabaja con el PAC Mate.   

Abra el menú de Inicio (F4), escriba C hasta oír configuración y pulse el Punto 8. Pulse C hasta situarse sobre Cantidad de Información y pulse el Punto 8.

Una vez abierto el diálogo, utilice las Flechas para seleccionar uno de los tres niveles de cantidad de información disponibles. Vaya al botón Preferencias y pulse el Punto 8. Se abrirá el diálogo de Configuración correspondiente al nivel seleccionado, en el que podrá definir la cantidad de información que desea que verbalice el PAC Mate. Pulse Cor 4-5 para navegar por el diálogo, y pulse la Barra Espaciadora para verificar las casillas correspondientes a los tipos de mensajes que desea oír. En el cuadro combinado Longitud de Mensajes, seleccione (con las Flechas) Largos o Cortos.  Si desea volver a utilizar las opciones por defecto, vaya al botón Restaurar Opciones por Defecto y pulse el Punto 8. para cerrar el diálogo guardando los cambios, vaya al botón Aceptar y pulse el Punto 8.

Pero, antes de cerrar el diálogo Cantidad de Información, deberá conocer otros dos controles: Se trata de las casillas Anunciar Mensajes de Aprendizaje y anunciar Teclas Rápidas. Ninguna de estas casillas están verificadas por defecto. Los mensajes de aprendizaje ofrecen información acerca de la navegación, y las teclas rápidas son los comandos que nos permiten desplazarnos directamente a un control o a un elemento de un menú. Si prefiere recibir esta información adicional, verifique estas casillas con la BARRA ESPACIADORA.
Si desea seguir modificando la configuración del PAC Mate, pulse ENTER (Punto 8) para volver al diálogo configuración y utilice las flechas para desplazarse por la lista.

Para cerrar el diálogo de Configuración, pulse F1. 

Opciones de Voz
Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Cómo Configurar las Voces.
Acerca De
Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado Personalizar el PAC Mate, Acerca de Pocket PC.

Certificados

Los certificados establecen su identidad o la de otros ordenadores cuando éstos se conectan a una red segura. En el PAC Mate pueden almacenarse dos tipos de certificados: certificados personales, que establecen su identidad y certificados raíz, que establecen la de los servidores con los que usted se conecta. 

Para abrir el diálogo Certificados, pulse F4, C hasta oír Configuración y el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para ir a la página Sistema. Con las Flechas, sitúese sobre Certificados y pulse el Punto 8.

En la página Personal del diálogo existe una lista que muestra el nombre del emisor y la fecha de vencimiento de los certificados.

Para leer más información acerca de un certificado determinado, selecciónelo en la lista y pulse el Punto 8.
Para eliminar un certificado, selecciónelo, pulse Cor F2 y, en el menú de contexto que aparece, seleccione Eliminar.  

Para ver los Certificados Raíz, pulse Cor 5-6 para ir a la página Raíz, y siga los pasos anteriores para ver más información o borrar un certificado. 

Reloj
El programa del reloj dispone de dos relojes diferentes: Uno para la hora local y otro para la de un lugar que se visita. Si visita o tiene familia viviendo en otro huso horario, podrá configurar el reloj de Visita con la hora correspondiente. El reloj Local, sin embargo, es el que reflejará la hora del huso horario en el que usted vive.

Abra el menú de Inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Sistema. Pulse R para seleccionar Reloj y pulse el Punto 8.
Para visualizar la configuración del reloj Local o del de Visita, elija uno de los dos botones de opción con las  Flechas Arriba y Abajo. Por cada reloj, puede modificarse la zona horaria, la hora y la fecha. Pulse Cor 4-5 para situarse en cada uno de estos controles. En el cuadro combinado Zona Horaria, elija una zona con las Flechas Arriba y Abajo. En los controles correspondientes a la hora y la fecha, es necesario utilizar todas las flechas. Para desplazarse de las  horas a los minutos o a los segundos en el control de la hora, utilice las Flechas Izquierda y Derecha. Y para fijar cada uno de estos tres parámetros, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. Estos mismos comandos son los que deben aplicarse al control correspondiente a la fecha. 

Cómo Utilizar las Alarmas
El PAC Mate permite fijar cuatro alarmas diferentes, pero para hacerlo es necesario verificar la casilla “Notificaciones (Avisos, Alarmas)”, del diálogo Sonidos y notificaciones. Para más información, consulte el apartado Configurar el PAC Mate, Sonidos del Sistema y Notificaciones.
Para acceder a las alarmas desde la pantalla Hoy, siga los mismos pasos que para acceder al reloj.

Abra el menú de Inicio (F4), escriba C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Sistema. Pulse R para seleccionar Reloj y pulse el Punto 8.

Cuando se abra el diálogo, pulse Cor 5-6 para situarse en la página Alarmas. 

Pulse Cor 4-5 una vez, y el PAC Mate verbalizará “Alarma 1, casilla de verificación no verificada”. Para verificar o eliminar la verificación de las casillas, utilice la Barra Espaciadora. Si verifica la casilla Alarma 1, el siguiente control que encontrará es un cuadro de edición en el que puede escribir el motivo por el que fija la alarma. Para elegir el tipo de notificación, active con el punto 8 el botón Establecer Sonido de Aviso.
Esto abre un segundo diálogo que contiene tres casillas de verificación y un cuadro combinado. Navegue por el diálogo, active los controles que desee y, cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la página Alarmas. 

El último control que hay que configurar para fijar la alarma es el correspondiente al día o los días en los que se desea que suene. Por ejemplo, si desea que la alarma suene todos los días excepto el sábado y el domingo, utilice las Flechas Izquierda y Derecha para ir situándose sobre cada uno de los días que quiera seleccionar y pulse la Barra Espaciadora. Cuando seleccione un elemento o se sitúe sobre un día seleccionado, el PAC Mate verbalizará “Lunes, seleccionado”, “Martes, seleccionado”, etc, pero en los días del fin de semana verbalizará sólo "Sábado", "Domingo". Para eliminar la selección de un día, vuelva a pulsar la BARRA ESPACIADORA.

Cómo Modificar el Formato de la Hora
Si prefiere leer la hora en formato 24 horas, cierre el diálogo Reloj con el Punto 8. Pulse C hasta situarse en Configuración Regional y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Hora. Para cambiar el formato de la hora a 24 horas, elija un tipo de formato que empiece por la letra H mayúscula.

Memoria
Cuando observe que un programa se comporta de forma inestable, o cuando la memoria de programas parezca insuficiente, lo primero que debe hacer es liberar memoria de forma manual deteniendo los programas activos.  

Para ello, vaya al menú Inicio y abra el diálogo Configuración. Abra el diálogo Memoria pulsando Cor 5-6, M, y el Punto 8.  A continuación, vaya a la página En Ejecución pulsando Cor 5-6. Seleccione el programa o programas que aparecen en la lista con la Flecha Abajo, vaya al botón Detener y pulse el Punto 8. para conmutar al programa seleccionado, pulse el punto 8 sobre el botón Activar.PPPara detener todos los programas que están en ejecución en ese momento, vaya al botón Detener Todos y pulse el Punto 8. 

El segundo paso consistiría en almacenar archivos en una tarjeta CompactFlash. Para ello, abra el menú de Inicio, vaya a Programas y pulse el Punto 8. Sitúese sobre el Explorador de Archivos y vuelva a pulsar el Punto 8. Seleccione un archivo con las Flechas Arriba y Abajo, o seleccione múltiples archivos con dichas flechas + la Barra Espaciadora. Pulse Cor F2 y seleccione Cortar. Pulse F2, y con la Flecha Arriba seleccione Tarjeta de Almacenamiento, y pulse el Punto 8. Con la opción Tarjeta de almacenamiento abierta, vuelva a pulsar Cor F2 y seleccione Pegar. Pulse el Punto 8. Para más información acerca del Explorador de Archivos, consulte el Apartado Cómo Trabajar en Windows mobile con el PAC Mate, El Explorador de Archivos.
Si estos dos primeros pasos no liberan suficiente memoria, el tercero consistiría en borrar los archivos que no se necesiten. Para hacerlo, desde el Explorador de Archivos, seleccione los archivos en cuestión, pulse Cor F2, y seleccione Eliminar. 

Para buscar y borrar los archivos de mayor tamaño, vaya al Menú Inicio y seleccione Buscar. Pulse Cor 4-5 para ir a la lista Tipo, seleccione Mayor que 64 KB y pulse el Punto 8 en el botón Ir. 

En Internet Explorer, elimine todos los archivos y borre el historial. 

El último paso sería borrar todos los programas que no utilice. Para más información, consulte el apartado Introducción al Pac Mate, quitar Programas. 
Energía

Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado El Hardware del PAC Mate, Gestión de la Energía.
Configuración Regional
Este diálogo le permite configurar el PAC Mate para que utilice la moneda, la hora, el formato numérico y de fecha de otro país. La plataforma Pocket PC permite elegir entre más de 80 posibilidades de configuración regional.
El diálogo Configuración Regional se abre desde la página Sistema del menú Configuración. Para abrir este diálogo desde la pantalla Hoy, abra el menú de Inicio (F4), pulse C hasta oír Configuración y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Sistema. Pulse C hasta oír Configuración Regional y pulse el Punto 8. La página activa será la página Región, que tan sólo contiene un control. Se trata de un cuadro combinado, en el que deberá elegir una región con las flechas. 

Si desea efectuar otros cambios o explorar el resto de las páginas del diálogo, pulse Cor 5-6. Para navegar por los controles, utilice los comandos Cor 4-5 y Cor 1-2. Para seleccionar elementos en los cuadros combinados, deberá utilizar las Flechas Arriba y Abajo. 

Quitar Programas
Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Quitar Programas.

Pantalla

El PAC Mate no contiene la funcionalidad relativa al diálogo Pantalla. 
Transferir 

El PAC Mate permite transferir y recibir información de otros dispositivos con puerto de infrarrojos. El puerto infrarrojos del PAC Mate está activo por defecto. En algunas situaciones, o si no utiliza este puerto, puede interesarle desactivarlo, ya que éste consume batería. 

Si alguien trata de transferir algo por infrarrojos desde una versión anterior de Pocket PC o Palm OS, es posible que el equipo no le pregunte si desea aceptar la transferencia. En este caso, antes de que el otro dispositivo envíe la transferencia, pulse Cor 4-5 para situarse sobre Recibir una Transferencia Entrante y pulse el Punto 8. 
Cómo Desactivar el Puerto Infrarrojos

Pulse F4 para abrir el menú Inicio. 

Abra el diálogo Configuración.

Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Conexiones.

Sitúese en Transferir y pulse el Punto 8.
Elimine la verificación de la casilla “Recibir Transferencias Entrantes y Elegir modo Reconocible”. 

Conexiones
Para más información acerca de este diálogo, consulte el apartado Las Conexiones del PAC Mate.

Las Conexiones del PAC Mate 

El PAC Mate le ofrece una serie de posibilidades de conectividad que le permiten transferir y recibir información fácilmente. Con el PAC Mate BX400, usted podrá:

· Utilizar un cable USB o el puerto de infrarrojos para conectar el PAC Mate al ordenador e intercambiar información a través de ActiveSync.
· Conectarse a una red local o a Internet con el fin de navegar por la Web, enviar y recibir correos o intercambiar archivos, utilizando un MODEM o tarjeta Ethernet.
· Enviar información a otros dispositivos a través del puerto USB. 

· Transferir información a otro dispositivo utilizando el puerto de infrarrojos.
· Utilizar la tecnología WiFi o BlueTooth para conectarse a Internet, a una red privada o a otros dispositivos compatibles.

Para ver la lista del hardware compatible, visite www.PACMateGear.com.

Conexión a través de ActiveSync

En este apartado se explicará cómo instalar ActiveSync y cómo crear una asociación, así como el uso de las funciones más importantes de esta aplicación. Para más información acerca de cómo utilizar ActiveSync, consulte la ayuda del producto en el PC.

El PAC Mate tiene ya instalado Microsoft ActiveSync 3.7. Sin embargo, deberá instalar el programa en el PC. 

Para poder sincronizar la Bandeja de Entrada, las Citas, el Calendario, los Contactos y las Tareas del PAC Mate con el ordenador, necesitará disponer de Microsoft Outlook 2002 en el PC. Si no es así, podrá instalarlo desde el CD de Documentación de Pocket PC.
Instalar ActiveSync

Si instala ActiveSync desde el Companion CD, se instalarán también automáticamente los drivers USB del PAC Mate.
Enchufe el PAC Mate a la red eléctrica.

Inserte el Companion CD en la unidad e instale ActiveSync siguiendo las instrucciones.

Nota: Si el programa de instalación no se ejecuta automáticamente, abra el menú de Inicio y seleccione Ejecutar. Para ello, abra el menú de inicio y seleccione ejecutar. Active el botón Examinar y vaya a D:\MS\Actsync\Main. Vaya al archivo Setup.exe y pulse ENTER para iniciar la instalación. Si su unidad de CD ROM no es d: escriba la letra correspondiente en el diálogo examinar.

Cuando el programa de instalación se lo exija, encienda el PAC Mate y conéctelo al PC mediante el cable USB. En este momento, ActiveSync deberá detectar el PAC Mate automáticamente y le pedirá que cree una asociación. Seleccione asociación estándar o de invitado.
Si ActiveSync no detecta el PAC Mate automáticamente y en el PC aparece el diálogo Agregar Nuevo Hardware, proceda del modo siguiente (ello puede ocurrir en ordenadores con Windows 98 y ME):

Extraiga el Companion CD de la unidad e inserte el de Documentación.

Elija la opción que hace que Windows busque automáticamente el nuevo driver. Windows instalará el driver del PAC Mate.

Una vez detectado el nuevo hardware, ActiveSync le pedirá que cree una asociación. Seleccione asociación estándar o de invitado.
Configurar ActiveSync (opcional)
Para evitar que el PAC Mate trate de sincronizar cuando no está conectado a un servidor, deberá configurar las distintas opciones de la página Programación Móvil de Activesync en el PAC Mate.  

Abra el menú de Inicio, pulse A para situarse sobre ActiveSync y pulse el Punto 8.  

Pulse F2 para abrir el menú Herramientas y seleccione Opciones.
Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Programación Móvil. 

Pulse Cor 4-5 para navegar por los distintos controles de la página.
Efectúe los cambios oportunos.
Para cerrar el diálogo y guardar los cambios, pulse el Punto 8. 

Crear una asociación para sincronizar

Con ActiveSync pueden crearse dos tipos de asociaciones: Estándar y de invitado. 

· La asociación estándar permite la sincronización de datos, y, más concretamente, especificar el tipo de datos que se desea sincronizar. 

· Una asociación de invitado no permite sincronizar, pero sí copiar, mover y restaurar información, así como agregar y quitar programas.
Cuando se abra el Asistente Asociación Nueva en su ordenador, seleccione el botón de opción Asociación Estándar y pulse ENTER.

En la pantalla siguiente, el botón de opción seleccionado por defecto será Sincronice con este PC de Escritorio. Pulse Enter en el botón Siguiente. A menos que desee sincronizar con un servidor para móviles, vaya directamente al paso 5.
(Opcional) Si desea sincronizar datos con un Microsoft Mobile Information server, elija el botón de opción correspondiente.  Pulse Enter.
(Opcional) Escriba la información solicitada pulsando TAB para situarse en el siguiente cuadro de edición. Si no desea tener que volver a teclear su contraseña una y otra vez, verifique la casilla guardar Contraseña. Pulse Enter.

En el cuadro de edición, escriba PACMate. Pulse Enter en el botón Siguiente.
Desplácese por la lista de elementos, y pulse la BARRA ESPACIADORA sobre aquéllos cuya información desea que se sincronice. 

Una vez que verifique un elemento, pulse TAB para ir al botón Configuración y pulse la BARRA ESPACIADORA. Este botón sólo está disponible para algunos elementos de la lista. 

Elija los parámetros que desee y pulse la BARRA ESPACIADORA sobre el botón Aceptar para cerrar el diálogo Configuración de Sincronización.

Pulse TAB hasta situarse en el botón Siguiente y pulse la Barra Espaciadora.

Vuelva a pulsar ENTER para cerrar el Asistente Asociación nueva. ActiveSync empezará a sincronizar automáticamente.

Cómo Utilizar el puerto de Infrarrojos con ActiveSync.

En ActiveSync en el PC, pulse Alt+A, F, para abrir el menú Archivo y el diálogo Configuración de Conexión.

Con la Barra espaciadora, verifique la casilla permitir Conexión por Cable en Serie o por Infrarrojos para este Puerto Com:. 

Pulse TAB para ir al cuadro combinado asociado y, con las Flechas, seleccione Puerto de infrarrojos (IR).

Alinee los puertos de infrarrojos del PAC Mate y del PC de forma que se encuentren cerca uno de otro y que no haya nada entre ellos. La ventana de infrarrojos del PAC Mate se encuentra a la izquierda, en la parte posterior del equipo.  

Pulse F4 en el PAC Mate para abrir el menú Inicio. 

Seleccione ActiveSync.

Pulse F2, y pulse el PUNTO 8 en Herramientas.

Seleccione Conectar via IR y la sincronización empezará automáticamente.

Para interrumpir una conexión por infrarrojos, aleje el PAC Mate del PC.
Las aplicaciones con las que puede transferir y recibir archivos desde el puerto de infrarrojos son las siguientes:

· Pocket Word
· Tareas
· Contactos
· Explorador de Archivos

Hacer Copias de Seguridad con ActiveSync
Con ActiveSync podrá crear un archivo de seguridad que contenga todos los archivos, bases de datos y programas de la RAM del PAC Mate. 

Podrá hacer una copia de seguridad automática a través de una asociación estándar, o una manual a través de una asociación de invitado. Podrá elegir la ubicación en la que se almacenará la copia de seguridad en el PC, así como hacer una copia completa o incremental (únicamente de los elementos que hayan cambiado). 

Cree una asociación estándar o de invitado.
En el PC, pulse ALT+R, T para abrir el diálogo Realizar Copia de Seguridad o Restaurar, en el menú Herramientas.  

En la página Copia de Seguridad, pulse TAB para navegar por los controles y seleccionar cómo desea hacer la copia de archivos. 

Vaya al botón Copia de Seguridad Ahora y actívelo con la Barra Espaciadora.

Para hacer una copia de seguridad automática cada vez que conecte el PAC Mate, verifique la casilla Realizar Copia de Seguridad cada vez que se Conecte el Dispositivo. 

Restaurar Información

Si restaura la información con la copia de seguridad, perderá los archivos actuales. Para evitarlo, copie los archivos del PAC Mate al PC antes de hacerlo.

Cree una asociación de invitado.

Cierre los programas que se estén ejecutando en el PAC Mate.

En el PC, pulse ALT+R, T para abrir el diálogo Realizar Copia de Seguridad o Restaurar, en el menú Herramientas. 
Pulse CTRL+TAB para ir a la página Restaurar.
Pulse TAB hasta situarse sobre el botón Restaurar Ahora y actívelo con la Barra Espaciadora.
Conectarse con una tarjeta de red (Ethernet)
Con una tarjeta Ethernet podrá conectar el PAC Mate directamente a una red o a una conexión a Internet de alta velocidad (por línea DSL o cable).  

Al igual que Pocket PC 2002, Pocket PC 2003 contiene (preinstalados) drivers NE2000, con lo que el PAC Mate puede utilizarse con todas las tarjetas de red (Ethernet) compatibles NE 2000.
Cómo utilizar una Tarjeta de Red
Cuando conecte el cable de red a la tarjeta Ethernet compatible NE2000 e inserte la tarjeta en la ranura, el PAC Mate abrirá automáticamente el diálogo Realizar Conexión nueva, desde donde podrá conectarse a Internet o a Trabajo. Se trata de una ventana HTML, por lo que en apariencia no es como la mayoría de los diálogos. Para navegar por él, utilice el cursor. Para activar un botón de opción, pulse el Punto 8. Para modificar la configuración de la conexión, vaya al botón Configuración y pulse el Punto 8. Para cerrar el diálogo, vaya al botón Aceptar y pulse el Punto 8.

Si su tarjeta Ethernet no es compatible NE2000, deberá instalar los drivers antes de conectar el cable e insertarla en el PAC Mate.  

En general, no tendrá más que abrir la Bandeja de Entrada, Internet Explorer, MSN Messenger o cualquier otro programa que utilice una red o Internet. Si no ha configurado su cuenta de correo en la Bandeja de Entrada, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.

Si tiene que introducir una dirección IP específica, deberá abrir el diálogo multipágina Conexiones y a continuación el diálogo Adaptadores de Red. Para hacerlo, pulse F4, C hasta oír Configuración y el Punto 8. A continuación, pulse Cor 5-6 hasta llegar a la página Conexiones. Sitúese sobre Conexiones y pulse el Punto 8. Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Avanzado. En este diálogo, pulse Cor 5-6 hasta llegar al botón Tarjeta de Red y pulse el Punto 8. En el diálogo Adaptadores de Red, vaya a la lista de adaptadores, elija su adaptador y pulse el Punto 8. En la página que aparece, con las Flechas elija el botón de opción Usar Dirección IP Específica, pulse Cor 4-5 y escriba su dirección IP. 

Si necesita introducir información específica acerca del servidor, pulse Cor 5-6 para ir al a página Servidores de nombres y escriba la información de su servidor en los campos correspondientes. Para cerrar el diálogo y guardar los cambios, pulse el Punto 8. Volverá al diálogo Adaptadores de Red. Pulse F1 dos veces para cerrarlo y cerrar a su vez el diálogo Conexiones.

Conectarse mediante un modem

Un modem es un dispositivo hardware que permite conectarse a una red o a Internet mediante la línea telefónica. 

Son varios los pasos que debe seguir para conectar el PAC Mate a Internet o a una red con un Módem. 
· Instalar los drivers del modem. 

· Configurar la conexión
Nota: Los drivers del modem Socket CF 56K se encuentran en el CD de Documentación del PAC Mate, en la carpeta Firmware/Drivers. 
Cómo instalar los drivers del módem

Nota: Las instrucciones son de carácter general, y es posible que no puedan aplicarse a todos los modems. Para obtener información específica acerca de la instalación de su módem, consulte la documentación del producto.

Los drivers del módem suelen instalarse con ActiveSync desde el PC. 

Conecte el PAC Mate a su PC y cree una asociación. 

En el PC, busque el archivo que contiene los drivers del modem y ejecute el programa de instalación. Asegúrese de utilizar drivers válidos para Pocket PC 2003 y siga las instrucciones.

ActiveSync instalará los drivers del módem en el PAC Mate.

Configurar la conexión

La primera vez que se inserta el modem en el PAC Mate, aparece el diálogo Detectado Nuevo Modem. Dicho diálogo contiene dos botones que le permiten elegir entre conectarse a Internet o a Trabajo. Para navegar por el diálogo, utilice las Flechas. Para activar los controles, pulse el Punto 8.

Cuando se activa uno de los dos enlaces, automáticamente se abre el diálogo Realizar Conexión Nueva, que le permitirá empezar a configurar su conexión de modem.

En el cuadro de edición Escriba un Nombre para la Conexión, escriba el nombre de la conexión. 

Pulse Cor 4-5 para situarse en el cuadro combinado Seleccione Un Modem, en el que su modem deberá ya aparecer seleccionado. 

Pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Siguiente y pulse el Punto 8.

En el diálogo que aparece, escriba el número de teléfono en el formato en el que debe marcarse. Puede escribirlo sin espacios ni guiones. No olvide incluir los números adicionales necesarios, tales como el prefijo de línea externa.

Nota: La coma agrega una pausa de un segundo.  

Pulse el Punto 8 sobre el enlace Utilice las Reglas de marcado si necesita marcar un número de larga distancia y, por tanto, introducir el prefijo de la zona.

Pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Siguiente y pulse el Punto 8.

Escriba su nombre de usuario y contraseña en los cuadros de edición correspondientes. 

Pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Avanzado y pulse el Punto 8.

En el cuadro combinado Velocidad en Baudios, con las Flechas seleccione 57600 para un modem de 56K. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 para cerrar este diálogo y volver al anterior.

Pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Finalizar y pulse el Punto 8.

Con esto habrá creado la conexión y volverá a la pantalla Hoy.

A partir de este momento, el PAC Mate se conectará automáticamente siempre que utilice Pocket Internet Explorer y la Bandeja de Entrada. Si no ha configurado su cuenta de correo en la Bandeja de Entrada, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.
Conectarse a una Red Inalámbrica de Área Local

La conectividad inalámbrica permite trabajar con un ordenador en un entorno abierto, utilizando un adaptador de red inalámbrica y una estación base compatible.

Ello puede hacerse con cualquiera de las siguientes tecnologías: 802.11a, 802.11b, 802.11g o Bluetooth.

Cómo Instalar los drivers del Adaptador de Red

Nota: Las instrucciones son de carácter general, y es posible que no puedan aplicarse a todas las tarjetas inalámbricas. Para obtener información específica acerca de la instalación de su tarjeta, consulte la documentación del producto.
Los drivers de la tarjeta inalámbrica suelen instalarse con ActiveSync desde el PC. 

Conecte el PAC Mate a su PC y cree una asociación. 

En el PC, busque el archivo que contiene los drivers y ejecute el programa de instalación. Asegúrese de utilizar drivers válidos para Pocket PC 2003 y siga las instrucciones. 

ActiveSync instalará los drivers de la tarjeta en el PAC Mate.

Cómo Trabajar con una Red inalámbrica

La primera vez que inserte la tarjeta de red inalámbrica, en el PAC Mate se abrirá automáticamente un diálogo que indica que la tarjeta se ha detectado, y desde el que podrá conectarse a Internet o a Trabajo. Se trata de una ventana HTML, por lo que en apariencia no es como la mayoría de los diálogos. Para navegar por él, utilice el cursor. Para activar un botón de opción, pulse el Punto 8. Para modificar la configuración de la conexión, vaya al botón Configuración y pulse el Punto 8. Para conectar, vaya al botón Conectar y pulse el Punto 8.
A partir de este momento, el PAC Mate se conectará automáticamente siempre que utilice Pocket Internet Explorer y la Bandeja de Entrada. Si no ha configurado su cuenta de correo en la Bandeja de Entrada, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.
Cómo Crear una Cuenta de Correo
Antes de proceder, necesitará de su proveedor la información siguiente: 

· Su dirección de correo electrónico

· Su nombre de usuario

· Su contraseña
· El Tipo de Servicio: POP3 o IMAP4

· Información del Servidor: Correo Entrante, Correo Saliente, Dominio (opcional)
Para crear una cuenta de correo POP3 o IMAP4: 

Abra el menú Inicio (F4), vaya a Bandeja de Entrada y pulse ENTER (punto 8).

Pulse F2, vaya a Cuentas y pulse ENTER (PUNTO 8).

Pulse Flecha Abajo hasta llegar a Nueva Cuenta y vuelva a pulsar el Punto 8. 
En la primera página del Asistente para la Configuración de Correo Electrónico, escriba la dirección de correo que le haya proporcionado su proveedor o Administrador de Red, (NombreUsuario@NombreServidor.com, o NombreUsuario@NombreServidor.net).

Pulse el Punto 8 en el botón Siguiente.

La opción Configuración automática conecta con su servidor de correo electrónico y descarga la configuración necesaria de manera que ya no sea necesario introducirla de forma manual.  Si la configuración automática se lleva a cabo con éxito, vaya al botón Siguiente y pulse el Punto 8. 

Si no se pudo realizar la Configuración Automática, póngase en contacto con su ISP o administrador de red para obtener la siguiente información:    

· Tipo de servidor 

· Nombre del servidor POP3 o IMAP4 

· Nombre del dominio (sólo para conexiones de red)  
Una vez obtenida dicha información, continúe con el asistente de configuración de correo electrónico.  

En Nombre, escriba el nombre con el que desee que se le reconozca al enviar un correo electrónico. Pulse TAB (Cor 4-5) para ir al siguiente cuadro de edición.
En Nombre de usuario, escriba el nombre de usuario que le asignó su proveedor de servicios de Internet o administrador de red. Éste suele coincidir con el nombre de usuario que utiliza para registrarse en su ISP o red. Este campo contendrá ya la información introducida en el punto anterior. Si el nombre es diferente, escriba la información correcta.
En el cuadro de edición Contraseña, escriba su contraseña, y verifique la casilla Guardar Contraseña. Pulse el Punto 8 en el botón Siguiente.

En el cuadro combinado Tipo de Cuenta, utilice las flechas para seleccionar POP3 o IMAP4.

En Nombre, escriba un nombre único para el servicio como, por ejemplo, Trabajo o Particular. Este nombre no podrá modificarlo después. Pulse el Punto 8 en el botón Siguiente.

En el cuadro de edición Correo Entrante, escriba el nombre de su servidor de correo entrante y pulse TAB (Cor 4-5).  

En el cuadro de edición Correo Saliente, escriba el nombre de su servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) y pulse TAB (Cor 4-5).   

Si utiliza una conexión de red, escriba el nombre de dominio en el cuadro de edición Dominio. Pulse TAB (Cor 4-5) hasta situarse en el botón Finalizar y pulse el Punto 8, o vaya al botón Opciones y actívelo para configurar otras opciones del correo electrónico (consulte Configuración Opcional del Correo Electrónico). Estas opciones permiten: 

· Modificar los intervalos de tiempo para la descarga de mensajes nuevos. 
· Modificar la seguridad y el número de mensajes que se descargarán. 

· Descargar los mensajes completos, con adjuntos, o sólo los encabezados. 

Cuando termine de utilizar el Asistente, el PAC Mate le devolverá a la Bandeja de entrada. Ahora podrá ya descargar sus mensajes de correo pulsando F2 y seleccionando Conectar en el menú.
Configuración Opcional del Correo Electrónico
Cuando se pulsa la BARRA ESPACIADORA sobre el botón Opciones, el Asistente para la Configuración de Correo Electrónico agrega otros tres diálogos.  

El primero permite modificar el intervalo de tiempo que espera la Bandeja de Entrada para comprobar si hay mensajes nuevos.  Pulse TAB (Cor 4-5) para ir al cuadro de edición correspondiente a los minutos. El Asistente de Configuración de Correo Electrónico seleccionará automáticamente la conexión adecuada para la utilización del servicio de correo electrónico creado. Si, por alguna razón, desea utilizar una conexión determinada, pulse Cor 4-5 para ir al cuadro de lista de conexiones y selecciónela con el cursor. Cuando haya configurado todo lo que desea, pulse Cor 4-5 hasta llegar al botón Siguiente y pulse el Punto 8 para ir al siguiente diálogo, en el que deberá pulsar TAB si su servidor de correo saliente (SMTP) requiere autenticación, y, con la BARRA ESPACIADORA verificar la casilla “El Servidor de Correo Saliente Requiere Autenticación”. Este diálogo permite controlar el número de mensajes que se descargará  al PAC Mate. La casilla “Sólo mostrar Mensajes de” está verificada por defecto. Pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación, A Cor 4-5 para ir al cuadro de edición y teclear el número de días de correos que desea descargar. 

En el último diálogo podrá elegir si desea que se descarguen sólo las cabeceras de los mensajes o los mensajes completos.  Para descargar automáticamente todo el mensaje, seleccione con las Flechas Obtener mensajes completos. También es posible limitar el tamaño de la descarga de mensajes. Para ello, pulse Cor 4-5 y, con la BARRA ESPACIADORA, verifique la casilla Incluir, y vuelva a pulsar Cor 4-5 para escribir el tamaño en KBs.   

Si utiliza una conexión IMAP4, este tercer diálogo permite seleccionar si se descargarán o no los archivos adjuntos. Si desea descargarlos, con la Barra Espaciadora verifique la casilla "Al Obtener Mensajes completos, Obtener Datos adjuntos". También es posible limitar el tamaño de los adjuntos que se descargarán al PAC Mate. Para ello, pulse Cor 4-5 y verifique la casilla "sólo si son más pequeños que", y, pulsando de nuevo Cor 4-5, en el cuadro de edición escriba el tamaño en kilobytes.   

Pulse la BARRA ESPACIADORA sobre el botón Finalizar para cerrar el Asistente de configuración de Correo Electrónico.

Conectarse a una Red Inalámbrica de Área Local
La conectividad inalámbrica permite trabajar con un ordenador en un entorno abierto, utilizando un adaptador de red inalámbrica y una estación base compatible.

Ello puede hacerse con cualquiera de las siguientes tecnologías: 802.11a, 802.11b, 802.11g o Bluetooth.

Cómo Instalar los drivers del Adaptador de Red

Nota: Las instrucciones son de carácter general, y es posible que no puedan aplicarse a todas las tarjetas inalámbricas. Para obtener información específica acerca de la instalación de su tarjeta, consulte la documentación del producto.

Los drivers de la tarjeta inalámbrica suelen instalarse con ActiveSync desde el PC. 

Conecte el PAC Mate a su PC y cree una asociación. 

En el PC, busque el archivo que contiene los drivers y ejecute el programa de instalación. Asegúrese de utilizar drivers válidos para Pocket PC 2003 y siga las instrucciones. 

ActiveSync instalará los drivers de la tarjeta en el PAC Mate.

Cómo Trabajar con una Red inalámbrica

La primera vez que inserte la tarjeta de red inalámbrica, en el PAC Mate se abrirá automáticamente un diálogo que indica que la tarjeta se ha detectado, y desde el que podrá conectarse a Internet o a Trabajo. Se trata de una ventana HTML, por lo que en apariencia no es como la mayoría de los diálogos. Para navegar por él, utilice el cursor. Para activar un botón de opción, pulse el Punto 8. Para modificar la configuración de la conexión, vaya al botón Configuración y pulse el Punto 8. Para conectar, vaya al botón Conectar y pulse el Punto 8.
A partir de este momento, el PAC Mate se conectará automáticamente siempre que utilice Pocket Internet Explorer y la Bandeja de Entrada. Si no ha configurado su cuenta de correo en la Bandeja de Entrada, tendrá que hacerlo para poder enviar y recibir mensajes.
Finalizar una conexión 
Para finalizar una conexión, deberá utilizar el diálogo Finalizar conexión, al que puede accederse desde cualquier aplicación del PAC Mate. El comando que abre el diálogo Finalizar Conexión es Cor T, M.  Una vez abierto el diálogo, pulse punto 3+Flecha Abajo y a continuación el Punto 8 para activar el enlace Finalizar. El PAC Mate deberá desconectarse tras unos segundos. 

Nota: El diálogo Finalizar Conexión es un diálogo similar a un Globo de Ayuda, es decir, un diálogo que se cierra a los 7 segundos de haber sido activado. Ello significa que es fundamental pulsar los comandos cuando el PAC Mate empieza a leer el diálogo.
Transferir Información
A través del puerto de infrarrojos, el PAC Mate puede recibir y transferir información a otras PDAs, tales como Palm Pilots, teléfonos, equipos de oficina y ordenadores de sobremesa y portátiles que tengan, a su vez, puerto de infrarrojos. 

Para obtener información sobre la transferencia de información específica de un programa, consulte la Ayuda de PAC Mate para ese programa.  

Si no puede transferir información entre los dispositivos, pruebe lo siguiente: 

· Transfiera sólo un archivo o no más de 25 contactos al mismo tiempo. 
· Si emplea dos puertos de infrarrojos, asegúrese de que no haya nada entre ambos.  

· Ajuste la iluminación de la habitación o sitúese en otro lugar (algunos tipos de luces interfieren la transferencia).   

Cómo Recibir Información en el PAC Mate

El PAC Mate está preparado para recibir todas las  transferencias entrantes de dispositivos que trabajen con Pocket PC 2002 ó 2003. Si necesita recibir una transferencia de un dispositivo que utilice Palm o Pocket PC 200, proceda del modo siguiente:
Pulse F4, pulse C hasta llegar a Configuración y pulse el Punto 8.
Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Conexiones. 

Pulse T y el Punto 8 para abrir el diálogo Transferir.

Pulse Cor 4-5 y pulse el Punto 8 sobre el enlace Recibir Transferencia por Infrarrojos. 

Cómo Utilizar los programas del PAC Mate

Este apartado ofrece una introducción y descripción de las funciones más importantes de los distintos programas que contiene el PAC Mate. Para leer una Ayuda más completa acerca de un programa concreto, ábralo en el PAC Mate, vaya al menú Inicio y seleccione Ayuda. También es posible obtener ayuda específica sobre una ventana o diálogo abriendo la Ayuda desde dicha ventana o diálogo. Por otra parte, el PAC Mate ofrece asimismo otros tipos de ayuda.
En otras versiones de Windows, Outlook aparece como un solo programa con distintos subprogramas a los que puede accederse desde la lista de carpetas. En el PAC Mate, sin embargo, estos subprogramas aparecen separados en el menú Inicio y son los siguientes: Bandeja de Entrada, Contactos, Tareas, Calendario y Notas.
Bandeja de Entrada
La Bandeja de Entrada recibe los mensajes de correo que se envían a través de un proveedor de Internet (ISP) o de una red de área local (LAN). Para conectarse al proveedor de Internet o a la red de área local, puede utilizar un MODEM compatible, una tarjeta de red o ActiveSync a través del puerto mini USB. 
El correo puede enviarse y recibirse de varias formas: Sincronizando la información con el PC utilizando ActiveSync, o conectándose a un servidor de correo POP3 (Post Office Protocol) o IMAP4 (Internet Message Access). En el último caso, necesitará crear una cuenta de correo. Para más información acerca de cómo hacerlo, consulte Conectar el PAC Mate, Cómo crear una Cuenta de Correo.
La tabla siguiente muestra una lista de los comandos que pueden utilizarse en la Bandeja de Entrada. 

	Descripción
	Comando

	Ir a Contactos
	Cor T, C 

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O

	Enviar Mensaje (al crear el mensaje)
	Cor T, G

	Expandir/Contraer Cabeceras de Mensaje
	Cor T, H

	Mis Mensajes de Texto
	Cor T, M

	Eliminar
	Cor E, E

	Renombrar
	Cor T, R

	Transcribir y Enviar
	Cor T, V 

	Siguiente Mensaje
	Cor N

	Mensaje Anterior
	Cor A

	Leer Cuerpo del Mensaje
	Cor M


Cómo Descargar el Correo
Si tiene más de una cuenta configurada en la Bandeja de Entrada, pulse F2, vaya a Mostrar, y pulse el Punto 8, y asegúrese de que la cuenta que desea está seleccionada. 

Para descargar los mensajes de correo, pulse F2, vaya a Conectar y pulse el Punto 8. Los mensajes de su servidor y del PAC Mate se sincronizarán; lo que significa que los mensajes nuevos se descargan a la Bandeja de Entrada del PAC Mate, y se enviarán los que se encuentren en la Bandeja de Salida del dispositivo. De igual modo, los mensajes que se hayan borrado en el servidor se eliminarán de la Bandeja de Entrada del PAC Mate. 

Leer Mensajes
Para abrir un mensaje, sitúese sobre él en la lista y pulse el Punto 8. Con el mensaje abierto, podrá pulsar Cor M para saltar la información de las cabeceras e ir directamente al texto del mensaje. 

Si lee un mensaje y decide que necesita una copia completa, pulse F2, pulse el Punto 8 en Edición y seleccione marcar para Descarga. O desde la lista de mensajes, pulse F2, vaya a Cuentas y pulse el Punto 8. Seleccione Marcar para Descarga y vuelva a pulsar el Punto 8. Así se descargarán también los archivos adjuntos de los mensajes si ha seleccionado estas opciones al configurar la cuenta de correo. También puede elegir descargar las copias completas de forma predeterminada.   

Cuando haya terminado de descargar los mensajes, pulse F2, vaya a Cuentas y pulse el Punto 8. Seleccione desconectar y pulse el Punto 8.

Redactar y enviar un mensaje

Desde la lista de mensajes, pulse F2, vaya a Nuevo y pulse el Punto 8.

Pulse F2, vaya a Expandir Cabecera y pulse el Punto 8 para ver más campos. Pulse COR 4-5 para navegar por el área de los encabezados.  

Vuelva a pulsar Cor 4-5 para ir al área del mensaje. Escriba en ella su mensaje. 

Pulse Cor F2, sitúese sobre Enviar y pulse el Punto 8. Si está trabajando sin conexión, el mensaje se guardará en la Bandeja de Salida y se enviará la próxima vez que se conecte. 

Responder o reenviar un mensaje 

Abra el mensaje y pulse F2. Vaya a Acción y pulse el Punto 8. En el menú, seleccione y pulse el Punto 8 sobre la acción que desee realizar (Responder, Responder a Todos o Reenviar). 

Escriba la respuesta en el área del mensaje. 

Cuando haya terminado, pulse F2, vaya a Enviar y pulse el Punto 8.

Nota: Las opciones seleccionadas en la pestaña Mensaje del cuadro Opciones dentro del menú Herramientas   determinan si se incluye el texto original.

Para ver más campos de cabecera, pulse F2 vaya a Expandir Cabecera y pulse el Punto 8. Pulse el Punto 8 sobre el botón Contraer Cabecera para llevar a cabo el proceso inverso.
Adjuntar un Archivo a un Mensaje

Con el mensaje abierto, pulse F2, vaya a Edición y pulse el Punto 8. Vaya a Agregar Datos Adjuntos y pulse el Punto 8. Seleccione el archivo que desea adjuntar. No se pueden adjuntar objetos OLE a los mensajes de la Bandeja de entrada.   

Recibir Adjuntos
Si ha configurado el correo para recibir tan sólo los encabezados de los mensajes, para poder discernir si un mensaje tiene o no archivos adjuntos, deberá primero descargar el mensaje completo. Para hacerlo desde un mensaje abierto, pulse F2, vaya a Edición y pulse el Punto 8. Seleccione Marcar para Descarga y vuelva a pulsar el Punto 8. O desde la lista de mensajes, pulse F2, vaya a Cuentas y pulse el Punto 8. Seleccione Marcar para Descarga y vuelva a pulsar el Punto 8.
La presencia de un archivo adjunto en un mensaje o descargado de un servidor se indica con el siguiente texto en la parte inferior del mensaje: “mensaje truncado. Pulse F2, vaya a Edición y pulse el Punto 8. Seleccione Marcar para Descarga y vuelva a pulsar el Punto 8 para poder descargar el resto del mensaje. Puede marcar un adjunto para su descarga (sólo en los servicios IMAP4) la próxima vez que se conecte. 

Si recibe correos mediante sincronización, en el programa ActiveSync de su PC, abra el menú Herramientas, seleccione Opciones y pulse ENTER. Pulse Tab para situarse en el botón Configuración y pulse la BARRA ESPACIADORA. En el cuadro de diálogo Sincronización de Correo, pulse TAB para ir a la casilla de verificación "Incluir Archivos Adjuntos" y pulse la BARRA ESPACIADORA  para verificarla. 

Si recibe el correo a través de un servidor remoto que utilice los protocolos de correo POP3 o IMAP4, tendrá que configurarlo de forma que se descarguen los adjuntos. Para hacerlo, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el punto 8. En el menú, seleccione Opciones y pulse el punto 8. En el diálogo Opciones, utilice la Flecha Abajo para seleccionar la cuenta cuya configuración desea modificar y pulse el Punto 8. Se abrirá el Asistente para la configuración de correo electrónico. Vaya avanzando por el Asistente hasta llegar a la página información del Servidor. En esta página, deberá pulsar Cor 4-5 hasta llegar al botón Opciones y pulsar la Barra Espaciadora. 
Nota: Las imágenes y los objetos OLE incrustados no se pueden recibir como archivos adjuntos.

Un mensaje incrustado se puede ver como archivo adjunto cuando se utiliza IMAP4 para recibir el correo electrónico. Sin embargo, esta función no estará disponible si TNEF está habilitado para que pueda recibir convocatorias de reunión.
Recibir Convocatorias de Reunión

Si recibe los mensajes de correo electrónico a través de ActiveSync, recibirá automáticamente las convocatorias de reunión. Si conecta directamente con un servidor de correo, el servidor debe ejecutar Microsoft Exchange Server 2002 para que pueda recibir las convocatorias de reunión. Si ejecuta Microsoft Exchange Server 2002, recibirá automáticamente las convocatorias de reunión en la Bandeja de entrada.   

Abrir una Convocatoria de Reunión

Las convocatorias de reunión que se sincronizan con ActiveSync aparecen como citas en la pantalla Hoy. Con el cursor, vaya a citas y pulse el punto 8. Puede incluir un mensaje escrito en la respuesta. La respuesta se enviará la próxima vez que realice una sincronización o conecte con el servidor de correo, y se actualizará el Calendario.   

Imprimir mensajes

Podrá imprimir mensajes con una impresora conectada al puerto USB, pero para ello deberá instalar la herramienta PrintPocketCE que se encuentra en el CD de Documentación del PAC Mate. En el diálogo Imprimir, en la lista de puertos deberá elegir LPT1.
Mover Mensajes
Desde la lista de mensajes, seleccione el mensaje y pulse COR F2. Para seleccionar varios mensajes, pulse la BARRA ESPACIADORA+FLECHA ABAJO. Después, pulse COR F2.  

En el menú que aparece, seleccione Mover a y pulse ENTER. Seleccione la carpeta a la  que desea mover los mensajes. 

Precaución: Al mover un mensaje recibido a través de POP3 o de sincronización a una carpeta creada en el PAC Mate, se eliminará la copia del mensaje del servidor la próxima vez que se conecte. Así se evita tener copias duplicadas de los mensajes. Aunque se mueva el mensaje completo, se eliminarán los archivos adjuntos si no ha seleccionado la opción de descargarlos. Después de mover el mensaje, sólo tendrá acceso al mensaje desde su PAC Mate. 

Eliminar Mensajes de Correo

Para eliminar un mensaje, en la lista de mensajes, seleccione el mensaje. Para seleccionar varios mensajes, pulse la BARRA ESPACIADORA+FLECHA ABAJO. Pulse Cor F2, vaya a Eliminar y pulse el Punto 8. Los mensajes se moverán a la carpeta Elementos Eliminados y se eliminarán según la opción seleccionada en la pestaña Mensaje del cuadro de diálogo Opciones. Para seleccionar una opción diferente, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva  a pulsar el Punto 8. Pulse TAB hasta que el PAC Mate verbalice "Cuentas pestaña", y pulse FLECHA DERECHA para ir a la pestaña Mensaje. 

Nota: Si trabaja sin conexión, los mensajes que elimine del servidor se eliminarán del PAC Mate la próxima vez que se conecte o según las opciones seleccionadas.
Para borrar los mensajes definitivamente, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Seleccione Vaciar Elementos Eliminados y vuelva a pulsar el Punto 8.

Borrar mensajes y carpetas 

Al recibir mensajes de correo electrónico de un servidor POP3 o IMAP4, seleccione el servicio del PAC Mate que contenga las carpetas y mensajes que desea borrar y, a continuación, pulse F2, vaya a Cuentas y pulse el Punto 8. Vaya a Borrar Todo y vuelva a pulsar el Punto 8. Se borrarán todos los mensajes y carpetas vinculados al servicio seleccionado y se ampliará el espacio en memoria del PAC Mate sin eliminar los mensajes del servidor. La próxima vez que se conecte, los mensajes y carpetas se descargarán de nuevo.   

No se pueden borrar los mensajes y carpetas de la carpeta ActiveSync.  

Cambiar opciones de mensaje 
Desde la lista de mensajes, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el Punto 8. Pulse Cor 4-5 hasta que el PAC Mate verbalice "Cuentas pestaña", y pulse FLECHA DERECHA para ir a la pestaña Mensaje. 

Para colocar una copia del mensaje original debajo del texto de la respuesta, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar Al responder, incluir texto principal. 

De forma predeterminada, los mensajes de correo electrónico que envíe no se guardan en el PAC Mate para ahorrar espacio en memoria. Si desea conservar copias de los mensajes enviados, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar Copiar mensajes en carp. 'Enviados'. 

Cambiar opciones de almacenamiento  
Desde la lista de mensajes, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el Punto 8. Pulse Cor 5-6 hasta situarse en la página Almacenamiento. 

Para guardar los archivos adjuntos en una tarjeta de almacenamiento en lugar de en la memoria RAM interna, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla "Almacenar archivos adjuntos en tarjeta de almacenamiento". Los adjuntos se transferirán a la tarjeta seleccionada.
Los Contactos
Esta aplicación permite mantener una lista de las personas con las que usted se pone en contacto habitualmente. Podrá introducir datos tanto personales como de trabajo acerca de cada uno de sus contactos. 

Crear o Editar un Contacto

Para crear un contacto, pulse Cor T, N. Cuando se abre la página Detalles del diálogo Contactos, está activo el campo desplegable Nombre, en el que deberá escribir el nomre del contacto. Pulse el Punto 8 para salir del campo y, si desea agregar apellidos o un título al contacto, pulse Cor T, C para desplegar el campo. Para ir al siguiente elemento del campo desplegado, utilice la Flecha Abajo. Para cerrar un campo desplegable, pulse F1.

Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente. Para escribir la información, pulse el Punto 8 para entrar en el campo. Vuelva a pulsar el Punto 8 para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.    

En los campos Aniversario y Cumpleaños, pulse el Punto 8 y utilice las flechas para desplazarse entre el día, el mes y el año.

Para agregar información acerca del contacto, pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista de contactos. 

Para modificar la información de un contacto ya existente, pulse el Punto 8 sobre su nombre en la lista de contactos. Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista de contactos. 

Los nuevos contactos se asociarán a la categoría que se esté visualizando en ese momento.
Enviar un Correo a un Contacto
Desde la lista de contactos, seleccione el contacto al que desee enviar un correo y pulse Cor F2. En el menú, sitúese sobre la opción Enviar Correo Electrónico y pulse el Punto 8. 

Buscar un Contacto

Existen tres formas de buscar un contacto: 

· Desde el diálogo Buscar del menú Inicio, o  desde la lista de contactos, pulsando F2 y seleccionando Mostrar. Seleccione el tipo de contactos que desea que se visualicen en la lista. Para que la lista vuelva a mostrar todos los contactos, seleccione Todos los Contactos. Para visualizar un contacto que no pertenece a ninguna categoría, seleccione Sin Categorías. 
· Para visualizar los nombres de las empresas para las que trabajan sus contactos, desde la lista de contactos pulse F2, abra la opción Ver y seleccione Por Compañía. De este modo, tras el nombre de cada empresa aparecerá el número de contactos que trabajan en ella. 

Sugerencia: En la opción Buscar del menú Inicio, en el cuadro combinado Buscar, puede seleccionar uno de los contactos que ya haya buscado antes. Utilice las TECLAS DE CURSOR para expandir el cuadro.
Cambiar Opciones
Desde la lista de contactos, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el Punto 8. Elija las opciones que se ajusten a sus preferencias.

La opción "Utilizar Fuente Grande" no tiene aplicación en el PAC Mate. 

El Código de Área y el País/Región presentarán la información introducida en Configuración del menú Inicio.  

Las Tareas

Las Tareas le permiten configurar y organizar su agenda de trabajo. Esta aplicación permite crear una lista de las tareas del día y priorizarlas según su importancia. Las tareas que deben llevarse a cabo en el día actual aparecerán en la pantalla Hoy.

ActiveSync sincroniza automáticamente las tareas del PC con el PAC Mate. 

Crear una Tarea

Para crear una tarea, pulse Cor T, N. La página Detalles de la Tarea se abre con el campo Asunto activo, en el que podrá escribir el asunto de la tarea o utilizar las Flechas para seleccionar uno de los elementos del cuadro combinado. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 para salir del cuadro de edición de cuadro combinado. Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente, y vuelva a pulsar el Punto 8, esta vez para entrar en el campo. Vuelva a pulsar el Punto 8 para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.      

En los campos Comienza y Vence, deberá pulsar el Punto 8 para abrir el Selector de Fechas. Para más información acerca de los comandos del Selector de Fechas, consulte El Calendario, Cómo Utilizar el Selector de Fechas.
Para agregar información acerca de la tarea, pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista de Tareas.
Nota: Las nuevas Tareas se añadirán a la categoría que se esté visualizando en ese momento.
Si considera que crear una tarea le exige demasiado tiempo, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Barra de Entrada y vuelva a pulsar el Punto 8. Con ello, habrá colocado al principio de su lista de Tareas una Barra de Entrada que le permite introducir una tarea de una frase. Pulse Cor 4-5 para ir al campo Introduzca nueva Tarea y escriba la información pertinente. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 para agregar la tarea a la lista.         

Editar una Tarea

Para modificar una Tarea, selecciónela en la Lista de Tareas y pulse el Punto 8.

Sugerencia: Puede crear una tarea rápidamente desde la pantalla Hoy. Para ello, pulse F2, vaya a Tarea y pulse el Punto 8. Escriba la información pertinente. 

Establecer un aviso para una tarea 

Desde la lista de tareas, seleccione la tarea y pulse el Punto 8 para abrirla.   

Pulse Flecha Abajo para ir al campo Vence y pulse el Punto 8. Para elegir una fecha de vencimiento, utilice los comandos del Selector de Fechas. 

Vuelva a pulsar el Punto 8, y, con la Flecha Abajo, vaya al cuadro de Aviso y seleccione Avisar. Se le avisará a las 8:00 de la mañana de la fecha de vencimiento.  

Vuelva a pulsar el Punto 8, y cambie la fecha del aviso pulsando Cor T, F.
Nota: Para recibir avisos automáticamente en las tareas que tengan fecha de vencimiento, desde la lista de Tareas pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el punto 8, y verifique la casilla "Avisos para Elementos nuevos".
Para elegir cómo desea recibir el aviso, por ejemplo, mediante un sonido, vaya al Menú Inicio (F4) y seleccione Configuración. En la página Personal, con las Flechas sitúese sobre Sonidos y Notificaciones y pulse el Punto 8. Configure los controles según sus preferencias. 
Agregar una nota a una Tarea  

Para agregar una nota a una Tarea, en la Lista de Tareas, abra la Tarea. 

Pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas. 

Escriba la información adicional que desea incluir en la tarea.

Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista de Tareas.
Cuando vuelva a abrir la tarea, el PAC Mate podrá leer la información que usted agregó. 

Crear una tarea periódica 
En la lista de tareas, abra la tarea.

Pulse Flecha Abajo para ir al cuadro combinado Tiene Lugar y pulse el Punto 8. Seleccione un modelo de la lista o cree un nuevo modelo con Modificar Patrón siguiendo los pasos del asistente.  
Completar una Tarea
Para marcar una tarea como completada, en la lista de tareas, pulse la BARRA ESPACIADORA para verificar la casilla situada junto a la tarea completada.   

Modificar opciones

Desde la lista de tareas, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el Punto 8. 

· Para ver las fechas de inicio y vencimiento de una tarea en la lista de tareas, seleccione Mostrar fechas de inicio y vencimiento.  

· La opción "Utilizar Fuente Grande" no tiene aplicación en el PAC Mate. 

El Calendario
Aunque es similar a las Tareas, el calendario le ayudará a programar y cumplir con sus citas. La Vista del Calendario, desde la que se crean las citas, le permite programar su agenda para un día, una semana, un mes o un año. Puede recibir avisos que le recuerden sus citas mediante un sonido, entre otros métodos. Las citas del día aparecerán en la pantalla Hoy. 

Tanto el acceso como el manejo del Calendario resultan muy sencillos. Puede acceder al Calendario desde la pantalla Hoy o desde el menú Inicio (F4), pulsando C y el Punto 8. Una vez abierto el Calendario, estará usted en la lista de las citas que haya creado. Si no ha creado ninguna, la lista presentará “No hay citas”. Desde la lista, puede seleccionar cualquier día de la semana pulsando F2. 

En el menú aparecerán los siguientes elementos:

· Nuevo
· Herramientas
· Vista del Calendario
· Domingo
· Lunes
· Martes
· Miércoles
· Jueves
· Viernes
· Sábado
La siguiente tabla muestra los comandos que permiten conmutar a la lista de citas correspondiente a otro día de la semana. Estos comandos sólo son operativos en la lista del Calendario. 

	 Descripción
	Comando

	Saltar al Primer Día de la Semana
	Cor T,  1

	Saltar al Segundo Día de la Semana
	Cor T,  2

	Saltar al Tercer Día de la Semana
	Cor T,  3

	Saltar al Cuarto Día de la Semana
	Cor T,  4

	Saltar al Quinto Día de la Semana
	Cor T,  5

	Saltar al Sexto Día de la Semana
	Cor T,  6

	Saltar al Séptimo Día de la Semana
	Cor T,  7


Crear o Editar una Cita

Para crear una cita, pulse Cor T, N. La página Detalles de la cita se abre con el campo Asunto activo, en el que podrá escribir el asunto de la cita o utilizar las Flechas para seleccionar uno de los elementos del cuadro combinado. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 para salir del cuadro de edición de cuadro combinado. Pulse la FLECHA ABAJO para ir al campo siguiente, y vuelva a pulsar el Punto 8, esta vez para entrar en el campo. Vuelva a pulsar el Punto 8 para salir del campo, y la Flecha Abajo para ir al siguiente.      

En los campos Comienza y Finaliza, deberá pulsar Cor T, F para abrir el Selector de Fechas. Para más información acerca de los comandos del Selector de Fechas, consulte El Calendario, Cómo Utilizar el Selector de Fechas.

Para cambiar la hora en estos mismos campos, pulse el Punto 8 sobre ellos y escriba la nueva hora o selecciónela con las Flechas.
Para agregar información acerca de la cita, pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas. Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista del Calendario.

Nota: Al escribir la hora, puede hacerlo en formato militar o abreviado. Por ejemplo, 2300 (11:00 PM), 913pm (9:13 PM), 911 (9:11 AM), y 9p (9:00 PM).

Para modificar una cita, selecciónela en la lista y pulse el Punto 8 para abrirla. Sitúese en los distintos elementos con la Flecha Abajo, y pulse el Punto 8 para escribir la información. 

Ver Citas

Si desea conocer todas las acciones disponibles para una cita, selecciónela y pulse COR F2. 

Para ver la información que contiene una cita, selecciónela en la lista y pulse el Punto 8 para abrirla. Si tiene un evento de todo el día y varias citas normales en la misma fecha, tendrá que pulsar Cor 4-5 para desplazarse entre las listas. 

Nota: Para acceder de forma rápida a las citas del día, pulse F4, vaya a Hoy y pulse el Punto 8.

Crear un Evento de Todo el Día

Una cita puede durar o abarcar una hora, varias horas, todo un día e incluso toda una semana. Las que abarcan un día o una semana entera se consideran un Evento de todo el Día. Un evento de este tipo puede ser un curso de formación. Para crear un evento de todo el día, siga los pasos anteriores descritos para crear una cita o abra una ya existente. En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Tipo. Pulse el Punto 8 y, con las Flechas, seleccione Todo el Día. También puede programar un cumpleaños o un aniversario como un evento de todo el día. Sin embargo, en este caso deberá situarse, con Flecha Abajo, en el cuadro combinado Estado y seleccionar Libre, de forma que el tiempo no aparezca como ocupado en el Calendario. 

Cuando un evento dura todo el día, el PAC Mate informará de ello en la lista del Calendario. 

Nota: El PAC Mate permite crear eventos de todo el día, pero no incluir Asistentes. Sin embargo, siempre puede crearlos en el PC y sincronizarlos para copiarlos en el PAC Mate. De este modo, sí podrá verlos en el Calendario. Si necesita crear con el PAC Mate un evento de Todo el Día con Asistentes, elija la opción Normal en el cuadro combinado Carácter y después ajuste la fecha y la hora.  
Citas Periódicas

Las citas que tienen lugar periódicamente pueden crearse una sola vez y seleccionarse un modelo periódico. Para hacerlo, siga los pasos anteriores descritos para crear una cita o abra una ya existente. En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Tiene Lugar. Pulse el Punto 8 y, con las Flechas, seleccione un patrón. Si los patrones por defecto no se ajustan a la periodicidad de su cita o reunión, puede crear uno propio seleccionando <Modificar patrón …> y utilizando el Asistente.
Establecer un aviso para una Cita 

Puede asociar un aviso a una cita siguiendo los pasos anteriores para crear una o abriendo una ya existente. En el diálogo, pulse Flecha Abajo hasta llegar al cuadro combinado Aviso. Pulse el Punto 8 y, con las Flechas, seleccione Avisar.
Es posible elegir con cuántos minutos de antelación a la cita recibirá el aviso. Para ello, pulse Cor T, H para ir al cuadro combinado Minutos y seleccione los minutos con las Flechas. Por otra parte, puede pulsar Cor T, I para modificar el intervalo de antelación del aviso de minutos a horas, días o semanas.
Nota: Para recibir un aviso para todas las citas que cree en el Calendario, desde la lista de Citas, pulse F2, vaya a herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a opciones y vuelva a pulsar el Punto 8, y verifique la casilla "Avisos para Elementos Nuevos".

Si desea que el aviso se produzca con un sonido específico, abra el menú Inicio, seleccione Configuración y pulse el Punto 8. En la página Personal, sitúese sobre Sonidos y notificaciones y pulse el Punto 8.  Pulse Cor 5-6 para situarse en la página Notificaciones. Pulse Cor 4-5 hasta llegar a la casilla de verificación Con Sonido y verifíquela con la BARRA ESPACIADORA. Por último, vuelva a pulsar Cor 4-5 para ir al cuadro combinado que muestra la lista de todos los sonidos disponibles en el PAC Mate y elija el que desee.
Agregar una Nota a una Cita 

El PAC Mate permite agregar información adicional a una cita. 

Para editar o agregar una nota a una cita, seleccione la cita en cuestión y pulse el Punto 8. 


Pulse Cor 5-6 para ir a la página Notas.  

Escriba la información adicional que desea incluir en la cita.

Pulse F1 para cerrar la página Notas y volver a la lista de citas. 

Cuando vuelva a abrir la cita, el PAC Mate podrá leer la información que usted agregó.   

Abrir una Convocatoria de Reunión
Desde el Calendario, podrá también organizar reuniones con otros usuarios de Outlook. Cuando los Asistentes reciben la convocatoria de reunión, pueden aceptarla o declinarla. Si la aceptan, la reunión se agregará inmediatamente a su Calendario. Además, la respuesta de cada uno le llegará también a usted, y su Calendario también se actualizará oportunamente. 

Nota: Para enviar convocatorias de reunión, deberá usted primero introducir las direcciones de correo correspondientes en sus Contactos, y configurar su Bandeja de Entrada para poder enviar y recibir mensajes. 

Desde la lista de citas, podrá crear una nueva o editar una ya existente.

Introduzca la información pertinente en la página de la cita y pulse Flecha Abajo hasta llegar al botón Asistentes.

Pulse el Punto 8 para activar el botón.
Con las flechas, sitúese sobre el contacto al que desea invitar a la reunión (sólo se mostrarán los contactos que tengan dirección de correo electrónico). 

Pulse la BARRA ESPACIADORA para seleccionar el contacto. 

Cuando haya terminado, pulse el Punto 8 para volver a la página de la cita. Para cerrarla y volver a la lista de citas, pulse F1.

Antes de cerrar la cita, el PAC Mate le preguntará si desea enviar un correo a los asistentes para informarles de la reunión. Pulse el Punto 8 para activar los botones Sí o No. 

La Bandeja de Entrada crea automáticamente una convocatoria de reunión en la que incluye las notas de texto que usted haya escrito y la envía a los asistentes la próxima vez que usted sincronice la información con el PC. 

Nota: Si no puede sincronizar con un PC, podrá enviar la convocatoria de reunión a través de una conexión con un servidor de Internet o una red. Pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y vuelva a pulsar el Punto 8. En el cuadro combinado Enviar Convocatoria de Reunión por, seleccione el servicio a través del cual desea enviar sus convocatorias de reunión. 
Modificar opciones

El PAC Mate permite cambiar opciones relativas al Calendario, tales como cuál se considerará el primer día de la semana o cuándo se desea recibir los avisos. Para abrir el diálogo Opciones, pulse F2, abra el menú Herramientas y seleccione Opciones. Elija las opciones que desee que muestre el Calendario.

Nota: La opción "Utilizar Fuente Grande" no tiene aplicación en el PAC Mate. 

Cómo Utilizar el Selector de Fechas

Se trata de un calendario al estilo tradicional que permite comprobar fácilmente las citas de los distintos días. El comando que permite abrir el Selector de Fechas es Cor T, F.

	Descripción
	Comando

	Día Anterior
	Flecha Izquierda o Cor 3

	Día Siguiente
	Flecha Derecha o Cor 6

	Semana Anterior
	Cor 2

	Semana Siguiente
	Cor 5

	Mes Anterior
	Flecha Arriba o Cor 1

	Mes Siguiente
	Flecha Abajo o Cor 4

	Año Anterior
	Punto 1+Flecha Arriba

	Año Siguiente
	Punto 1+Flecha Abajo


Cuando cambia la fecha, el PAC Mate verbaliza el elemento que cambia. El PAC Mate anuncia también las citas asociadas a las distintas fechas.

Para ir a la lista de citas de la fecha seleccionada en el Selector de Fechas, pulse el Punto 8.

Las Notas

Las Notas ayudan a capturar rápidamente ideas y notas. Desde la lista de Notas, puede utilizar las funciones de grabación. También puede compartir las notas con otros usuarios a través del correo electrónico, el puerto de infrarrojos y la sincronización con su PC.   

Nota: Para crear plantillas o documentos con formato (con listas con viñetas o tabulaciones), utilice FSEdit.
La siguiente tabla muestra la lista de los comandos que pueden utilizarse en el programa Notas.  

	Descripción
	Comando

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O

	Grabadora
	COR v, G

	Detener Grabación
	D

	Detener la Reproducción
	Cor v, D

	Eliminar
	Cor E, E


Ver notas
En la lista de notas aparece una lista con las notas y grabaciones. Si la lista le resulta demasiado larga, pulse Cor T, O (Ordenar Por), y seleccione la columna por la que desee ordenar las Notas. Para abrir una nota o reproducir una grabación, pulse el Punto 8 en la misma. Para consultar la lista donde se incluyen las acciones disponibles para una nota o una grabación, selecciónela y pulse COR F2. 

Crear o Editar una Nota

Para crear una nota, pulse F2 y pulse el Punto 8 sobre la opción Nuevo. 

Teclee la nota.

Cuando haya terminado, pulse F1 para volver a la lista de notas. 

Nota: Puede insertar la fecha en una nota. Estando en una nota abierta, pulse COR F2 y seleccione Insertar Fecha.

Crear una Plantilla  

Cree una nota de la forma habitual.   

En la lista de notas, colóquese en la nota con las flechas de cursor y selecciónela con la BARRA ESPACIADORA. 

Pulse Cor F2. 

En el menú, seleccione Cambiar Nombre/Mover. 

Pulse Cor 4-5 para ir al cuadro de lista Carpeta y seleccione Plantillas. La plantilla se guarda en la carpeta Plantillas, en la lista Todas las carpetas.   

Crear una Nota con una Plantilla

Pulse F2 y elija Mostrar (etiquetada Todas las Carpetas de forma predeterminada) y después seleccione Plantillas. 

Pulse el Punto 8 en la plantilla que desea utilizar y realice los cambios.  

Pulse F1 para cerrar la nota. 

En la lista de notas, seleccione la nota y pulse COR F2, y elija Cambiar Nombre/Mover. Introduzca el nuevo nombre y la ubicación de la nota.   

Nota: Para crear una carpeta nueva, en la lista de notas o documentos, pulse F2 y seleccione Mostrar, después pulse el Punto 8 en Agregar/Eliminar. 

Si desea guardar el elemento en una tarjeta de almacenamiento, inserte la tarjeta en el PAC Mate y seleccione Tarjeta de almacenamiento en el cuadro de lista Ubicación del cuadro de diálogo Cambiar Nombre/Mover.
Crear una grabación  

El PAC Mate dispone de funciones de grabación de voz que contienen múltiples velocidades de transmisión y sonido, que se reflejan en la calidad y tamaño del archivo de grabación. Por lo general, cuanto mayor sea el tamaño de la muestra (Bits) y la frecuencia (Herzios), mayor será el tamaño del archivo y la calidad del sonido. Dado que el PAC Mate tiene 64 MB de RAM, con una configuración de 44.100 herzios, 16 bits, estéreo 8172KB/S) se obtendrá la mejor calidad, pero el menor tiempo  de grabación posibles.  

Sugerencia: Esta es la configuración ideal cuando se va a editar la grabación con un software adecuado.

Las grabaciones que se crean en el PAC Mate pueden sincronizarse con el PC. Cuando una grabación creada en el PAC Mate no puede reproducirse en el PC, ello puede deberse a la configuración con la que se grabó. Cuando esto ocurra, configure el formato de grabación a 8.000 Herzios, 8 bits, mono (8 KB/S) con lo que se asegurará la compatibilidad con el reproductor de sonido de su PC, una calidad de grabación aceptable y un tamaño de archivos relativamente reducido.  
El PAC Mate dispone de un micrófono interno, que es la protuberancia que se encuentra encima de la tecla F4. Si le preocupa especialmente la calidad de grabación, siempre puede adquirir un micrófono externo e insertarlo en la clavija de entrada de audio de 1/16 pulgadas.
Para crear una grabación desde la lista de Notas, proceda del modo siguiente: 

Cuando esté en la lista de notas, coloque el micrófono del PAC Mate cerca de la fuente de sonido. 

Cuando esté preparado, pulse COR V, G para grabar. Escuchará una señal acústica corta, que indicará que ha comenzado a grabar.  

Cuando desee detener la grabación, pulse D, y oirá dos señales acústicas, que indican que la grabación se ha detenido. 

Para reproducir una grabación, pulse el Punto 8 en la grabación de la lista de notas. 

Para detener la reproducción, pulse COR V, D.
También puede acceder a la grabadora desde cualquier lugar del PAC Mate pulsando el comando Cor 3-4, punto 1, que inicia la grabación directamente. Pulse cualquier tecla para detener la grabación, que se guardará en la lista de notas. Para reproducirla, selecciónela y pulse el Punto 8. Para más información acerca de otros comandos, consulte Configurar el PAC Mate, Botones.
Enviar una nota por correo electrónico 

En la lista de notas, seleccione la nota o la grabación y pulse COR F2. Para seleccionar varias notas o grabaciones, pulse BARRA ESPACIADORA+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Pulse Cor F2. En el Menú de Contexto, elija Enviar por correo electrónico. 

Se creará un mensaje de correo, con la nota adjunta. 

Si trabaja sin conexión, el mensaje se colocará en la carpeta Bandeja de salida y se enviará la próxima vez que se conecte.  

Pocket Internet Explorer
Es mucho lo que la World Wide Web puede ofrecer. En cualquier momento, desde la Web podrá leer artículos interesantes, adquirir productos y visitar cualquier país del mundo. Con Pocket Internet Explorer, puede descargar archivos, acceder a archivos multimedia e incluso intercambiar recursos e ideas con personas que se encuentran al otro extremo del mundo.

Para abrir Internet Explorer, vaya al menú de Inicio (F4) y pulse I. El PAC Mate empezará a leer su página de inicio. Para detener la lectura, pulse los puntos 6-8. La página de Inicio contiene enlaces a la ayuda en línea de Pocket Internet Explorer, pocketpc.com, Freedomscientific.com y AvantGo. Para desplazarse por los enlaces de una página, pulse Cor 4-5 o Cor 1-2, y para abrir una página, pulse el Punto 8 sobre el enlace. 

Si conoce la dirección del sitio Web que desea abrir, pulse D para ir a la Barra de Direcciones de Pocket IE y tecléela. Hecho esto, pulse el Punto 8.
La siguiente tabla muestra la lista de los comandos del PC Mate para Pocket Internet Explorer. Muchos de estos comandos están estructurados por niveles, por lo que podrá pulsar el segundo comando directamente, sin repetir la combinación de teclas inicial. 

	Descripción
	Comando

	Leer Barra de Direcciones
	A

	Ir a la Barra de Direcciones
	D

	Página Anterior
	Cor 2-4-6

	Refrescar Página
	Cor T, R 

	Página de Inicio
	Cor T, 6

	Ajustar Opciones HTML
	Cor H, V

	Favoritos
	Cor T, F

	Ocultar Imágenes
	Cor T, P


Leer y Navegar por páginas Web
El PAC Mate ofrece información acerca de la estructura de las páginas. Es decir, anuncia la presencia de tablas, los encabezados de sección y los textos alternativos asociados a las imágenes. Esta información ayuda a encontrar rápidamente lo que se busca y a sacar gran partido de las posibilidades que ofrece la Web.
Procesar Texto
Cuando se abre una página Web, el PAC Mate informa del número de enlaces, marcos y encabezados de sección que contiene, y después empieza a leerla. Para leer el texto de una página Web, pueden utilizarse los mismos comandos que para leer un documento. Para más información acerca de la navegación y la lectura del texto, consulte el apartado Introducción al pac Mate, Trabajar con Texto.
Nota: Si empieza a navegar o leer la página antes de que ésta esté completamente cargada, puede ocurrir que parte de la página no esté disponible.
Enlaces
Los enlaces son los elementos que permiten desplazarse de una parte de la página a otra o de una página a otra. Cuando se lee una página con el cursor Virtual, el PAC Mate muestra el enlace en una línea separada, aun cuando en la pantalla aparezca más texto o más enlaces en la misma línea.
· para desplazarse por los enlaces de una página, pulse Cor 4-5 para ir al siguiente, y Cor 1-2 para ir al anterior.

· para abrir un enlace, pulse el Punto 8.

· Para saltar un grupo de enlaces, pulse Cor H, N. El PAC Mate se desplazará al primer bloque de texto que no sea un enlace y que sea mayor de 25 caracteres.
Cuando situamos el cursor Virtual en un enlace, el PAC Mate informa del tipo de enlace y lee su texto. El tipo de enlace se anuncia de la forma siguiente:
· Enlace: Cuando se trata de un enlace no visitado.
· Enlace visitado: Cuando se trata de un enlace visitado.
· Enlace a la misma página: Cuando se trata de un enlace que nos sitúa en otro lugar de la misma página.
· Enlace a correo electrónico:  Cuando se trata de un enlace que abre un mensaje de correo con nuestro programa de correo electrónico. El campo Para del mensaje aparecerá relleno, y en ocasiones también el Asunto.
· Enlace a FTP: Cuando se trata de un enlace que nos lleva a un servidor FTP (File Transfer Protocol). En general, estos enlaces nos llevan a un archivo, por lo que se abrirá un diálogo que nos pregunta si queremos guardar el archivo.
El PAC Mate informa de cuando se utiliza un gráfico como parte de un enlace. También se anunciará la presencia de los enlaces de mapa de imagen. Estos enlaces son aquéllos que forman parte de una imagen. Una sección de la imagen actúa como punto en el que se puede hacer clic con el ratón para abrir el enlace. El PAC Mate se desplaza a este tipo de enlace como lo haría a cualquier otro.
El PAC Mate dispone de opciones de configuración que permiten definir la información que se desea que verbalice:
· Por defecto, el PAC Mate lee el texto del enlace que aparece en pantalla, pero también puede configurarse para que lea el texto correspondiente al atributo Title. Dicho texto suele proporcionar información complementaria acerca del enlace.
· Asimismo, por defecto el PAC Mate informa del tipo de enlace, pero esta función puede desactivarse para que anuncie los enlaces a correo electrónico o a FTP tan sólo como "enlace" o "enlace visitado".

Para cambiar la configuración de forma temporal, pulse Cor H, V. Para hacerlo de forma permanente, vaya al menú Inicio, abra el diálogo Configuración y modifique las Opciones HTML según sus preferencias.
El diálogo lista de Enlaces facilita la localización y selección de enlaces dentro de una página. Para abrirlo, pulse Cor H, E. Para moverse por la lista de enlaces, pulse FLECHA ARRIBA o FLECHA ABAJO o escriba la primera letra de su nombre, y pulse el Punto 8 para activar el enlace seleccionado.
Para desplazarse por los controles de este diálogo, pulse TAB (Cor 4-5). Este diálogo cuenta con botones que permiten situarse sobre o activar un enlace de la página, así como botones de opción que permiten filtrar y ordenar los enlaces que aparecen en la lista.
La siguiente tabla muestra los comandos que permiten navegar por los enlaces.
	Descripción
	Comando

	Siguiente enlace 
	Cor 4-5

	Enlace Anterior  
	Cor 1-2

	Lista de enlaces
	Cor H, E

	Desplazarse al Siguiente Bloque de Texto que no es un Enlace
	N


Encabezados de Sección
Los encabezados de sección se utilizan para indicar el principio de las secciones y subsecciones de una página, es decir, sirven para organizar la estructura de la misma. Por tanto, si se utilizan los encabezados de sección de forma adecuada, los distintos niveles en que aparecen ofrecen una "imagen" de la estructura de la página. Lo que facilita la localización de información y permite relacionar los distintos elementos de la página. La tabla siguiente muestra los comandos que se utilizan para desplazarse por los encabezados de sección.
	Descripción
	Comando

	Lista de Encabezados
	Cor H, H

	Siguiente Encabezado
	H

	Encabezado Anterior
	F (puntos 1-2-5-7)

	Primer Encabezado
	Cor H, Flecha Arriba

	último Encabezado
	Cor H, Flecha Abajo


El PAC Mate reconoce los encabezados de los niveles 1 al 6, y los anuncia a media que se navega por la página o se lee con Verbalizar Todo. Para ir al encabezado siguiente, pulse h (puntos 1-2-5), y para ir al anterior, pulse H (puntos 1-2-5-7).  para ir al primer encabezado de la página, pulse Cor H, FLECHA ARRIBA. Para ir al último encabezado, pulse Cor H, FLECHA ABAJO.
El Diálogo Lista de Encabezados de Sección es un diálogo que contiene una lista de todos los encabezados de sección (más el nivel de cada uno) que contiene la página. Desplácese por la lista con las flechas arriba y abajo, y para desplazarse al lugar de la página donde se encuentra la sección seleccionada, pulse el Punto 8.

A medida que se navega por la página, el PAC Mate advertirá de la presencia de los encabezados. Sin embargo, esta función puede desactivarse. Para hacerlo de forma temporal, abra el diálogo Cantidad de información (pulsando Cor H, V), sitúese en la opción Indicar Encabezados de Sección, y pulse la BARRA ESPACIADORA para desactivarla.
Para cambiar la opción de forma permanente:
Pulse F4 para abrir el menú de Inicio.
Pulse C hasta llegar a Configuración y pulse ENTER.
Abra el diálogo Opciones HTML y pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado “Verbalizar Encabezados de sección”. 
Utilice las Flechas Arriba y Abajo para seleccionar la opción que desee.

Para cerrar el diálogo, pulse el Punto 8.

La posibilidad de navegar por los encabezados de sección resulta extremadamente útil cuando éstos tienen el significado para el que realmente están diseñados. Sin embargo, en muchos casos, la función de los encabezados no es realmente una función estructural. En estas páginas, la funcionalidad de JAWS a este respecto no resulta, por tanto, tan útil.
Las Tablas.
El PAC Mate dispone de comandos que permiten navegar por las tablas. Cuando se utilizan estos comandos, se obtiene información acerca de la posición de las celdas y de la estructura de la tabla. La siguiente tabla muestra los comandos que permiten navegar por las tablas en pocket Internet Explorer.
	Descripción
	Comando

	Leer Celda Actual
	Cor H, C

	Celda Siguiente
	Punto 8+Flecha Derecha

	Celda Anterior
	Punto 8+Flecha Izquierda

	Celda Superior
	Punto 8+Flecha Arriba

	Celda Inferior
	Punto 8+Flecha Abajo

	Primera Celda
	Puntos 1-3-8

	Última Celda
	Puntos 4-6-8


Cuando se navega por una página, el PAC Mate anuncia el principio de las tablas y el número de filas y columnas de las mismas, y lee el resumen si existe.  

El resumen de la tabla ofrece información acerca del propósito de la tabla. Si existe tal resumen, el PAC Mate anunciará "Resumen", y leerá el texto del mismo.
Cuando se navega por una tabla con los comandos estándar de lectura, el PAC Mate lee las celdas de izquierda a derecha, y se comporta como si cada celda estuviera en una línea distinta. En este caso, el PAC Mate no informará de las cabeceras de la tabla ni acerca de la estructura de la misma.
Para obtener información acerca de la celda actual, pulse Cor H, C. El PAC Mate leerá la posición y las cabeceras de fila y columna, así como el contenido de la celda.
Cuando nos desplazamos a la celda siguiente o anterior dentro de la misma fila con los comandos de navegación Punto 8+FLECHA DERECHA o IZQUIERDA, el PAC Mate lee la cabecera de columna, el contenido de la celda y el número de columna.
Para desplazarse a la celda que está inmediatamente por encima o por debajo de la actual, pulse Punto 8+FLECHA ARRIBA o ABAJO. El PAC Mate leerá la cabecera de fila, el contenido de la celda y el número de fila. 

Nota: El PAC Mate no identifica las cabeceras cuando se navega con el cursor Virtual o se lee con el comando de Verbalizar Todo.
Los Formularios
Los formularios HTML que aparecen en las páginas web permiten introducir información para enviarla a otro ordenador. Podemos encontrar formularios en los "carritos de la compra", las páginas donde se envían comentarios u observaciones, en los correos web o en los tablones de anuncios.
Los formularios son grupos de controles tales como cuadros de edición o combinados, casillas de verificación y botones de opción. La siguiente tabla muestra los comandos que permiten desplazarse por los campos de un formulario Web con el PAC Mate.   
	Descripción
	Comando

	Siguiente Campo
	F

	Campo Anterior
	F (puntos 1-2-4-7)

	Primer Campo
	Punto 7+Flecha Arriba

	Último Campo
	Punto 7+Flecha Abajo


Para introducir texto en un campo de formulario, sitúe sobre él el cursor Virtual y pulse el Punto 8 para activar el Modo Formularios. El PAC Mate informará de que este modo está activo y del nombre del control actual. Cuando se pulsa el Punto 8 para entrar en el modo Formularios, se activa el cursor del PC.  Si el campo es un cuadro de edición, el cursor se sitúa en la parte superior del mismo.
Para navegar por los cuadros de edición en el Modo Formularios, utilice las FLECHAS, como lo haría normalmente. Para situarse en el campo siguiente estando dentro del Modo Formularios, pulse TAB. Para situarse en el campo anterior, pulse Tab (Cor 1-2).

Para salir del modo formularios, pulse Cor X.
Para verificar un botón de opción o una casilla de verificación de un formulario, sitúe el cursor Virtual sobre el elemento en cuestión y pulse el Punto 8. Si está en una casilla de verificación, cambiará el estado de la misma. Si está en un botón de opción sin verificar, éste se verificará, pero si ya estaba verificado, su estado no cambiará.
Si se entra en el modo Formularios desde un cuadro combinado, el primer elemento del mismo aparecerá seleccionado. Para desplazarse por los elementos, utilice las flechas Arriba y Abajo.
Sugerencia: En algunos formularios, al seleccionarse un elemento de un cuadro combinado, se abre automáticamente otra página. Para poder manejar estos cuadros, pulse  el Punto 7+Flecha Abajo para abrir la lista de elementos. Sitúese sobre el que desee y pulse el Punto 8 para seleccionarlo.
El PAC Mate trata siempre de asociar cada campo de formulario a una etiqueta de texto. Es decir, el PAC Mate sabe cuándo una etiqueta está asociada a un control determinado y, por tanto, la verbaliza cuando nos situamos sobre él. Sin embargo, si el campo no tiene ninguna etiqueta asociada, el PAC Mate busca el texto que está más próximo a él y trata de utilizarlo como etiqueta. Lo cual es más preciso cuando el texto está directamente a la izquierda o a la derecha del control de formulario.
Cuando los formularios no se crean siguiendo los criterios de accesibilidad, el PAC Mate no dispone de información suficiente para leer correctamente los campos de los mismos. Si esto ocurre, en algunos casos puede hacer una lectura del formulario simplemente navegando con el cursor Virtual. Vaya leyendo, pulse el Punto 8 y rellene un campo. Pulse después Cor X para volver a desactivar el Modo Formularios y continúe leyendo con el cursor Virtual.

Cambiar la página de inicio
Si desea establecer otra página web como página de inicio, pulse D para ir a la Barra de Direcciones, teclee la dirección de la nueva página y pulse el Punto 8 para abrirla.

Seguidamente, pulse F2 para abrir los menús, vaya al menú Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y pulse el Punto 8. Los dos primeros controles de este diálogo son dos botones: Usar Actual y Usar Predeterminada. Para que la página abierta sea, a partir de este momento, la página de inicio, pulse el Punto 8 sobre el botón Usar Actual.  

Cambiar Opciones de Seguridad

Pocket Internet Explorer admite los protocolos de seguridad que utilizan las páginas seguras. Desde las páginas seguras puede enviar información personal de forma segura. Para determinar si una página es segura, pulse F2, vaya a Ver y pulse el Punto 8. Seleccione Propiedades. 

Para cambiar las opciones de seguridad, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y pulse el Punto 8. Pulse SHIFT+TAB (Cor 1-2) para ir a las pestañas y pulse Flecha Derecha para situarse en la pestaña Avanzado. 

Los cookies contienen información sobre su identidad y preferencias para que una página pueda adaptar la información a sus necesidades. Para que Pocket Internet Explorer no acepte cookies, con la BARRA ESPACIADORA elimine la verificación de la casilla  Permitir Cookies.
Sincronizar Favoritos
En ActiveSync en su PC, pulse ALT+R para abrir el Menú Herramientas. Sitúese sobre Opciones y pulse ENTER. En la lista del diálogo Opciones, sitúese sobre Favoritos y verifique la casilla. 

En Internet Explorer, en su PC, guarde o mueva los vínculos favoritos a la subcarpeta Favoritos móviles en la lista Favoritos.  

Conecte el dispositivo móvil al PC. Si la sincronización no comienza automáticamente, en ActiveSync en el PC, abra el menú Archivo, vaya a Sincronizar y pulse ENTER. 

Nota: Si agrega o elimina un vínculo favorito en la carpeta Favoritos móviles del PAC Mate, la próxima vez que sincronice, se realizará el mismo cambio en su PC.
Ver favoritos
Si las páginas favoritas no se sincronizan con una programación de sincronización, en Internet Explorer, en su PC, vaya a Herramientas y seleccione Sincronizar.  

En el PAC Mate, pulse F2, vaya a Favoritos y pulse ENTER.

Con el cursor, seleccione la página que desea ver y pulse el Punto 8.

Nota: Si recibe el mensaje de que la página no está disponible, deberá descargarla a su dispositivo mediante una sincronización o conectarse a Internet.

Para detener rápidamente la descarga de imágenes y sonidos, pulse F2, vaya a Ocultar Imágenes, y pulse el Punto 8.

Agregar/Eliminar un vínculo favorito
Vaya a la página que desee agregar a Favoritos. Pulse F2, vaya a Favoritos y pulse el Punto 8.  Pulse Cor 1-2 para ir a la pestaña Abrir, y pulse la Flecha Derecha para ir a la pestaña Agregar o Eliminar. Pulse Cor 4-5 hasta llegar al botón Agregar y pulse el punto 8. Cuando se abra el diálogo, vuelva a situarse sobre el botón Agregar y a pulsar el Punto 8.

Nota: Para agregar una nueva carpeta, en la página Agregar o Eliminar vaya al botón Nueva Carpeta y pulse el Punto 8. Escriba un nombre con el que identificar dicha carpeta y, a continuación, pulse el Punto 8 en el botón Agregar.

Los pasos para eliminar un favorito son los mismos, excepto que, en este caso, debe primero seleccionar el enlace en la  página Agregar o Eliminar y después activar el botón Eliminar pulsando el Punto 8.
Nota: Sólo se elimina el vínculo a la página, no el contenido de la página guardado en el PAC Mate. Para borrar la página en sí misma, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. En la pestaña General pulse el Punto 8 en botón Eliminar Archivos.
FSEdit
FSEdit es un procesador de textos que permite crear y editar documentos. A diferencia de Pocket Word o de la aplicación Notas, FSEdit es un programa que Freedom Scientific ha creado específicamente para el PACMate. Entre sus muchas funciones, siempre fáciles de utilizar, se encuentran la posibilidad de imprimir documentos en tinta y en Braille, y de editar documentos en un entorno muy completo que contiene incluso un Corrector Ortográfico. 
Por defecto, FSEdit se encuentra en el submenú Programas del menú Inicio (F4, p). Pulse F hasta llegar a FSEdit y pulse el Punto 8. La primera vez que abra FSEdit y cada vez que cree un documento nuevo, el PAC Mate le preguntará si desea crear un archivo en Braille literal. Si selecciona no, creará un documento en Braille computerizado. Una vez que ha decidido crear un archivo en braille literal, no podrá cambiarlo a computerizado o viceversa.          Pero ello no significa que no pueda modificarlo a la hora de imprimirlo en braille. Para más información, consulte FSEdit, Braille Literal y Braille Computerizado.  
La siguiente tabla muestra los comandos que pueden utilizarse en FSEdit.
Teclas Rápidas del Menú Archivo
	Abrir archivo
	Cor T, A 

	Guardar archivo
	Cor T, G


Teclas Rápidas del Menú Edición
	Fijar marca
	Cor E, M

	Seleccionar hasta Marca
	Cor E, H

	Intercambiar Posiciones de Cursor y Marca
	Cor E, W

	Seleccionar Palabra
	Cor R, P

	Seleccionar Frase
	Cor R, F

	Seleccionar Línea
	Cor R, L

	Seleccionar Párrafo
	Cor R, A

	Buscar
	Cor E, B

	Reemplazar
	Cor E, R


Teclas Rápidas del Menú Insertar
	Insertar Fecha y Hora
	I+Punto 8, H
(DOTS 2-4-8, DOTS 1-3-4-5)

	Insertar Numeración
	I+Punto 8, N
(DOTS 2-4-8, DOTS 1-3-4-5)


Ortografía
	Corrector Ortográfico
	Cor 1-6, O

	Leer Palabra en Contexto
	Cor 1-6, C

	Leer Palabra Errónea y Sugerencia
	Cor 1-6, S


Guardar un Documento 
Si el archivo que desea guardar tiene un nombre válido, está en un formato adecuado y en la carpeta en la que usted desea guardarlo, simplemente pulse Cor T, G, y el archivo se guardará.
Sin embargo, si desea guardar el archivo con otro nombre, en un formato diferente o en otra carpeta, deberá abrir el menú Archivo y seleccionar Guardar Como. En este diálogo podrá hacer los cambios mencionados. Para navegar por el diálogo, pulse Cor 4-5. A continuación se describen las opciones de los distintos cuadros de lista del mismo.
Cuadro combinado Carpeta: la opción por defecto es Ninguno, lo que significa que el documento se guardará en la carpeta Mis Documentos, que es la carpeta por defecto. El resto de las opciones de la lista son todas subcarpetas de Mis Documentos, y son las siguientes:
· Ninguna
· Trabajo
· Personal
· Plantillas
Cuadro combinado Tipo: FSEdit ofrece una variedad de tipos de archivo bastante amplia. El tipo de archivo por defecto de FSEdit, al que denominamos .FSD, puede sincronizarse con el PC y permite, además, almacenar información especial tal como marcas o la posición del cursor.  

· *.fsd - Formato de archivo por defecto de FSEdit.
· *.brl - Compatible con los anotadores Braille Lite 
· *.brf - Braille con formato, compatible con el Braille para páginas web. 
· *.rtf - Rich Text Format, compatible con la mayoría de los procesadores de texto.
· *.psw - Formato de archivo por defecto de Pocket Word.
· *.txt - Formato de texto ASCII. 
Cuadro combinado Ubicación:
· Memoria Principal
· Internal FlashDisk
· Tarjeta de almacenamiento
Volver a copia guardada
Este elemento de menú carga la última versión guardada y elimina los cambios realizados posteriormente en el documento. 

Abrir un Documento 

Para abrir el diálogo Abrir Archivo, pulse Cor T, A.  
Pulse Cor 1-2 para situarse en la lista de archivos y, con las Flechas, seleccione el que desee.

Cuando haya encontrado el archivo, Pulse Cor 4-5 hasta llegar al botón Aceptar y pulse el Punto 8.
Si el archivo que quiere abrir no está guardado en la carpeta actual, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Carpeta y, con las flechas, seleccione aquélla en la que esté el archivo.
Si la carpeta no está guardada en la ubicación actual, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Ubicación y, con las flechas, seleccione aquélla en la que esté la carpeta.
Si el archivo que quiere abrir es de otro tipo, pulse TAB hasta llegar al cuadro combinado Tipo, con las flechas, seleccione el que desee. 

Imprimir un Documento en Braille
La impresión de un documento en Braille se lleva a cabo desde el diálogo Imprimir en Braille. Para abrir el diálogo Imprimir en Braille, abra el menú Archivo (F2, A) y seleccione Imprimir en Braille (B). Este diálogo contiene una serie de controles que le permiten modificar la forma de imprimir el documento en Braille. Si no desea cambiar ningún parámetro, pulse TAB hasta llegar al botón Aceptar y pulse la BARRA ESPACIADORA.
Conectar el PAC Mate a una impresora Braille
Antes de imprimir un documento en Braille, debe seleccionar la impresora en el diálogo Propiedades, al que se accede desde el diálogo Imprimir en Braille. 

Cuando se selecciona una impresora Braille, muchos de los campos del diálogo Propiedades aparecen rellenos con las opciones de configuración por defecto de la misma, lo que significa que puede empezar a imprimir el documento directamente o modificar la configuración. 

Para abrir el diálogo de Propiedades:

Pulse F2 y el Punto 8 para abrir el menú Archivo, y B para abrir el diálogo Imprimir en Braille. Pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Propiedades y pulse el Punto 8 para abrir este segundo diálogo.

Cuando se abra el diálogo, el foco estará en el cuadro combinado Impresora, que contiene la lista de las impresoras Braille compatibles con FSEdit. Elija su impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo.
Si está de acuerdo con las opciones de configuración por defecto de su impresora, pulse el Punto 8 para volver al diálogo Imprimir en Braille. En caso contrario, pulse Cor 4-5  para desplazarse a cada campo y modificar los parámetros. Cuando haya terminado, sitúese en el botón Aceptar y pulse el Punto 8.
De nuevo en el diálogo Imprimir en Braille, pulse Cor 4-5 hasta situarse en el botón Conexión y pulse el Punto 8.

Elija el puerto de conexión de su impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo. 

Si selecciona Dispositivo Windows, pulse Cor 4-5 para situarse en el cuadro de edición Ubicación, en el que deberá teclear la ruta de red de la impresora. Por ejemplo: \\servidor\mi impresora.

Si selecciona IRDA, consulte Imprimir en Braille a través de una Conexión de infrarrojos. 
Pulse el Punto 8 o active el botón Aceptar para volver al diálogo Imprimir en Braille.
Imprimir en Braille a través de una Conexión de Infrarrojos.

Para poder imprimir en Braille a través del puerto de infrarrojos del PAC Mate, necesitará un adaptador de infrarrojos para la impresora Braille. Además de la alimentación, este adaptador tendrá un cable con un puerto de infrarrojos que usted podrá situar en el lugar que le convenga. Podrá conectar el adaptador a cualquiera de las impresoras Braille con las que trabaja el PAC Mate.

Tras conectar el adaptador y seleccionar la impresora, deberá alinear los puertos de ésta y del PAC Mate. A continuación, seleccione Imprimir en Braille en FSEdit. El documento se transferirá por el puerto de infrarrojos y se imprimirá en Braille.

Nota: Si imprime con una impresora Braille conectada en red, no podrá transferir documentos a través del puerto de infrarrojos. Para más información, consulte Conectar con una Impresora Braille.

Número de copias
A menos que se especifique otro número, FSEdit imprimirá en Braille únicamente una copia del documento. 

Para imprimir más de una copia de un documento, proceda del modo siguiente:  

Pulse F2, A, B para abrir el diálogo Imprimir en Braille. 

Pulse TAB hasta oír "número de copias uno", 

Escriba el número de copias del documento que desea imprimir. 
Una vez seleccionado el número de copias, puede modificar otros parámetros de impresión o pulsar TAB hasta llegar al botón Aceptar. Pulse el Punto 8 para imprimir.
Configuración de Impresión
Es posible que, en distintas circunstancias, usted quiera imprimir en distintos tamaños de papel. Las modificaciones de los parámetros de impresión se conservarán hasta que vuelva a realizarse otra modificación o hasta que se restauren los parámetros por defecto.
Para el papel de 8,5 por 11 pulgadas, utilice los siguientes parámetros: 

Caracteres por línea: 34 
Líneas Por página:  25

Margen superior en líneas: 0

Máximo número de caracteres por línea: 34

Máximo número de líneas por página: 27

Para el papel de 11.5 por 11 pulgadas, utilice los siguientes parámetros: 

Caracteres por línea: 40

Líneas Por página: 25

Margen superior en líneas: 0

Máximo número de caracteres por línea: 42

Máximo número de líneas por página: 27

Modificar Parámetros de impresión en Braille

Pulse F2, A, B para abrir el diálogo Imprimir en Braille.   

Pulse TAB hasta situarse en el botón Propiedades y pulse el Punto 8 para abrir este segundo diálogo.

Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Número de Caracteres Por línea e introduzca el número de caracteres que desea que se imprima en cada línea.

Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Número de Líneas por Página y escriba el número de líneas que desea que se impriman en cada página. 

Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición Fijar margen Superior en la línea y teclee el número de líneas de margen superior con que desea que se impriman las páginas. 

Pulse TAB hasta situarse en el cuadro de edición Máximo Número de Caracteres por Línea que Admite la Impresora e introduzca el máximo número de caracteres que desea que se imprima en cada línea. 

Pulse TAB para situarse en el cuadro de edición máximo Número de Líneas por Página que Admite la Impresora y escriba el máximo número de líneas que desea que se impriman en cada página. 

Pulse TAB para situarse en la casilla de verificación Configurar márgenes para Impresión Interpunto, y, si desea verificarla, pulse la BARRA ESPACIADORA. 
Pulse TAB para situarse en la casilla de verificación Configurar Páginas para Impresión Interpunto, y, si desea verificarla, pulse la BARRA ESPACIADORA. 

Pulse el Punto 8 sobre el botón Aceptar para imprimir el documento.
Restaurar los Parámetros de Impresión por Defecto

Pulse F2, A, B para abrir el diálogo Imprimir en Braille.   

Pulse TAB hasta situarse en el botón Propiedades y pulse el Punto 8 para abrir este segundo diálogo.
cuando se abra el diálogo, el foco estará en el cuadro combinado Impresora. Elija otra impresora Braille con las Flechas Arriba y Abajo.

Vuelva a seleccionar su impresora, y en los campos aparecerán de nuevo las opciones de configuración por defecto.

Pulse el Punto 8 sobre el botón Aceptar para volver al diálogo Imprimir en Braille.
  Imprimir Documentos
Al diálogo Imprimir puede accederse de dos formas. La más sencilla es pulsando Cor T, P, desde cualquier documento. La segunda es abriendo el menú Archivo (F2, Punto 8), y seleccionando Imprimir (P). A menos que desee cambiar los parámetros de configuración de su impresora o que tenga varias impresoras instaladas, podrá pulsar el Punto 8 o seleccionar el botón Aceptar para imprimir una única copia del documento.   Por defecto, los cuatro márgenes de la página están fijados en una pulgada. 

Número de copias
A menos que se especifique otro número, el PAC Mate imprimirá únicamente una copia del documento. 

Para imprimir más de una copia de un documento, proceda del modo siguiente:  
Pulse F2, ENTER, P para abrir el diálogo Número de Copias. 

En el cuadro de edición “Número de Copias”, escriba el número de copias que desea imprimir.

Pulse el Punto 8 dos veces para imprimir el documento, o continúe efectuando cambios en el diálogo.
Cambiar de Impresora
Si tiene varias impresoras instaladas en su ordenador, el PAC Mate utilizará la misma impresora asignada por defecto en Windows. 

El diálogo Imprimir del PAC Mate permite cambiar de impresora, pero no cambiar la impresora por defecto. 

Para cambiar de impresora, proceda del modo siguiente:
Pulse F2, ENTER, P para abrir el diálogo Número de Copias. 

Ignore el diálogo Número de Copias pulsando el Punto 8.

Cuando se abre el cuadro de diálogo Imprimir, está activado el cuadro combinado Impresora. Elija otra impresora con las Flechas Arriba y Abajo.

Para imprimir el texto seleccionado, pulse el Punto 8 o active el botón Aceptar.

Configurar el Puerto
Por el momento, PAC Mate permite imprimir con impresoras en red compatibles con BlueTooth, infrarrojos o WiFi, a través del PC con WinPrint, o conectadas al puerto USB. Si, en el cuadro combinado Puerto, elige Red porque va a imprimir en red, deberá escribir el path de la impresora en el cuadro de edición Ruta de Red. También debe introducir esta información en el Explorador de Archivos.  

Elegir el Tamaño del Papel

En el PAC Mate, el tamaño de papel por defecto es Carta (8,5 x 11 pulgadas).  

Para seleccionar otro tamaño, proceda del modo siguiente: 

Abra el diálogo Imprimir. 

Ignore el diálogo Número de Copias pulsando el Punto 8.
Cuando se abra el diálogo Imprimir, sitúese en el cuadro combinado Tamaño. Este cuadro permite elegir entre varios tamaños de papel. Seleccione el que desee con las Flechas Arriba o Abajo.

Modifique los parámetros que desee o pulse el Punto 8 para imprimir el documento.

Seleccionar Rango de Impresión
El cuadro combinado Intervalo páginas del diálogo impresora contiene dos botones de opción: Todo y Selección. Utilice las flechas de cursor para seleccionar el que desee. A menos que se especifique un rango de impresión concreto, el PAC Mate imprimirá todas las páginas del documento.   

Para seleccionar un rango de impresión, proceda del modo siguiente:
Con los comandos de selección, seleccione el texto que desea imprimir. 
Abra el diálogo Imprimir. 

Ignore el diálogo Número de Copias pulsando el Punto 8.
Vaya al grupo de botones de opción Intervalo Páginas, y, con las flechas, elija Selección. 

Para imprimir el texto seleccionado, pulse el Punto 8 o active el botón Aceptar.
Orientación de Página
El grupo orientación del diálogo impresora contiene dos botones de opción: Vertical y Horizontal.
Para cambiar la orientación de página:
Abra el diálogo Imprimir. 

Ignore el diálogo Número de Copias pulsando el Punto 8.
Pulse Cor 4-5 hasta llegar a Orientación. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee.

Modifique otros parámetros si lo desea o pulse el Punto 8 para volver al diálogo Imprimir.
Para imprimir el documento, pulse Cor 4-5 hasta llegar al botón Aceptar y pulse el Punto 8.  

El Modo Borrador
La casilla Modo Borrador, que se encuentra en el diálogo Impresora y está activo por defecto, utiliza menor cantidad de tinta, pero reduce la definición y la calidad de la impresión. Para incrementar la calidad de impresión, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación de esta casilla. 

Cómo Utilizar WinPrint
Para imprimir los documentos de FSEdit con la impresora del PC, deberá previamente sincronizarlos. Instale en el PC WinPrint.exe, que se encuentra en el CD de documentación. El programa buscará automáticamente la impresora instalada en el PC para imprimir los archivos .BRL como archivos de texto. WinPrint reconoce todos los formatos documentados. 

Para utilizar WinPrint:
Transfiera el archivo .brl al PC con ActiveSync.
Seleccione y abra el archivo .brl. WinPrint se ejecutará automáticamente.
Para imprimir el archivo, pulse CTRL+P.
Cómo Poner Atributos
El texto con atributos es aquel que está en negrita, subrayado o en cursiva. Esta opción, que por defecto está activada y sólo está operativa cuando se imprime en Braille Grado 2, indica cuando un texto tiene atributos. 

Desactivar Marcar texto con atributos
Pulse F2, A, B para abrir el diálogo Imprimir en Braille. 

Pulse TAB hasta situarse en la casilla de verificación “Marcar Texto con Atributos”. 
Si está verificada, al imprimir se marcará el texto en negrita, cursiva o subrayado.   

Si no desea que se marque el texto impreso con atributos, pulse la BARRA ESPACIADORA para eliminar la verificación de la casilla.

Para imprimir el documento, pulse TAB hasta situarse en el botón Aceptar y pulse el Punto 8.
Seleccionar frente a Marcar Texto
Aunque marcar y seleccionar texto realizan prácticamente la misma función, son métodos diferentes. La diferencia está en que, al marcar texto, puede leerse el texto normalmente hasta encontrar las palabras que se desea incluir. Sin embargo, cuando se selecciona texto, es necesario desplazarse linealmente a incrementos fijos hasta seleccionar el bloque de texto que se desea, lo cual puede resultar más complejo o dar lugar a que la selección no sea la correcta.
Marcar Texto
Para poner una marca en el lugar en el que se encuentra el cursor, vaya al menú Edición y seleccione Fijar Marca, o bien pulse Cor E, M.
Desplace el cursor a otro lugar dentro del documento, y, para seleccionar todo el texto comprendido entre el cursor y la marca, vaya al menú Edición y seleccione Seleccionar Hasta Marca, o pulse Cor E, H. 
Intercambiar Posiciones de Cursor y Marca
En algunos casos, puede resultarle útil revisar el texto que ha seleccionado. O puede ocurrir que quiera seleccionar más texto que el que ha marcado. En estos casos, lo más sencillo es intercambiar las posiciones del cursor y la marca. Esta función se encuentra en el menú Edición, pero también puede ejecutarla pulsando Cor E, W.
Seleccionar Texto
Además de los comandos de selección de los que dispone el PAC Mate, FSEdit tiene sus propios comandos de selección rápida, que permiten seleccionar texto a cinco incrementos diferentes. Dichos comandos, que se encuentran en el submenú Selección Rápida, dentro del menú Edición, pueden ejecutarse pulsando las siguientes teclas rápidas: 

Palabra
Cor R, P
Frase
Cor R, F
Párrafo
Cor R, A
Línea
Cor R, L
Documento completo
Cor R, D
Buscar
La función de búsqueda es una herramienta de gran utilidad que permite encontrar rápidamente una palabra o frase en el documento abierto. Cuando se pulsa Cor E, B, FSEdit abre el diálogo de Búsqueda, situando el cursor en el cuadro de edición Buscar. Escriba la palabra o frase que desea buscar, para navegar por el diálogo, pulse el comando Tab. Otros controles de este diálogo Sólo Palabra Completa, Mayúsculas y Minúsculas y Dirección. 

Cuando haya modificado las opciones que desee, sitúese sobre el botón Buscar Siguiente y pulse el Punto 8. 

Reemplazar
La función de Reemplazar, que se activa pulsando Cor E, R, se asemeja a la de búsqueda en que permite buscar palabras o frases en un documento, pero, además, esta función permite reemplazar estas palabras o frases por otro texto. El diálogo es también semejante al de Buscar, pero contiene dos botones más. El botón Reemplazar, que reemplaza la palabra o frase una única vez dentro del documento, y el botón Reemplazar Todo, que reemplaza la palabra o frase todas las veces que aparezca en el documento. 

Dar Formato al Texto
Con FSEdit, dar formato a un documento resulta muy sencillo. A la mayoría de las opciones de formato disponibles puede accederse directamente desde los dos submenús del menú Formato. 

Para dar formato a un documento, proceda del modo siguiente:
Pulse F2, F para abrir el menú Formato.

Este menú contiene dos opciones: Fuente y Párrafo. Si pulsa el Punto 8 en una de ellas, se abrirá un submenú.

El submenú Fuente contiene, a su vez: negrita, cursiva, subrayado, tachado y más... para aplicar las opciones de negrita, cursiva, subrayado y tachado, deberá primero seleccionar el texto de una de las tres formas disponibles:
· La forma estándar de Windows. Pulse el Punto 7 más las Flechas.
· Seleccione una unidad de texto concreta, eligiendo uno de los siguientes elementos del menú Edición/Selección Rápida: palabra, frase, párrafo, línea o documento completo.
· Fije una marca en el documento y seleccione el texto comprendido entre el cursor y la marca.
El submenú Párrafo contiene, a su vez: Alinear a la izquierda, centrar, alinear a la derecha, justificar, aumentar sangría y disminuir sangría.
Si, desde el submenú Fuente, selecciona la opción Más..., se abrirá el diálogo Tipo de Letra desde el que podrá seleccionar otro tipo de letra, así como el estilo, el tamaño y los efectos de la misma.
Insertar Texto
Los tres elementos siguientes se encuentran en el menú Insertar (F2, I). 
· Insertar archivo de texto Permite pegar en el documento de FSEdit el texto de otro documento. 
· Insertar Fecha y Hora: Permite insertar la fecha;  por el momento, no es posible insertar la hora.   
· Numeración y Viñetas: Elija el formato que desee. (I+Punto 8, N)  
El Corrector Ortográfico
FSEdit permite revisar la ortografía de una palabra concreta o de todas las palabras del documento. Si la palabra está escrita correctamente pero FSEdit no la reconoce, puede agregarla al diccionario de la aplicación. Para abrir el diálogo Ortografía, pulse Cor 1-6, O.
Cuando se abre el Corrector ortográfico, el cursor se encuentra en el cuadro de edición cambiar Por, sobre una de las palabras de la lista de Sugerencias. El diálogo contiene diversas opciones. Pulse TAB para desplazarse por los controles del diálogo y, cuando encuentre el correspondiente a la acción que desea llevar a cabo, pulse el Punto 8. Cuando llegue a la lista de Sugerencias, utilice FLECHA ARRIBA o ABAJO para seleccionar una sugerencia.  

Contar Palabras
Si desea saber el número de palabras que contiene un documento, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Contar Palabras y vuelva a pulsar el Punto 8.

FSCalc
FSCalc, la Calculadora de Freedom Scientific, contiene funciones científicas y financieras; concretamente, funciones para estadística, conversiones métricas, así como para constantes y propiedades físicas. 

Introducir Ecuaciones y Expresiones
Las ecuaciones y expresiones pueden introducirse abriendo los menús con F2 y seleccionando Funciones, o escribiéndolas en el teclado. En ambos casos, los números, operadores y funciones deben escribirse en Braille computerizado. Para resolver ecuaciones u operaciones, deben siempre seguirse las reglas matemáticas convencionales, tales como el orden de las operaciones.
· Paréntesis: Simplifique el contenido de los paréntesis antes de abordar los exponentes de los paréntesis (si existen) o eliminar los paréntesis. 

· Exponentes: simplifique el exponente de un número o paréntesis antes de multiplicarlo, dividirlo, sumarlo o restarlo. 

· Multiplicación o división: simplifíquelas en el orden en el que aparecen, de izquierda a derecha. 

· Suma o resta: simplifíquelas en el orden en el que aparecen, de izquierda a derecha.
Una variable puede estar formada por cualquier combinación de letras (A-Z) y números (0-9). Las operaciones estándar se escriben siguiendo el método A+B, sin espacios. Por ejemplo, x=7, y=9, x+y, f+10. 
Los operadores modifican el valor almacenado en una variable.
Las expresiones son combinaciones de números, variables, operadores y funciones. 

Las funciones consisten en un nombre seguido de una lista de argumentos separados por comas y entre paréntesis. Si prefiere  teclear la función en lugar de seleccionarla de los menús, escríbala sin espacios.
Cuando haya introducido la ecuación o expresión, pulse el Punto 8 para ver el resultado. 

Si selecciona una función en los menús, lo que estuviera previamente escrito en la línea se tratará como un argumento, es decir, se insertará entre paréntesis. 

Cuando se pulsa el Punto 8 para realizar una operación, el PAC Mate verbaliza y selecciona el resultado. Y, si teclea una nueva entrada o un número, el resultado se borrará. Si teclea un operador, el resultado pasará a formar parte de la operación, y el punto de inserción se situará al final de la misma, para que usted pueda terminar el cálculo.
Revisar el Historial
Una vez que se ha realizado un cálculo, pueden revisarse los pasos que se han seguido o las ecuaciones que se han introducido pulsando FLECHA ARRIBA y FLECHA ABAJO.
Guardar los Cálculos
Mientras trabaja y escribe cálculos, puede guardar la tarea en un archivo .txt. Para guardar el archivo con el mismo nombre, y en la misma carpeta y ubicación, pulse Cor T, G. También puede abrir el menú Archivo y seleccionar Guardar Como. Escriba un nombre de archivo, pulse TAB para ir al cuadro combinado Carpeta, y utilice FLECHA ABAJO para seleccionar una carpeta. Vuelva a pulsar TAB para ir al cuadro combinado Ubicación y vuelva a utilizar la FLECHA ABAJO para seleccionar una Ubicación. 

Borrar los Cálculos
FSCalc permite borrar tres elementos diferentes de la Calculadora: la línea actual (Cor 3-4-6), el historial (Cor T, h) y las variables (Cor T, V). Estos elementos se encuentran también en el menú Edición.
Ejemplos aritméticos
Pregunta Algebraica: Simplifique la expresión siguiente 2+(3-1)*32. 
Siguiendo el orden de las operaciones, simplifique primero el contenido del os paréntesis. En la ventana principal de FSCalc, escriba 3-1 en Braille computerizado y pulse el Punto 8.

A continuación, teclee p w r ( 3,2 ) o pulse F2, F, el Punto 8 para abrir el menú Funciones, sitúese sobre Trigonométricas y pulse el Punto 8. Seleccione Pwr. En la ventana de edición aparecerá automáticamente pwr(2), con lo que lo único que deberá ahcer es pulsar dos veces la Flecha Izquierda y escribir 3,. Hecho esto, pulse el Punto 8.
Lo siguiente es multiplicar la respuesta del paso 2 por la del paso 1, es decir, (2)*9. Si no recuerda la respuesta del paso 1, pulse Flecha Arriba para revisar lo hecho hasta ahora. Seleccione y copie la respuesta “2” pulsando Cor 3-7, Cor E, V. Vaya a la última operación, 9, con la Flecha abajo, escriba el signo de multiplicación y pegue  el “2” pulsando Cor E, P. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8.

El último paso para simplificar esta expresión es sumar 2 y 18.  Escriba +2 y pulse el Punto 8.
Revise posibles errores pulsando Flecha Arriba. 

Pulse F2, A, Punto 8 y seleccione Guardar Como para asignar un nombre y guardar la operación como archivo de texto. 

Pulse Cor T, H para borrar el historial.

Pregunta: Usted desea adquirir un ordenador de sobremesa y ha encontrado uno por $875,00. El vendedor le dice que todos los ordenadores de la tienda tienen un descuento del 35%.  ¿Cuánto cuesta realmente el ordenador?
En la ventana de edición, escriba 875*35%, en Braille computerizado.
Hecho esto, pulse el Punto 8.
Ahora reste $306,25 de $875,00  (= $568,75).
Ejemplo de Conversión
Pregunta: El invierno de 2002-2003 fue uno de los más fríos que se recuerdan. De hecho, un amigo de Nueva York le llamó para comunicarle que la temperatura exterior era de -25 grados Celsius y que la velocidad del viento era de 10 millas por hora. ¿Cuál es la temperatura en grados Fahrenheit, y cuál el factor “wind chill”? 

Pulse F2, F y el Punto 8. Vaya a Funciones de Conversión y vuelva a pulsar el Punto 8. En el submenú que aparece, seleccione Celsius a Fahrenheit y pulse el Punto 8.

Escriba -25 y pulse el punto 8. (respuesta = -13 grados Fahrenheit).
Vuelva al submenú Funciones de conversión, seleccione Wind Chill y pulse el Punto 8. En la ventana de edición aparecerá wc(-13).

Pulse una vez la Flecha Derecha para situarse dentro de los paréntesis, escriba ,10  y pulse el punto 8 (Wind Chill = -37,2555 grados Fahrenheit).  

Ejemplo Estadístico
Pregunta: Calcule el promedio, la desviación estándar y la suma de los siguientes datos: Data Set (6,8,9,10,2)

Escriba  a v g ( 6,8,9,10,2 ) y pulse el Punto 8. O pulse F2, F, Punto 8. Vaya a Estadísticas y pulse el Punto 8. Sitúese sobre Promedio y vuelva a pulsar el Punto 8. Escriba 6,8,9,10,2 y pulse el Punto 8. (Respuesta = 7)

Utilice la Flecha Arriba y Cor 1-3-7, Cor E, C para mover, seleccionar y copiar (6,8,9,10,2). Pulse la Flecha Arriba una vez y Retroceso (punto 7) sobre el 7, y copie el texto seleccionado.  Vaya al principio de la línea pulsando el punto 3+Flecha Izquierda, teclee stddev y pulse el Punto 8 (Respuesta = 2,82843). 
Borre la línea actual, 2,82843, pulsando Cor 3-4-6. Pulse Cor E, V y Punto 3+Flecha izquierda para pegar el texto que aún está en el Portapapeles e ir al principio de la línea. Escriba s u m y pulse el Punto 8. (Respuesta = 35)
Ejemplos Financieros
Pregunta: Su asesor financiero le ha recomendado que invierta $5.000,00 en un fondo a diez años. El interés anual es 7,18%.  Para tomar una decisión fundamentada, usted deberá calcular cuánto valdrá su dinero dentro de diez años.
Para resolver este problema necesita conocer la relación entre el tipo de interés (r), el tiempo (t), el valor actual (pv) y el valor futuro (fv) del dólar. La relación es la siguiente:
fv=pv*(1+r/n)nt
pv = 5000   r = 0.0718  n = 1   t = 10 años   fv = ?
Para ayudarse a comprender el concepto, abra la aplicación Notas, y ponga las variables anteriores en la fórmula: fv = 5000*(1+.0718/1))(1)(10). Puede resolver el problema utilizando el orden de operaciones o las funciones financieras de FSCalc.
Utilizando el orden de operaciones:

Resuelva primero 1+.0718 . 

Pulse F2, F para abrir el menú Funciones. Desde el submenú Trigonométricas, seleccione Potencia y pulse  el Punto 8. 

En la ventana de edición, aparecerá: pwr(1.0718). Dado que el cursor está fuera de los paréntesis, deberá pulsar una vez la Flecha Derecha y terminar la función escribiendo ,10 y pulsando el Punto 8 (respuesta = 2,0005).
Por último, resuelva el valor futuro multiplicando el factor de valor futuro, (1+r/n)nt = 2.0005, y el valor actual = $5000.00. (Respuesta = $10.000)
Utilizando FSCalc:
Nota: Cuando utilice las funciones financieras de FSCalc, las variables deben aparecer en el orden siguiente: fv(r,n,t,pv),     pv(r,n,t,fv), pmt(r,n,t,pv), loan(r,n,t,pmt), install(r,n,t,fv) y rate(n,pv,fv). 

Donde:  

pv = valor presente o inicial
fv = valor futuro
r = tipo de interés anual
t = tiempo
n = número de períodos compuestos en un año

Borre el historial pulsando Cor T, H.

Pulse F2, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, vaya a Valor Futuro y pulse el Punto 8.  
En la ventana de edición aparecerá fv(). Dentro de los paréntesis, teclee .0718,1,10,5000. Pulse el Punto 8 (respuesta = $10.0002,5).

Pregunta: Usted quiere comprar una casa, y quiere saber cuál será su letra mensual si obtiene un préstamo de $120.000 a 15 años y a un interés compuesto mensual del 4.75%.
En el programa notas, escriba todas las variables que conoce. 

pmt = ?  r = .0475   n = 12    t = 15   pv = 120,000

Pulse F2, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, vaya a Pago y pulse el Punto 8.  

En la ventana de edición aparecerá pmt(). Dentro de los paréntesis, teclee .0475,12,15,120000. Pulse el Punto 8 (respuesta = $933.40).
Pregunta: Le preocupa su jubilación, y desea saber cuánto debería investir en la actualidad para haber ahorrado un millón de dólares cuando llegue el momento de jubilarse. Ha encontrado una anualidad que le paga un 10% de interés compuesto mensual. Usted cree que se jubilará dentro de 35 años. 

Desde el programa notas, escriba todas las variables que conoce. 

fv = $1 millón   r = 0.10   n = 12   t = 35 años   pv = ?

Pulse F2, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, vaya a VA y pulse el Punto 8.  
En la ventana de edición aparecerá pv(). Dentro de los paréntesis, teclee .10,12,35,1000000. Pulse el Punto 8 (respuesta = $30,638.50).
En el problema anterior, ¿cuánto dinero tendrá que ingresar mensualmente si el interés compuesto de la anualidad es bimensual?
En el programa notas, revise y modifique las variables. El tipo de interés variará, ya que ahora es compuesto bimensual. Si fuera compuesto trimestral, se dividiría por 4.
fv = $1 millón   pv = $35,584.10   r = .10    n = 24   t = 35

pulse Cor 3-4-6 para borrar la pantalla. Pulse F2, F. Abra el submenú Financieras, vaya a plazo y pulse el Punto 8.

En la ventana de edición aparecerá install(). Dentro de los paréntesis, teclee .10,24,35,1000000. Pulse el Punto 8 (respuesta = $130.70).
Pregunta: Necesita un préstamo bancario a 5 años para hacer ciertas reformas en su casa. Según su presupuesto, puede gastar $50,00 mensuales para pagar el préstamo. Para estos préstamos, el tipo de interés es del 6% compuesto mensual. Con estas cifras, ¿cuánto dinero puede tomar prestado?

En el programa notas, escriba todas las variables que conoce. 

loan = ?  r = .06   n = 12   t = 5   pmt = 50
Pulse F2, F. Desde el menú Funciones, abra el submenú Financieras, vaya a Préstamo y pulse el Punto 8.  
En la ventana de edición aparecerá loan(). Dentro de los paréntesis, teclee .06,12,5,50. Pulse el Punto 8 (respuesta = $2586.28).
Operadores

	Nombre
	Símbolo

	Más
	Puntos 2-3-5

	Menos
	Puntos 3-6

	Por
	Puntos 2-5-6

	Dividido por
	Puntos 3-4

	Por ciento
	Puntos 4-5-6

	Signo de Igual
	Puntos 2-3-5-6


Funciones Matemáticas
	Descripción
	Nombre

	Valor Absoluto
	Abs()

	Inverso
	recip()

	Redondear
	round()

	Parte entera
	trunc()


Funciones Estadísticas
	Suma de argumentos
	sum()

	Promedio de argumentos
	avg()

	Desviación estándar de argumentos
	stddev()

	Mediana de argumentos
	median()

	Mínimo de argumentos
	min()

	Máximo de argumentos
	max()


Funciones Trigonométricas
	Arcocoseno seno
	acos()  

	arcoseno
	asin()  

	Arcotangente tangente
	atan()  

	Arcotangente de x/y
	atan2(arg x, arg y)  

	proMedio
	avg()

	Coseno
	cos()

	Coseno hiperbólico
	Cosh()

	Exponencial
	exp()

	Valor absoluto en punto flotante
	Fabs()

	Operaciones de módulo en punto flotante 
	fmod()

	Logaritmo natural
	log()

	Logaritmo en base 10
	log10()

	arg1 elevado a arg2
	pwr(arg1,arg2)

	Seno
	sin()

	Seno hiperbólico
	sinh()

	Raíz cuadrada
	sqrt()

	Tangente
	tan()

	Tangente hiperbólica
	tanh()


Funciones de conversión
	Celsius a Fahrenheit
	Fahr()

	Fahrenheit a Celsius
	cels()

	Centímetros a pulgadas
	in()

	Pulgadas a centímetros
	cm()

	Metros a pies
	ft()

	Pies a metros
	mt()

	Kilómetros a millas
	mi()

	Millas a kilómetros
	km()

	Galones a litros
	l()

	Litros a galones
	gal()

	Libras a kilogramos
	kg()

	Kilogramos a libras
	lb()

	Onzas a gramos
	gm()

	Gramos a Onzas
	oz()

	Wind chill (temperatura en grados Fahrenheit, velocidad del viento)
	wc()


Funciones Financieras
	Valor actual del dólar
	 pv()

	Valor futuro del dólar
	 fv()

	Pago
	pmt()

	Préstamo
	loan()

	Plazo
	install()


Contactos
Son muchas las posibilidades que ofrece el PAC Mate con pocket Excel. Si bien se trata de una versión reducida del Excel para PC, Pocket Excel contiene muchas de las funciones que convierten a los programas de análisis de hojas de cálculo en unas herramientas tan potentes. 

Al igual que los del resto de las aplicaciones de Pocket PC, los archivos de Pocket Excel pueden sincronizarse con el PC. 

Las extensiones de los archivos de Pocket Excel son .pxl y .pxt. Muchos elementos de los archivos .xls no aparecerán o se modificarán durante la conversión a .pxl o .pxt. Así, en Pocket Excel desaparecen los comentarios de celda e hipervínculos, y los bordes aparecen como líneas simples. Sin embargo, al volver a sincronizar con el PC y convertir el archivo de nuevo a .xls, los elementos se restaurarán. Para más información acerca de los cambios que se producen con la conversión, consulte la ayuda en línea de Pocket Excel en el PAC Mate.

Pocket Excel se encuentra en el submenú programas del menú Inicio 8F3, P, P, Punto 8). La primera vez que se ejecuta la aplicación, ésta abre una hoja de cálculo en blanco, lo que permite empezar a introducir datos de forma inmediata.
Sin embargo, una vez que se han creado uno o varios libros de trabajo, Pocket Excel abre directamente una presentación en lista en la que se puede seleccionar el libro que se desea abrir o crear uno nuevo. Para seleccionar un libro de la lista, sitúese sobre el que desee (con las Flechas) y pulse el Punto 8. Para crear un libro nuevo, pulse F2, vaya a nuevo y pulse el Punto 8. 

Pocket Excel no permite abrir más de un libro de trabajo al mismo tiempo. Al abrir un segundo libro, el primero se guarda y se cierra automáticamente. 

Para guardar un libro, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. En el menú Herramientas, vaya a Guardar Libro Como y pulse el Punto 8. En el cuadro de edición Nombre, escriba el nombre del archivo. Si quiere guardar el archivo en una carpeta determinada, pulse TAB una vez y elija una carpeta con las flechas Arriba y Abajo. El siguiente control permite cambiar el formato del libro de trabajo. Vuelva a utilizar el cursor para seleccionar el formato que desee. Y el último control del diálogo designa dónde se va a guardar el archivo. Puede elegir entre memoria Principal o Internal Flash Disk. Para cerrar el diálogo, pulse el Punto 8.
Sincronizar Libros de Pocket Excel
Los libros de Pocket Excel se pueden sincronizar con los libros de Excel de su PC. Para sincronizar archivos de cualquier tipo, será necesario crear una Asociación Estándar. A continuación, en ActiveSync en el PC, vaya al menú Herramientas (ALT+R) y seleccione Opciones. En la lista Dispositivo Móvil, verifique el elemento Archivos. Cuando se selecciona el elemento Archivos, en el escritorio del ordenador se crea una carpeta PACMate_My Documents. Sitúe todos los archivos que desea sincronizar en esta carpeta. Los archivos protegidos con una contraseña no se pueden sincronizar. 

Todos los archivos de Pocket Excel guardados en Mis Documentos y en sus subcarpetas se sincronizan con su PC.  ActiveSync convierte los archivos durante la sincronización.  

Para más información acerca de la sincronización y conversión de archivos, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.
Nota: Cuando se elimina un archivo tanto en el PAC Mate como en el PC, dicho archivo se eliminará de la otra ubicación durante la siguiente sincronización.
Enviar una Hoja Excel por correo electrónico 
Desde la lista de documentos, seleccione el que desee y pulse COR F2. Para seleccionar varios documentos, pulse BARRA ESPACIADORA+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Pulse Cor F2. En el Menú de Contexto, elija Enviar por correo electrónico. 

Se creará un mensaje de correo, con el documento adjunto. 

Comandos de Pocket Excel
	Editar Celda Activa
	Cor E, E

	Dar Formato a la Celda
	Cor T, C

	Autosuma (de un rango de celdas)
	Cor 2-3-4-5-6, =

	Insertar Fecha
	Puntos 2-4-8, F 

	Insertar Hora 
	Puntos 2-4-8, H

	Buscar Texto
	Cor E, B

	Reemplazar Texto
	Cor E, R

	Ir A
	Cor E, I

	Modo Fórmula
	Puntos 1-2-3-4-5-6

	Negrita
	Puntos 1-2-4-8, N

	Cursiva
	Puntos 1-2-4-8, k

	Subrayado
	Puntos 1-2-4-8, S

	Ir a la Siguiente Celda de la Fila 
	Cor 4-5

	Ir a la Celda Anterior de la Fila 
	Cor 1-2

	Pantalla Anterior
	Punto 2+Flecha Arriba

	Pantalla Siguiente
	Punto 2+Flecha Abajo

	Ir a la siguiente hoja de trabajo
	Flecha Abajo+Cor 2

	Ir a hoja de trabajo anterior
	Flecha Arriba+Cor 2

	Ir a la Primera Celda de la Región de Datos
	Punto 3+Flecha Arriba

	Ir a la Última Celda de la Región de Datos
	Punto 3+Flecha Abajo

	Seleccionar toda la Hoja de Trabajo
	Cor E, T

	Seleccionar Fila
	Punto 7+Flecha Izquierda+Flecha Derecha

	Seleccionar Columna
	Punto 7+Flecha Arriba+Flecha Abajo

	Selección Manual
	Cor Flechas


Pocket Word
Pocket Word es un procesador de textos diseñado para pocket PC. Pocket Word permite la sincronización de documentos entre el ordenador y el PAC Mate, con lo que la información estará siempre actualizada en ambos equipos.
Para abrir pocket Word, vaya al menú Inicio (F4), pulse P tres veces  y pulse el Punto 8. La primera vez que se ejecuta la aplicación, ésta abre un documento en blanco, lo que permite empezar a escribir de forma inmediata.   
Sin embargo, una vez que se han creado uno o varios documentos, pocket Word abre directamente una presentación en lista en la que se puede seleccionar el documento que se desea abrir o crear uno nuevo. Para seleccionar un documento de la lista, sitúese sobre el que desee (con las Flechas) y pulse el Punto 8. Para crear un documento nuevo, pulse F2, vaya a nuevo y pulse el Punto 8. 

Pocket Word contiene varias plantillas que pueden utilizarse como documento por defecto. Estas plantillas contienen texto ya con formato, de forma que le ahorran trabajo. Para seleccionar una de ellas, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Opciones y pulse el Punto 8. En el cuadro combinado Plantilla Predeterminada, utilice el cursor para seleccionar la que desee.
Pocket Word no permite abrir más de  un documento al mismo tiempo. Al abrir un segundo documento, el primero se guarda y se cierra automáticamente. Los documentos pueden guardarse en varios formatos diferentes, a saber .doc (formato de Word), .psw (Pocket Word), .rtf (Rich Text Format), y .txt. 
Para guardar un documento, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. En el menú Herramientas, vaya a Guardar Documento Como y pulse el Punto 8. En el cuadro de edición Nombre, escriba el nombre del archivo. Si quiere guardar el archivo en una carpeta determinada, pulse TAB una vez y elija una carpeta con las flechas Arriba y Abajo. El siguiente control permite cambiar el formato del documento. Vuelva a utilizar el cursor para seleccionar el formato que desee. Y el último control del diálogo designa dónde se va a guardar el archivo. Puede elegir entre memoria Principal o Internal Flash Disk. Para cerrar el diálogo, pulse el Punto 8.
A medida que vaya creando, editando y sincronizando documentos, puede resultarle demasiado tedioso que todos los documentos aparezcan en la lista. Para que los documentos se muestren en la lista por carpetas, pulse F2, vaya a Mostrar y pulse el Punto 8. A continuación, seleccione la carpeta en la que se encuentra el documento que desea abrir, o cree una nueva seleccionando la opción Agregar/Eliminar que se encuentra al final de la lista de carpetas.  

Además de poder mostrar los archivos por carpetas, también es posible ordenarlos por fecha, nombre, tamaño y tipo. Para hacerlo, pulse F2, vaya a Ordenar Por y pulse el Punto 8. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee.
Para borrar, copiar, renombrar o mover utilice los comandos de edición Cor E, E; Cor E, C; Cor E, R, etc. Para más información consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Trabajar con Texto, Editar.
Para enviar un documento por correo electrónico, vaya a la lista de documentos de Pocket Word, seleccione el que desee (con las Flechas) y pulse Cor F2. Seleccione la opción Enviar por Correo Electrónico. 

Sincronizar documentos de Pocket Word
Los documentos de Pocket Word se pueden sincronizar con los documentos de Word de su PC. Para sincronizar archivos de cualquier tipo, será necesario crear una Asociación Estándar. A continuación, en ActiveSync en el PC, vaya al menú Herramientas (ALT+R) y seleccione Opciones. En la lista Dispositivo Móvil, verifique el elemento Archivos. Cuando se selecciona el elemento Archivos, en el escritorio del ordenador se crea una carpeta PACMate_My Documents. Sitúe todos los archivos que desea sincronizar en esta carpeta. Los archivos protegidos con una contraseña no se pueden sincronizar. 

Todos los archivos de Pocket Word guardados en Mis Documentos y en sus subcarpetas se sincronizan con su PC.  ActiveSync convierte los archivos durante la sincronización.  

Para más información acerca de la sincronización y conversión de archivos, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.
Nota: Cuando se elimina un archivo tanto en el PAC Mate como en el PC, dicho archivo se eliminará de la otra ubicación durante la siguiente sincronización.
Conversión de Archivos
Los documentos (.doc) y plantillas (.dot) de Word creados en la versión 6.0 o posterior en su PC se convierten a documentos (.psw) de Pocket Word.    

Los documentos de Pocket Word se convierten en documentos de Word cuando se sincronizan o se copian de nuevo en su PC. Durante la conversión de Word a Pocket Word, se mantienen y muestran la mayoría del texto y formatos de párrafo, aunque algunos atributos de formato pueden variar o perderse. Para más información, consulte la Ayuda de ActiveSync en su ordenador.
Nota: Para utilizar el nuevo documento como plantilla, muévalo a la carpeta Plantillas.
A continuación se detallan los métodos de conversión entre Pocket Word y Word.
· Los bordes y sombreados no se muestran en Pocket Word pero se restauran al volver a convertir a documento de Word.  El sombreado no se restaura cuando se utiliza en una tabla, pero los bordes sencillos sí.   

· Se mantiene y se muestra el texto en negrita, cursiva, tachado, superíndice, subíndice y oculto. Otros efectos se modifican o se quitan.   

· Se mantienen los colores y se adaptan a los disponibles en el dispositivo. 

· Las fuentes no admitidas en el PAC Mate se cambian por la fuente más parecida disponible. La fuente original se muestra en el dispositivo. Cuando se convierten de nuevo a Word, los datos se muestran en la fuente original.   

· Las notas al pie, las columnas, la información sobre la configuración de la página y las hojas de estilo se quitan durante la conversión a Pocket Word. Pocket Word admite títulos integrados.   

· Las tabulaciones, alineación, viñetas, sangrías, listas simples numeradas y espacio entre párrafos se mantienen y se muestran en Pocket Word.  

· Las imágenes se eliminan durante la conversión. 

· Se mantienen las tablas de contenido, el texto y parte del formato. No obstante, puede que las tabulaciones alineadas a la derecha se ajusten en la siguiente línea.   

· Se mantiene el texto de los índices y parte del formato.  

· El formato de tabla se elimina, pero se conserva el texto.   

· Los objetos OLE se eliminan durante la conversión. 

· Las marcas de revisión son visibles pero no se pueden modificar.    

· Las anotaciones y comentarios se quitan durante la conversión.
Buscar y Reemplazar Texto
Pocket Word contiene una función de Buscar/Reemplazar muy similar a la de word, con la que se puede buscar una cadena de texto o una única palabra y sustituirla por otro texto. Para utilizar esta función, pulse F2, vaya a Edición y pulse ENTER (punto 8). Desde el menú Edición, seleccione Buscar y Reemplazar.  Escriba el texto que desea buscar. Pulse Cor 4-5 hasta llegar al botón Buscar y pulse el Punto 8. Si desea reemplazar texto, deberá escribir el texto por el que desea reempalzar el actual, y después situarse sobre el botón Reemplazar y pulsar el Punto 8. Con esta función, puede buscar sólo palabras completas o sólo las palabras que coincidan en los caracteres en mayúsculas y minúsculas. Utilice la BARRA ESPACIADORA para verificar las opciones correctas. Cuando esté listo para buscar una palabra, pulse el Punto 8 sobre el botón Buscar. 

Pocket Word selecciona la primera ocurrencia del texto en el documento y muestra unos botones que le permiten buscar la siguiente ocurrencia o reemplazar el texto, según desee.   

El Formato
Pocket Word dispone de bastantes opciones de formato, que se encuentran en el menú Edición. Éstas permiten modificar el tipo y el tamaño de letra, aplicar atributos al texto (negrita, cursiva o subrayado), así como sangrías o listas con viñetas.  

Para trabajar con estas opciones, siempre podrá utilizar los comandos del PAC Mate. Para más información acerca de los mismos, consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Trabajar con Texto.
Para dar formato a un documento en Pocket Word, pulse F2, vaya a Edición y pulse el punto 8. Para modificar el tipo de letra o la alineación, vaya a Formato y pulse el punto 8. Para modificar la alineación de párrafos, trabajar con listas con viñetas o con sangrías, vaya a Párrafo y pulse el Punto 8.
Cuando trabaje con Pocket Word, recuerde que debe seleccionar previamente el texto al que desea aplicar las opciones de formato y después ir a los menús. Para más información acerca de la selección de texto, consulte el apartado Introducción al PAC Mate, Trabajar con Texto.
También es posible insertar la fecha. Para hacerlo, pulse F2, vaya al menú Herramientas y seleccione Insertar Fecha. La fecha se insertará en el documento, en la posición en la que esté el cursor en ese momento.
Guardar, Renombrar, Mover y Eliminar
Al crear un documento nuevo, la información introducida se guarda automáticamente y se le asigna un nombre según los primeros caracteres del texto del documento. En un documento abierto puede:    

· Guardar una copia del documento. Vaya al Menú Herramientas y seleccione Guardar Documento Como. 

· Cambiar el nombre del Documento. Vaya al menú Edición y seleccione Cambiar Nombre/Mover. En el cuadro Nombre, escriba el nuevo nombre.   

· Mover el documento a una tarjeta de almacenamiento o carpeta. Vaya al Menú Edición y seleccione la opción Cambiar Nombre/Mover. Seleccione la carpeta o ubicación adecuada.  

· Eliminar el documento. Vaya al Menú Herramientas y seleccione Eliminar Documento. 

Nota: Para mover o eliminar varios documentos, selecciónelos en la lista de documentos. Pulse Cor F2. En el menú, elija Cambiar nombre/mover o Eliminar.
Enviar un Documento por correo electrónico 
Desde la lista de documentos, seleccione el que desee y pulse COR F2. Para seleccionar varios documentos, pulse BARRA ESPACIADORA+FLECHA ARRIBA/ABAJO. Pulse Cor F2. En el Menú de Contexto, elija Enviar por correo electrónico. 

Se creará un mensaje de correo, con el documento adjunto. 

Modificar las Opciones por Defecto
Para modificar las opciones relativas a crear y almacenar documentos en Pocket Word, vaya al menú Herramientas y seleccione Opciones. 

Seleccione la plantilla que utilizará para los nuevos documentos.  Puede modificar este valor predeterminado al crear documentos específicos. La lista sólo mostrará los documentos guardados en la carpeta Plantillas.  

Seleccione una ubicación para guardar los documentos. Puede elegir entre la memoria principal o una tarjeta de almacenamiento, si tiene una instalada.   

Seleccione el tipo de documento que desea que se muestre en la lista de documentos.  
Cronómetro
El cronómetro del PAC Mate permite tanto medir el tiempo transcurrido como realizar una cuenta atrás. Utilice el cronómetro ordinario para calcular el tiempo que tarda en realizarse una tarea. Para medir el tiempo que resta hasta la conclusión de una tarea, utilice la cuenta atrás. 

Para ejecutar el cronómetro, abra el menú Inicio (F4), pulse p para abrir el menú Programas, C y ENTER.
La siguiente tabla muestra la lista de los comandos que pueden utilizarse en la aplicación Cronómetro.  

	Descripción
	Comando

	Repetir Última Lectura
	Puntos 2-3-5

	Leer Tiempo Transcurrido
	T

	Detener
	AA

	Puesta a Cero
	P

	Abrir Diálogo de Cuenta Atrás
	C


Cómo Utilizar el Cronómetro
Cuando se abre el programa, el cronómetro está listo. Pulse el Punto 8 para activarlo. El PAC Mate anunciará “Cronómetro activado” y cada minuto irá verbalizando el tiempo transcurrido.
Para detener el cronómetro, pulse el Punto 8.
Para reactivarlo, pulse de nuevo el Punto 8.

Para poner el Cronómetro a cero, pulse TAB hasta llegar al botón puesta a Cero y pulse el Punto 8.

Cómo Utilizar la Cuenta Atrás

Para utilizar la cuenta atrás, sitúese sobre el botón de este mismo nombre y pulse el Punto 8. Aparecerá un diálogo con dos cuadros de edición. Teclee los minutos en el primero de ellos, pulse TAB y teclee los segundos. Recuerde que debe escribir en Braille computerizado. Cuando haya terminado, pulse el Punto 8. El PAC Mate volverá al diálogo principal del cronómetro e iniciará la cuenta atrás. El PAC Mate anunciará el tiempo restante a intervalos de un minuto. Y, cuando queden 15 segundos, anunciará cada segundo hasta llegar a 0.
Para detener el cronómetro, pulse el Punto 8.
Para reactivarlo, pulse de nuevo el Punto 8.
Para poner el Cronómetro a cero, pulse TAB hasta llegar al botón Puesta a Cero y pulse el Punto 8.

Lectura de Tiempos 

Para leer el tiempo restante o transcurrido en cualquier momento, pulse Cor 1-2 hasta llegar al cuadro de edición Tiempo y utilice los comandos de lectura o pulse la BARRA ESPACIADORA.  

El Reproductor Windows Media

El Reproductor de Windows media permite reproducir archivos de audio en el PAC Mate. Soporta varios formatos de archivos de audio (.wma, .asf, .mp3, .wav, y .wmp) incluyendo archivos multimedia de transmisión, utilizado principalmente por la Radio en Internet. 

El Reproductor de Windows Media forma parte de Pocket PC 2003, por lo que se encuentra en el menú de Inicio. 

Copiar Archivos de Sonido en el PAC Mate
Se pueden copiar archivos de sonido en el PAC Mate, sincronizándolos con ActiveSync o, si tiene instalado en su ordenador Windows Media Player 7 o posterior, puede utilizar su opción Dispositivo Portátil. Para obtener más información acerca de esta opción, consulte la Ayuda en línea del Reproductor Windows Media en el ordenador.
Después de Sincronizar o copiar los archivos al PAC Mate, abra el Reproductor Windows Media y pulse F2. Pulse el Punto 8 en Lista de Reproducción. Aparecerá Organizar Lista de Reproducción. Esto visualiza todos los archivos multimedia disponibles en el PAC Mate, y le permite disponerlos como quiera. Pulse COR F2 en una pista, para realizar acciones tales como reproducir la selección, colocar el elemento antes o después o eliminarlo. Cualquier sincronización posterior de ficheros de audio al PAC Mate, puede no ser visualizada en Organizar Lista de Reproducción. Para acceder a estos ficheros de audio, utilice el Explorador de Archivos.
Escuchar Sonido
Con el Reproductor Windows Media, se puede escuchar música en el PAC Mate mientras se lee el correo electrónico o se está editando un fichero. Para hacerlo, abra el reproductor Windows Media (F4, W), pulse F2, vaya a Lista de Reproducción y pulse el Punto 8. Utilice las flechas de cursor para seleccionar la canción que quiera reproducir, pulse COR F2 y elija "Reproducir Selección" Abra el programa en el que desea trabajar. Si quiere oír toda la Lista de Reproducción, abra el Reproductor Windows  Media y pulse Cor P, P. Si necesita detener o hacer una pausa en el archivo de sonido, deberá salir del programa en le que está trabajando y volver al reproductor para que funcionen los comandos Detener (Cor P, S) o Pausa (Cor P, P). Si sólo tiene abierto el Reproductor Windows Media, sólo necesita pulsar la segunda letra, ya que funcionan como comandos internos.

Para desactivar la Reproducción en Segundo plano, pulse F2, vaya a Herramientas y  pulse el Punto 8. Vaya a Configuración y pulse el Punto 8. En el submenú Configuración, sitúese sobre Audio y Vídeo y pulse el Punto 8. Una vez abierto el diálogo, pulse TAB hasta situarse en el cuadro combinado Mientras se Utiliza Otro Programa y, con las Flechas, seleccione Pausar la Reproducción. Pulse el Punto 8 para cerrar el diálogo. A partir de este momento, cuando abra otro programa, Windows Media detendrá la reproducción del archivo de sonido. Si pulsa F4 y vuelve al Reproductor, la reproducción se reanudará. 

Para subir o bajar el volumen, pulse Cor P, FLECHA ARRIBA o FLECHA ABAJO.

La siguiente tabla contiene los comandos disponibles en el Reproductor Windows media.

	Volumen
	Cor O, Flecha Arriba o Abajo

	Reproducir/Pausa
	Cor P, P

	Detener
	Cor P, S

	Silenciar
	Cor P, M

	Pista Siguiente
	Cor P, F

	Pista Anterior
	Cor P, B

	Buscar hacia Atrás
	Cor P, Flecha Izquierda

	Buscar hacia Adelante
	Cor P, FLECHA DERECHA

	Media Guide
	Cor P, G


Para abrir un sitio Web con el fin de escuchar la radio a través de Internet, pulse F2, vaya a Herramientas y pulse el Punto 8. Vaya a Abrir URL y vuelva a pulsar el Punto 8. Escriba la dirección en el cuadro de edición y pulse el Punto 8.

Para más información acerca de cómo utilizar las distintas funciones del Reproductor de Windows, consulte la Ayuda en línea del programa. 
PrintPocketCE
El CD de Complemento contiene una versión de evaluación del programa PrintPocket CE, que usted podrá utilizar durante 30 días antes de adquirirlo. Para adquirir el programa, visite www.fieldsoftware.com. 

Cómo Instalar PrintPOcket CE
Asegúrese de que Active Sync está instalado en su ordenador de sobremesa, y de que el PAC Mate está conectado a su ordenador mediante una Asociación Estándar o de Invitado.
Inserte el CD del producto en la unidad de CD ROM de su ordenador.
Abra el menú inicio y seleccione Ejecutar. 

Escriba la ruta siguiente en el cuadro de edición Abrir: D:\3 _Party_Programs\PrintPocketCE\PrintPocketCE_install.exe, donde D: es su unidad de CD-ROM.
Siga el Asistente de la Instalación.
Durante la instalación, el PAC Mate le preguntará si desea sobrescribir los archivos .htm. Seleccione "No" cada vez que se le pregunte. Si selecciona “Sí”, se sobrescribirán los archivos de ayuda de PrintPocketCE preinstalados.
Cómo Utilizar la Herramienta de Impresión

La aplicación se encuentra en el submenú Programas del menú Inicio. Para acceder a la ayuda del programa, ábralo, vaya al Menú Inicio y elija Ayuda.
Cuando abra el programa, aparecerá un diálogo de información que puede cerrar pulsando el Punto 8. También puede pulsar TAB (Cor 4-5) para ir a la casilla Mostrar esta Pantalla al Inicio y eliminar la verificación con la BARRA ESPACIADORA. De esta forma, el diálogo no volverá a aparecer. 

Si conoce otros programas de Pocket PC, la interfaz de PrintpocketCE le resultará familiar. PrintPocketCE tiene tres presentaciones en lista: Una para los archivos de Word, otra para los de Excel y otra para los de Outlook. La lista predeterminada es la de los archivos de Word. Para cambiar de lista, pulse F2, vaya al elemento Opciones XXX y pulse ENTER. Elija uno de los dos primeros elementos del submenú Opciones. 

Dentro de cada una de las listas, puede hacer que se muestren los archivos almacenados en una carpeta determinada, además de ordenarlos por nombre, tipo, fecha y tamaño. Para hacerlo, pulse F2, vaya a Ordenar o a Mostrar y pulse el Punto 8. Utilice las flechas para seleccionar la opción que desee.
También dispone de un menú de contexto desde el que puede eliminar, cambiar nombre, copiar, mover, enviar por correo o transferir archivos. Para utilizar este menú, seleccione el archivo de la lista con la BARRA ESPACIADORA, pulse Cor F2 y elija la acción que desee realizar. Para seleccionar varios archivos, pulse BARRA ESPACIADORA+FLECHA ABAJO. 

AvantGo 
Este servicio de Internet para móviles, que es gratuito, ofrece acceso rápido y fácil a más de 2.500 canales de contenido. Un canal es un grupo de páginas Web creadas para dispositivos móviles y cuyos contenidos presentan alguna relación entre sí. Por otra parte, los canales AvantGo del PC se sincronizan con los del dispositivo móvil.  

Para utilizar AvantGo en el PAC Mate, abra Pocket IE, pulse Cor H, E, y seleccione AvantGo. 

Siga los pasos y vaya a www.avango.com, donde deberá crear una cuenta. 

Nota: Si tiene problemas para instalar el software de AvantGo, desactive el antivirus y vuelva a intentarlo. 

Cómo Contactar con Freedom Scientific
Oficinas Centrales
Freedom Scientific BLV Group, LLC   11800 31st Court North  St. Petersburg, FL 33716-1805  USA
Tel.: (727) 803-8000
Fax: (727) 803-8001
Sitio Web: www.FreedomScientific.com 
Horario de Oficina: De lunes a Viernes, de 8:30 A.M. a 5:00 P.M. Hora de la Costa Este (USA)
La Web de Freedom Scientific, www.FreedomScientific.com, constituye una completa fuente de información sobre software de revisión de pantalla, y de ampliación de caracteres, posibilidades de formación, los tutoriales disponibles acerca de diversas aplicaciones y la empresa que desarrolla estos productos. 
La Web de Freedom Scientific, que resulta perfectamente accesible para personas con discapacidad, ofrece gran cantidad de información de asistencia técnica, ofrece la posibilidad de realizar compras en línea, proporciona descripciones sonoras de muchos productos, y permite descargar actualizaciones de software.
Freedom Scientific se esfuerza por crear documentación de calidad, por lo que las observaciones y comentarios acerca de la misma son siempre bien recibidos. Si tiene alguna observación o comentario que hacer acerca de la Ayuda en línea o de las guías impresas, envíe un mensaje de correo a documentation@FreedomScientific.com. 
Ventas
Ventas, Tel.: Ventas Internacionales, Tel. (727) 803-8000
Fax: (727) 803-8001
Correo electrónico: Info@FreedomScientific.com
Para que su pedido se gestione con mayor rapidez, no olvide adjuntar su dirección completa y número de teléfono.
Asistencia Técnica
Para acceder a estos servicios, debe registrar su producto. La Asistencia Técnica de Freedom Scientific se rige por los términos y condiciones dispuestos por la empresa en el momento en el que se solicite el servicio. 

Para recibir Asistencia Técnica, utilice:
Correo electrónico: Support@FreedomScientific.com
Teléfono: (727) 803-8600 

Horario de Oficina: De lunes a Viernes, de 8:30 A.M. a 07:00:00 P.M. Hora de la Costa Este (USA)
Cuando llame, trate de estar cerca del ordenador si lo cree necesario, tenga a mano su PAC Mate y documentación, prepare la información siguiente:
· Número de serie del producto.
· Nombre y número de versión del producto.
· Tipo de ordenador que utiliza.
· Versión de Windows con que trabaja.
· El texto exacto de los mensajes que aparecen en pantalla.
· En qué estaba usted trabajando cuando se produjo el problema.

· Qué hizo para tratar de resolver el problema.

Apéndice A: Comandos del PAC Mate
Comandos de Configuración
	Descripción
	Comando

	Aumentar Velocidad de la Voz
	Cor O, Flecha Derecha

	Disminuir Velocidad de la Voz
	Cor O, Flecha Izquierda

	Subir Volumen
	Cor O, Flecha Arriba

	Bajar Volumen
	Cor O, Flecha Abajo

	Nivel de Puntuación
	Cor O, P

	Eco de Pantalla
	Cor O, E

	Eco de Teclado
	Cor O, T

	Grado de Braille
	Cor O, G

	Asistente de Diccionario
	Cor O, D


Teclas de Función y Navegación General

	Descripción
	Comando

	Tecla Rápida a Programas en Ejecución 
	Punto 8, M

	ESCAPE/Cancelar
	F1

	Barra de Menú
	F2

	Menú de Inicio
	F4

	lista de Aplicaciones Abiertas
	F5

	Retroceso
	Punto 7

	Enter
	Punto 8

	Tab
	Cor 4-5

	Shift Tab
	Cor 1-2

	Leer Tipo y Texto
	Cor 1-2-4-5

	Menú de contexto
	Cor F2

	Actualizar
	Cor F1

	Leer Teclas Rápidas
	Cor 2-3-5-6

	Utilizar Teclas Rápidas (ALT)
	Cor 2-3-4-5-6, Tecla Rápida

	Anterior Ventana de Documento
	Cor 2-3

	Siguiente Ventana de Documento
	Cor 5-6

	Bandeja de Tareas
	Cor F5


Comandos de Verbalizar Todo

	Descripción
	Comando

	Verbalizar todo
	Cor 1-2-4-5-6 ó Cor 3-7+Flecha Abajo

	Rebobinar
	Flecha Izquierda mientras se lee con Verbalizar Todo

	Avance Rápido
	Flecha Derecha mientras se lee con Verbalizar Todo

	Aumentar Velocidad de la Voz
	Punto 4 mientras se lee con Verbalizar Todo

	Disminuir Velocidad de la Voz
	Punto 1 mientras se lee con Verbalizar Todo

	Interrumpir Síntesis
	Puntos 6-8

	Subir Volumen
	Punto 5

	Bajar Volumen
	Punto 2


Leer y Desplazarse por el Texto
	Descripción
	Comando

	Carácter Anterior
	Cor 3

	Carácter Siguiente
	Cor 6

	Carácter Actual
	Cor 3-6

	Deletrear Carácter Actual Fonéticamente
	Cor 3-6 dos veces rápidamente

	Palabra Anterior
	Cor 2

	Palabra Siguiente
	Cor 5

	Palabra Actual
	Cor 2-5

	Deletrear Palabra Actual
	Cor 2-5 dos veces rápidamente

	Línea Anterior
	Cor 1

	Línea Siguiente
	Cor 4

	Línea Actual
	Cor 1-4

	Frase Anterior
	Punto 4+Flecha Izquierda

	Frase Siguiente
	Punto 4+Flecha Derecha

	Frase Actual
	Punto 4+Flecha Derecha+Flecha Izquierda

	Párrafo anterior
	Punto 1+Flecha Arriba

	Párrafo siguiente
	Punto 1+Flecha Abajo

	Párrafo Actual
	Punto 1+Flecha Arriba+Flecha Abajo

	Página Anterior
	Punto 2+Flecha Arriba

	Página Siguiente
	Punto 2+Flecha Abajo

	Ir al Principio de la Línea
	Punto 3+Flecha Izquierda

	Ir al Final de la Línea
	Punto 3+Flecha Derecha

	Ir al Principio del Archivo
	Punto 3+Flecha Arriba

	Ir al Final del Archivo
	Punto 3+Flecha Abajo

	Leer desde Principio de Línea hasta el Cursor
	Puntos 3-7+Flecha Izquierda

	Leer desde el Cursor hasta Final de Línea
	Puntos 3-7+Flecha Derecha

	Leer desde principio de Archivo hasta el Cursor
	Puntos 3-7+FLECHA ARRIBA

	Leer Texto Seleccionado
	Cor 4-5-6-7-8

	Leer Palabra en Contexto
	Cor 1-6 C


Comandos de Selección
	Descripción
	Comando

	Seleccionar Carácter Anterior
	Cor 3-7

	Seleccionar Carácter Siguiente
	Cor 6-7

	Seleccionar Palabra Anterior
	Cor 2-7

	Seleccionar Palabra Actual
	Cor 5-7

	Seleccionar Línea Anterior
	Cor 1-7

	Seleccionar Línea Actual
	Cor 4-7

	Seleccionar Frase Anterior
	Cor 4+Flecha Izquierda

	Seleccionar Frase Actual
	Cor 4+Flecha Derecha

	Seleccionar Párrafo Anterior
	Cor 1+Flecha Arriba

	Seleccionar Párrafo Actual
	Cor 1+Flecha Abajo

	Seleccionar Página Anterior
	Cor 2+Flecha Arriba

	Seleccionar Página Actual
	Cor 2+Flecha Abajo

	Leer Texto Seleccionado
	Cor 4-5-6-7-8

	Seleccionar hasta Comienzo de Línea
	Cor 3+Flecha Izquierda

	Seleccionar hasta Final de Línea
	Cor 3+Flecha Derecha

	Seleccionar hasta Principio de Archivo
	Cor 3+Flecha Arriba

	Seleccionar hasta Final de Archivo
	Cor 3+Flecha Abajo


Comandos de Información
	Descripción
	Comando

	Título de Ventana
	Cor i, T

	Leer Toda la Ventana
	Cor i, W

	Anunciar Tipo de Letra
	Cor i, F

	Leer Botón por Defecto de un Diálogo
	Cor i, E

	Información sobre el Firmware del PAC Mate
	Cor 2-6, A

	Leer Hora del Sistema
	Cor F5

	Leer Fecha del Sistema
	Cor F5 dos veces rápidamente


Comandos Generales de Edición
	Descripción
	Comando

	Deshacer
	Cor E, Z

	Cortar
	Cor E, X

	Copiar
	Cor E, C

	Pegar
	Cor E, V

	Seleccionar Todo
	Cor E, T

	Buscar
	Cor E, B

	Buscar Siguiente
	Cor E, S

	Reemplazar
	Cor E, R

	Eliminar
	Cor E, E

	Braille Grado 2 a Grado 1
	Cor T


Comandos de Formato
	Descripción
	Comando

	Negrita
	F+Punto 8, N

	Cursiva
	F+Punto 8, K

	Subrayado
	F+Punto 8, S

	Tachado
	F+Punto 8, H

	Centrar
	F+Punto 8, T

	Justificar a la izquierda
	F+Punto 8, Q

	Justificar a la derecha
	F+Punto 8, D

	Fijar tipo de letra
	Cor F 


Comandos de Mayúsculas
	Descripción
	Comando

	Activar Mayúsculas
	Cor U, U

	Desactivar Mayúsculas
	Cor U, L


Insertar Información
	Descripción
	Comando

	Insertar Fecha
	I+punto 8, H 

	Nuevo Párrafo
	ENTER  pulsado dos veces



Comandos Avanzados
Los comandos del Teclado Alternativo forman parte de una herramienta que proporciona información a los usuarios que conocen el lenguaje de scripts de JAWS para que puedan crear scripts para las aplicaciones de Pocket PC.
	Descripción
	Comando

	Mostrar Ventana en Visualizador Virtual
	Cor 8, W

	Activar Cursor de  JAWS
	Cor 8, J

	Activar Cursor del PC
	Cor 8, P

	Restringir Cursor Activo
	Cor 8, R

	Cursor de JAWS a PC
	Cor 8, Puntos 3-6

	Cursor de PC a JAWS
	Cor 8, Puntos 3-4-6

	Verbalizar Cursor Activo
	Cor 8, C

	Click botón izquierdo
	Cor 8, Punto 7

	Configurar Verbalización de Gráficos
	Cor 8, Cor G

	Activar Etiquetador de Gráficos
	Cor 8, G

	Anunciar Color 
	Cor 8, E 

	Anunciar aplicación y archivo de scripts cargado
	Cor 8, Q

	Activar y Desactivar Teclado Alternativo
	Cor 8, U

	Cursor de JAWS al objeto indicado por el Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 1-2-5-6

	Inicializar posición del Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 2-6

	Leer Ventana Actual del Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 2-3-6

	Leer Tipo de información de Ventana Actual del Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 3-5

	Ver Información del Teclado Alternativo en un Cuadro de Mensaje
	Cor 8, Cor 3-5

	Fijar Tipo de Información
	Cor 8, Puntos 2-5

	Siguiente Ventana del Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 4-5

	Ventana Anterior del Teclado Alternativo
	Cor 8, B

	Primera Ventana Hija
	Cor 8, Puntos 3-5-6

	Ir a Ventana Padre
	Cor 8, Puntos 2-5-6-7

	Estado de Visibilidad de la Ventana Actual
	Cor 8, Cor 2-3-5

	Activar y Desactivar Verbalización de Estado de visibilidad de la Ventana
	Cor 8, Puntos 2-3-5

	Primer Atributo Solicitado
	Cor 8, A

	Último Atributo Solicitado
	Cor 8, Punto 4

	Siguiente Atributo Solicitado
	Cor 8, Punto 5

	Anterior Atributo Solicitado
	Cor 8, Punto 2

	Fijar Tipo de Atributo en el Teclado Alternativo
	Cor 8, Puntos 1-4-6


Comandos de Ayuda
	Descripción
	Comando

	Ayuda sobre los Controles
	Cor interrogación, C

	Ayuda de Teclado
	Cor interrogación, K

	Ayuda de Contexto
	Cor interrogación, H

	Ayuda de Introducción al PAC Mate
	Cor interrogación, T

	Comandos del PAC Mate
	Cor interrogación, P


Comandos de la Bandeja de Entrada
	Descripción
	Comando

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O

	Enviar Mensaje sin transcribir (al crear el mensaje)
	Cor T, G

	Expandir/Contraer Cabeceras de Mensaje
	Cor T, H

	Mis Mensajes de Texto
	Cor T, M

	Eliminar
	Cor E, E

	Renombrar
	Cor T, R

	Contactos
	Cor T, C 

	Siguiente Mensaje
	Cor N

	Mensaje Anterior
	Cor A

	Leer Cuerpo del Mensaje
	Cor M


Comandos de la Vista del Calendario
	Descripción
	Comando

	Día Anterior
	Flecha Izquierda o Cor 3

	Día Siguiente
	Flecha Derecha o Cor 6

	Semana Anterior
	Cor 2

	Semana Siguiente
	Cor 5

	Mes Anterior
	Flecha Arriba o Cor 1

	Mes Siguiente
	Flecha Abajo o Cor 4

	Año Anterior
	Punto 1+Flecha Arriba

	Año Siguiente
	Desactiva la representación de atributos con los puntos siete y ocho.


Comandos de Notas
	Descripción
	Comando

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O

	Grabadora
	COR v, G

	Detener Grabación
	D

	Detener la Reproducción
	Cor v, D

	Reproducir Grabación
	Cor v, R

	Eliminar
	Cor E, E


Comandos de Internet Explorer
	Descripción
	Comando

	Leer Barra de Direcciones
	A

	Ir a la Barra de Direcciones
	D

	Página Anterior
	Cor 2-4-6

	Refrescar Página
	Cor T, R

	Página de Inicio
	Cor T, I

	Ajustar Opciones HTML
	Cor H, V

	Favoritos
	Cor T, F

	Ocultar Imágenes
	Cor T, P

	Siguiente enlace 
	Cor 4-5

	Enlace Anterior  
	Cor 1-2

	Lista de Enlaces
	Cor H, E

	Desplazarse al Siguiente Bloque de Texto que no es un Enlace
	N

	Lista de Encabezados
	Cor H, H

	Siguiente encabezado
	H

	Encabezado Anterior
	H+Punto 7

	Primer Encabezado
	Cor H, Flecha Arriba

	Último Encabezado
	Cor H, Flecha Abajo

	Leer Celda Actual
	Cor H, C

	Celda Siguiente
	Punto 8+Flecha Derecha

	Celda Anterior
	Punto 8+Flecha Izquierda

	Celda Superior
	Punto 8+Flecha Arriba

	Celda Inferior
	Punto 8+Flecha Abajo

	Primera Celda
	Puntos 1-3-8

	Última Celda
	Puntos 4-6-8

	Activar el Modo Formularios
	Punto 8

	Salir del Modo Formularios
	Cor X

	Siguiente campo
	F

	Campo Anterior
	F+Punto 7

	Primer Campo
	Punto 7+Flecha Arriba

	Último Campo
	Punto 7+Flecha Abajo


Comandos de FSEdit 
	Descripción
	Comando

	Abrir archivo
	Cor T, A

	Guardar archivo
	Cor T, G

	Imprimir Archivo
	Cor T, P

	Fijar marca
	Cor E, M

	Seleccionar hasta Marca
	Cor E, H

	Intercambiar Posiciones de Cursor y Marca
	Cor E, W

	Seleccionar Palabra
	Cor R, P

	Seleccionar Frase
	Cor R, F

	Seleccionar Línea
	Cor R, L

	Seleccionar Párrafo
	Cor R, A

	Seleccionar todo el Documento
	Cor R, D

	Buscar
	Cor E, B

	Reemplazar
	Cor E, R

	Insertar Hora/Fecha
	I+Punto 8, H 

	Insertar archivo de texto
	I+Punto 8, A 

	Corrector Ortográfico
	Cor 1-6, O

	Leer Palabra en Contexto
	Cor 1-6, C

	Leer Palabra Errónea y Sugerencia
	Cor 1-6, S


Comandos del Cronómetro
	Descripción
	Comando

	Repetir Última Lectura
	U

	Leer Tiempo Transcurrido
	T

	Detener
	D

	Puesta a cero
	P

	Abrir Diálogo de Cuenta Atrás
	C


Comandos del Reproductor Windows Media
	Descripción
	Comando

	Volumen
	COR P, FLECHA ARRIBA/ABAJO

	Reproducir/Pausa
	Cor P, P

	Detener
	Cor P, S


Comandos de Pocket Excel
	Descripción
	Comando

	Editar Celda Activa
	Cor E, E

	Dar Formato a la Celda
	Cor T, C 

	Autosuma (de un rango de celdas)
	Cor 2-3-4-5-6, =

	Insertar Fecha
	Puntos 2-4-8, F 

	Insertar Hora 
	Puntos 2-4-8, H

	Buscar Texto
	Cor E, B

	Reemplazar Texto
	Cor E, R

	Ir A
	Cor E, I

	Modo Fórmula
	Puntos 1-2-3-4-5-6

	Ir a la Siguiente Celda de la Fila 
	Cor 4-5

	Ir a la Celda Anterior de la Fila 
	Cor 1-2

	Pantalla Anterior
	Punto 2+Flecha Arriba

	Pantalla Siguiente
	Punto 2+Flecha Abajo

	Ir a la Siguiente Hoja de Trabajo
	Cor 2, Flecha Abajo

	Ir a Hoja de Trabajo Anterior
	Cor 2, Flecha Arriba

	Ir a la Primera Celda de la Región de Datos
	Punto 3+Flecha Arriba

	Ir a la Última Celda de la Región de Datos
	Punto 3+Flecha Abajo

	Seleccionar toda la Hoja de Trabajo
	Cor E, T

	Seleccionar Fila
	Punto 7+Flecha Izquierda+Flecha Derecha

	Seleccionar Columna
	Punto 7+Flecha Arriba+Flecha Abajo

	Selección Manual
	Cor Flechas


Comandos de PrintPocketCE
	Descripción
	Comando

	Lista de Selección de Documentos
	Cor T, d

	Lista de Selección de Libros de Trabajo
	Cor T, M

	Lista de Selección de e-mail
	Cor T, X

	Mostrar
	Cor T, M

	Ordenar por
	Cor T, O


Apéndice B: Observaciones Especiales
La Batería de Ion-Litio

El uso inadecuado de la batería puede provocar la fuga del fluido interior, o que ésta explote o se queme. Para evitar accidentes, tenga las siguientes precauciones:
· No transporte ni guarde la batería junto con collares, orquillas u otros objetos metálicos.
· No desmonte ni haga ninguna modificación en la batería. La batería dispone de dispositivos de seguridad y protección que, si resultan dañados, pueden generar calor o la explosión de la misma.
· Si se produjera una fuga del fluido y sus ojos tuvieran contacto con él, no los frote. Enjuáguelos con agua y busque asistencia médica. Si no se trata, el fluido puede dañar los ojos.
· El rango de temperatura en el que puede utilizarse la batería es de -20 a 60 Grados Centígrados. Si se utiliza a temperaturas inferiores o superiores, es posible que se obtenga menor rendimiento o que su período de uso sea menor.
· El rango de temperatura en el que puede cargarse la batería es de 0 a 45 Grados Centígrados. Si se carga a temperaturas superiores o inferiores, la batería puede quedar dañada o puede reducirse su tiempo de uso.
· No coloque la batería cerca del fuego o directamente expuesta a los rayos solares. Si se somete la batería a calor excesivo, se dañarán los circuitos de seguridad y ésta puede sobrecalentarse o quemarse.
· Cargue la batería utilizando el cargador del dispositivo y asegúrese de que se cumplen las condiciones de carga recomendadas por Freedom Scientific, a saber:   (Model #SB-123A0F-11)(Input 100 – 250V ~ 47 – 63Hz 0.8A)(Output 12V – 3.0A)
· Deje de utilizar inmediatamente la batería si al trabajar, cargarla o guardarla ésta desprende un olor extraño, se calienta o cambia de color o de forma. 
· En estos casos, póngase en contacto con Freedom Scientific.
Nota: Freedom Scientific no asumirá ninguna responsabilidad si no se han seguido las precauciones de seguridad ni las advertencias que se han apuntado hasta ahora.
Proteja sus oídos
Evite utilizar auriculares en entornos muy ruidosos en los que tendría que subir el volumen. El uso de auriculares a un volumen muy alto transmite frecuencias altas que pueden dañar su oído. 

Tras una sesión de trabajo larga con auriculares, trate de permanecer durante un tiempo en un lugar silencioso. 

Si experimenta zumbidos en los oídos, baje el volumen o deje de utilizar auriculares. 

Apéndice C: Elementos con los que no trabaja el PAC Mate 

· Juegos: Solitario
· Configuración: Diálogo Entrada - Página Método de Entrada, Página Completar Palabra; Página Opciones - Zoom Predeterminado para escritura manual, Zoom Predeterminado para escritura con teclado, Desplazar al llegar a la última Línea

· Configuración: Diálogo Hoy, página Apariencia.

· Configuración: Diálogo Sonidos y Notificaciones - Página Volumen - Habilitar Sonidos para punteos de pantalla; página Notificaciones - Mostrar mensaje en pantalla, Luz Intermitente durante. 
· Configuración: Diálogo Menús, Página Menú Nuevo, Activar el botón de Menú Nuevo.
· Configuración: Diálogo Botones, Página control Subir/Bajar. 
· Pocket Word: Menú Ver, Escritura, Dibujo, Zoom. 
· Pocket Excel: Zoom, Pantalla Completa.
· Pocket Internet Explorer: Ajustar a la Pantalla, Tamaño del Texto.
· Reproductor de Windows Media: Menú Herramientas, Configuración, Audio y Vídeo, Vídeo en Pantalla completa y sobredimensionado, y archivos de Vídeo de alta velocidad en bits.
· Reproductor de Windows Media, Configuración, Audio y Vídeo, Seleccionador de máscaras. 
· Reproductor de Windows Media, menú Seleccionar, Agregar.
· Reproductor de Windows Media, menú Seleccionar, menú Mostrar.
Apéndice D: Alfabeto Braille

	A
	Punto 1
	N
	Puntos 1-3-4-5)

	B
	Puntos 1-2
	O
	Puntos 1-3-5

	C
	Puntos 1-4
	P
	Puntos 1-2-3-4

	D
	Puntos 1-4-5
	Q
	puntos 1-2-3-4-5

	E
	Puntos 1-5
	R
	Puntos 1-2-3-5

	F
	Puntos 1-2-4
	S
	Puntos 2-3-4

	G
	Puntos 1-2-4-5
	T
	Puntos 2-3-4-5

	H
	Puntos 1-2-5
	U
	Puntos 1-3-6

	I
	Puntos 2-4
	V
	Puntos 1-2-3-6

	J
	Puntos 2-4-5
	W
	Puntos 2-4-5-6

	K
	Puntos 1-3
	X
	Puntos 1-3-4-6

	L
	Puntos 1-2-3
	Y 
	puntos 1-3-4-5-6

	M
	Puntos 1-3-4
	Z
	Puntos 1-3-5-6


Apéndice E: Los números en Braille
	1
	 Puntos 1-6

	 2
	 Puntos 1-2-6

	 3
	 Puntos 1-4-6

	 4
	 Puntos 1-4-5-6

	 5
	 Puntos 1-5-6

	 6
	 Puntos 1-2-4-6

	 7
	 Puntos 1-2-4-5-6

	 8
	 Puntos 1-2-5-6

	 9
	 Puntos 2-4-6

	 0
	 Puntos 3-4-6-7-8


Apéndice F: Símbolos en Braille computerizado
	: (Dos puntos)
	Puntos 2-5

	; (Punto y coma)
	Puntos 2-3

	( (Abrir paréntesis)
	puntos 1-2-6-8

	) (Cerrar paréntesis)
	puntos 3-4-5-7

	< (Menor que)
	Puntos 2-3-6

	> (Mayor que)
	Puntos 3-5-6

	{ (Abrir llave)
	Puntos 4-6

	} (Cerrar llave)
	puntos 3-5

	[ (Abrir corchete)
	Puntos 2-3-5-7

	] (Cerrar corchete)
	Puntos 3-5-6-8

	/ (Barra inclinada)
	Puntos 3-4-7-8

	\ (Barra invertida)
	puntos 1-2-3-4-5-6

	* (Asterisco)
	Puntos 2-5-6

	# (Almohadilla)
	Puntos 3-4-5-6

	$ (Dólar)
	Puntos 1-2-3-4-6-7

	? (Cerrar interrogación)
	Puntos 2-6

	+ (Más)
	Puntos 2-3-5

	- (Guión, menos)
	Puntos 3-6

	= (Igual)
	Puntos 2-3-5-6

	& (Ampersand)
	puntos 1-2-3-4-6

	! (Cerrar admiración)
	Puntos 2-3-5-7

	% (Por ciento)
	Puntos 4-5-6

	' (Apóstrofo)
	Punto 4

	" (Comillas)
	Puntos 5-6

	, (coma)
	Punto 2 

	. (Punto)
	3 

	@ (Arroba)
	Punto 5

	_ (Subrayado)
	Punto 6

	^ (Caret)
	Puntos 4-5

	~ (Tilde)
	Puntos 5-7

	` (Acento grave)
	Puntos 5-8


Apéndice G: El PAC Mate con línea Braille
El acceso al ordenador mediante el tacto aporta una dimensión fundamental al usuario del PAC Mate. Por el momento, el PAC Mate trabaja con las líneas de Freedom Scientific Focus y PAC Mate Portable Braille Display.
Para desactivar la síntesis de voz, pulse Cor O, S.
PAC Mate Portable Braille Display
Esta línea, que se conecta por puerto USB, puede desacoplarse del equipo, por lo que permite:  

· Utilizarla con un ordenador de sobremesa.
· Utilizarla con un ordenador portátil.
· Desacoplarla para trabajar con el PAC Mate o el portátil sin soporte Braille.
Para acoplar o desacoplar la línea del PAC Mate,deberá:
Buscar, con la mano derecha, la palanca que se encuentra en la base inferior del equipo y deslizarla hacia la derecha. Se soltarán las conexiones y podrá desacoplarse la parte inferior del equipo. 

Para acoplar la línea Braille al PAC Mate, deberá buscar una pequeña indentación que se encuentra en la cubierta del dispositivo, en el centro, por encima de las celdas. Tire de la cubierta.    

Alinee la línea Braille con la abertura del PAC Mate y deslícela hasta oír un clic. Obtendrá un equipo integrado.
Si lo desea, podrá configurar una serie de opciones relativas al Braille. 

A dichas opciones puede accederse mediante teclas rápidas, y la navegación se lleva a cabo por medio de las dos filas de sensores y de las ruedas de desplazamiento. 

Teclas rápidas
Existen diez teclas rápidas que permiten acceder a otras tantas opciones relativas al Braille. Estos diez comandos se ejecutan con la fila superior de sensores, concretamente con las cinco que se encuentran tanto a la derecha como a la izquierda de la marca central que se encuentra por encima de dicha fila de sensores. Los sensores en cuestión se numerarán del 1 al 10, de izquierda a derecha. El resto de los sensores de la fila superior permiten desplazarse hacia delante y hacia atrás por el texto. 

La línea del PAC Mate dispone de comandos compuestos por una o dos secuencias de teclas, es decir, de comandos de primer y de segundo nivel. Así, para ejecutar un comando del segundo nivel es necesario pulsar primero la tecla (o sensor) 10. puede activar la Ayuda de Teclado (Cor 2-6, K), para revisar los comandos. 

Éstos se describen en la tabla siguiente. 

	Comando
	Primer nivel
	Segundo Nivel

	1
	Llevar cursor Braille a cursor del PC
	

	2
	Activar y Desactivar desplazamiento de cursor Braille con cursor activo  línea Braille
	

	3
	Activar y desactivar seguimiento de Cursor Activo
	Activar y desactivar eliminación de espacio en blanco (8 o infinitos píxels por espacio)

	4
	Mostrar principio de ventana activa o de línea estructurada
	Cursor de JAWS a PC

	5
	SHIFT TAB
	SHIFT TAB

	6
	TAB
	TAB

	7
	Mostrar final de ventana activa o de línea estructurada

	Braille de 6 u 8 puntos

	8
	Braille de grado 2
	Conmutar entre modos línea, Estructurado y Seguimiento de Voz

	9
	Expandir Palabra a grado uno

	10
	Conmutar entre niveles 1 y 2


Las Ruedas de Desplazamiento
Las ruedas de desplazamiento permiten desplazarse rápidamente por los archivos, diálogos, listas y menús. Es posible elegir una opción distintas con cada rueda de desplazamiento, lo que aumenta la funcionalidad de las mismas.  

Archivos
En archivos de texto, las ruedas de desplazamiento se utilizan para desplazarse por líneas, frases o párrafos. Si pulsa la rueda hacia adentro, conmutará entre línea, frase, párrafo y scroll en zig-zag. Si desliza la rueda hacia usted, se desplazará hacia abajo por el texto, y si la desliza en la dirección opuesta, se desplazará hacia arriba. En modo Scroll en Zig-zag, si desliza la rueda un clic hacia usted, avanzará 40 caracteres hacia la derecha, mientras que si la desliza en dirección opuesta, retrocederá 40 caracteres. 

Menús
En los menús, deslice la rueda hacia usted para bajar por el menú, y en dirección opuesta para subir. Para seleccionar un elemento de menú, pulse la rueda hacia adentro.
Diálogos
En los diálogos, deslizando la rueda hacia usted avanzará por los controles, y deslizándola en dirección opuesta, retrocederá por los mismos. Las ruedas realizan funciones distintas cuando se las pulsa hacia adentro, en función del control sobre el que actúen. 

En presentaciones en lista y en árbol, cuadros combinados, casillas de verificación y botones de opción: si se pulsa la rueda, se activará el Modo Lista, en el que podremos desplazarnos por los elementos deslizando dicha rueda. Para salir del Modo Lista, vuelva a pulsar la rueda hacia adentro.
En casillas de verificación y botones, si se pulsa la rueda hacia adentro cambiará el estado de la casilla o se activará el botón.
Sensores
Esta línea Braille dispone de dos filas de sensores. La fila que se encuentra inmediatamente por encima de las celdas es la de sensores de desplazamiento del cursor. Si pulsa un sensor de esta fila, el cursor se desplazará a la celda en cuestión, o se seleccionará el enlace en el que se encuentre el foco (en páginas web y mensajes de correo electrónico). Se han situado diversas marcas táctiles cada cinco celdas, debajo de las mismas.
Sensores de desplazamiento
Estos sensores permiten avanzar y retroceder por los archivos de 40 en 40 caracteres. Para retroceder por el archivo, pulse cualquiera de los sensores de la fila superior que se encuentran a la izquierda de los 10 que funcionan como teclas rápidas. Para avanzar por el archivo, pulse cualquiera de los sensores de la fila superior que se encuentran a la derecha de los 10 que funcionan como teclas rápidas.  
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